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BONNES PRATIQUES

INSCRIPTION POST-AFFECTATION (1R ANNEE LYCEE)

Année en
préparation

SIECLE Nomenclatures

0 Profilage des MEF et des matiéres, et sélection des options par MEF

A Les enseignements optionnels (EO) sélectionnés seront ensuite affichés dans le service

A partir de
mi-mai
SIECLE Vie de I’établissement
— / en cours

9 Paramétrage du service d’inscription par I’établissement
- Dates de campagne : a la main du lycée (date de début « au plus tét » fixée par I'académie)
- Message d’accueil par MEF ou groupe de MEF ]
- Compatibilité des EO + vérification du paramétrage des options | [

- Nombre maximum d’EO qui peuvent étre choisis 2¢ quinzaine
- Courriel de relance de mai
)\ - Documents a télécharger et/ou a fournir + possibilité de renvoi en ligne par la famille /
f _—
AFFELNET LYCEE e
‘ 9 Résultats d’affection Fin juin

‘ (date académique)

2 Scolarité _ = SIECLE Base éléves
/ Eﬁ “Ur Services / (BEE) préparation

Année en

- ~
Dés le 26/06 & 14h30

heure Paris . . .. .
( ) 6 Réception des saisies des familles

1. Inscription en Ilgne ".__ enseignements obligatoires, facultatifs et
- Sélection des EO souhaités régime
- Mise ajour, si besoin, des renseignements . , . INDICATEURS
(responsable et éléve) @ Import des 'dossmrs d affec'tatlon DE SUIVI
+ Régime souhaité avec MEF et enregistrement des options Inscriptions en ligne
- Consentement ou non consentement waau éventuelles Tableau de bord
a I’étude automatique du droit a bourse o 9 Validation au fil de I’'eau des
- Consultation de la liste des documents a lire et E‘ﬁ données administratives modifiées
Qeux a transmettre a I'établissement incluant les données nécessaires a I’étude
automatique du droit a bourse uouVea"
\
Confirnmation

o Avis de prise en Gorﬁpfe
., - d d l( d-f- 7
[‘ﬁ Scolarité es donaéés modifiées

“1- Services !‘ @ "

2. Téléchargement des documents

d'inscrip\{on
\

\‘ — Si I’établissement autorise le dépot sur le service en ligne
[ Scolarité PN \
1 Services A tout moment,

apres I’étape 4

@]
[‘o
W SIECLE VIE DE LETABLISSEMENT
3. Dépot de documents

. Vérification/pointage des documents
Dépot des documents demandés par I'établissement déposés sur le service en ligne

o J

Inscription en ligne Lycée — Mai 2024



INSCRIPTION POST-AFFECTATION (25 ANNEE DE LYCEE)

Année en

SIECLE Nomenclatures

0 Profilage des MEF et des matiéres, et sélection des options par MEF

préparation

I
A Les enseignements optionnels (EO) sélectionnés seront ensuite affichés dans le service -
A partir de
. , . ” mi-mai
SIECLE Vie de I’établissement
en cours
9 Paramétrage du service d’inscription par I’établissement
- Dates de campagne : a la main du lycée (date de début « au plus tét » fixée par I'académie)
— - Message d’accueil par MEF ou groupe de MEF
- Compatibilité des EO + vérification du paramétrage des options =
- Nombre maximum d’EO qui peuvent étre choisis =
- Courriel de relance 2° quinzaine
de mai

- Documents a télécharger et/ou a fournir + possibilité de renvoi en ligne par la famille

N J

AFFELNET LYCEE

9 i . _—
Résultats d’affection CEE
/ Fin juin

w
/ fﬁ—sc‘glljgzviceSA\

9 1. Inscription en ligne

Année en

SIECLE Base éléves
(BEE)

préparation

6 Réception des saisies des familles

enseignements obligatoires, facultatifs et

- Sélection des EO souhaités régime
INDICATEURS

- Mise a jour, si besoin, des renseignements DE SUIVI

(responsable et éleve)
+ Régime souhaité

- Consentement ou non au
a I’étude automatique du droit a bourse Nouvé

@ Import des dossiers d’affectation

avec MEF et enregistrement des options
éventuelles

Inscriptions en ligne
Tableau de bord

6 Validation au fil de I’eau des
données administratives modifiées,
incluant les données relatives a I’étude
automatique du droit a bourse No“vea"

- Consultation de la liste des documents a lire ¢

!eux a transmettre a I’établissement ﬁ] /

Contigmation P -
o) d’inscription Avis de prise en eompte
[‘o Scolarité . des donnée€ modifiées
A “1 Services™ \ e -
2. Téléchargement des documents 4
[ \ Si I’établissement autorise le dépot sur le service en ligne —
o A tout moment \
o} A Scolarité @ o 1as '
A “1- Services apres I’étape 4
o SIECLE VIE DE L’ETABLISSEMENT
3. Dépot de documents et
Vérification/pointage des documents
Dépot des documents demandés par I'établissement déposés sur le service

\_ J
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9 1. Inscription en ligne

\_ J

INSCRIPTION PAR MONTEE DE NIVEAU (HORS AFFECTATION) : 28 ET 35 ANNEES DE
LYCEE

SIECLE Nomenclatures Année en
préparation o

0 Profilage des MEF et des matiéres, et sélection des options par MEF

A Les enseignements optionnels (EO) sélectionnés seront ensuite affichés dans le service

A partir de

mi-mai
SIECLE Base éléves (BEE) Année en
g . . A . préparation
Préparation des dossiers éleves —_—
o - Renseignement du MEF pour la rentrée (sans division) :

- Pour la voie générale, renseignement des ES choisis (3 pour la 17 et 2 pour la terminale)

qui peuvent étre récupérés depuis SIECLE ORIENTATION Aprés les conseils

de classe
SIECLE Vie de I’établissement
en cours
9Paramétrage du service d’inscription par I'établissement
- Dates de début et de fin de campagne définies par I'établissement
- Message d’accueil par MEF ou groupe de MEF (—
- Nombre maximum d’EO qui peuvent étre choisis !
- Combinatoire des enseignements de spécialité et des EO + vérification paramétrage options 2 qu}nzaine
- Courriel de relance de mai
\ - Documents a télécharger et/ou a fournir + possibilité de renvoi en ligne par la famille j
/1
V7 . v/ N
Eo Scolarité SIECLE Base éleves ey
A

“1- Services ~ /— (BEE) préparation

Réception des saisies des familles
Affichage des données administratives et de enseignements obligatoires, facultatifs et
scolarité pour la rentrée (voie générale : rappel régime

des ES choisis)

Sélection des EO souhaités @ Import des données de scolarité sicela

o . . ' n’a pas déja été fait INDICATEURS
Mise a jour, si besoin, des renseignements DE SUIVI
(éleve/responsable) + régime souhaité *\ 9 Validation au fil de 'eau des données Inscriptions en ligne
‘Co'n,sentement ou .non o aveal — administratives modifiées Tableau de bord
a l’étude automatique du droit a bourse NO incluant les données nécessaires a I'étude
Consultation de la liste des documents a lire °° automatique du droit a bourse No"veau
et ceux a transmettre a I'établissement ﬂ] K /

/ L
”
N . . . -
Confirmation Avis de prisg €n compte
o) d’inscription des dgnifées modifiées
[o} Scolarité 3 Phe
ﬂ 1 Services -
”
L 2. Téléchargement des documents Q"
il
Si I’établissement autorise le dépo6t sur le service en ligne = \
o R A tout moment,
colarite Ac 1°4
Eo \ “1-Services apres Pétape 4
A SIECLE VIE DE L'ETABLISSEMENT

3. Dépot de documents
Vérification/pointage des documents

Dépodt des documents demandés par I'établissement déposés sur le service en ligne
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GENERALITES

Informations pratiques

INFORMATIONS PRATIQUES

UN SERVICE D’INSCRIPTION EN LIGNE : POUR QUOI FAIRE ?

Donner la possibilité a un représentant légal, s'il le souhaite, de procéder en ligne a I'inscription
administrative de son enfant depuis le portail Scolarité services.

Notamment pour I'entrée en premiere année de lycée, un temps d’accueil des parents pourra alors étre un

moment moins formel (démarches administratives écartées) consacré a des rencontres avec |'équipe
éducative, la présentation des instances de I'établissement, les spécificités de certaines formations, les
activités proposées au sein du lycée...

Le représentant qui réalise la démarche peut :

v

|
Nouved! ' ¥

A NERN

Visualiser le résultat d’affectation

(1™ et 2e années de lycée concernées par |'affectation)

ou

Vérifier les données administratives et de scolarité pour la rentrée :

(2e et 3e années de lycée non concernées par I'affectation)

(concernant la voie générale, les enseignements de spécialité sont rappelés pour les 2e et 3e
années) ;

Faire sa demande d’enseignements au choix souhaités par I'éleve :
langue ou sport de section, enseignements facultatifs ;

Mettre a jour si besoin ses informations administratives et celles de son enfant et sélectionner le
régime souhaité ;

Accepter ou refuser I’étude automatique de son droit a bourse
Valider l'inscription dans I’établissement ;

Consulter la liste des documents a transmettre a |'établissement
ainsi que leurs modalités de retour pour compléter le dossier d’inscription
(récupération de certains documents par téléchargement).

Déposer, sur le service, les documents demandés (si I’établissement le permet).

L’autre représentant peut :

v

f
Noll"'ez"'l v
v

Consulter les informations relatives a I'inscription de son enfant
(établissement, formation, options choisies)

Mettre a jour ses propres informations administratives

Accepter ou refuser I’étude automatique de son droit a bourse
(si le responsable qui a validé 'inscription en ligne ne I'a pas déja acceptée)

Inscription en ligne Lycée — Mai 2024



QUELS ELEVES SONT CONCERNES ?

a Pourl’entrée en 1" année de lycée : I'inscription fait suite a une procédure d’affectation.

Est éligible tout éléve de college ou de lycée, affecté dans son académie actuelle a I'issue du premier
tour d’affectation dans Affelnet lycée sur une des formations suivantes, qu’elle soit nationale ou
académique :

- 29¢ générale et technologique y compris STHR - 2% professionnelle

- 2% prevet de technicien - 1" année de CAP

Cela inclut donc les formations académiques de type section linguistique, sportive, etc.

b Pourl’entrée en 2° année de lycée :
Tout éleve entrant en 1™ générale, technologique, professionnelle ou en 2¢ année de CAP ou en 1™
année de CAP en 1 an, qu’il soit concerné ou non par une procédure d’affectation.
L'inscription hors procédure d’affectation est de type « montée de niveau »

: Inscription en 1" générale :

Le service ne peut étre proposé que si l'inscription est de type « montée de niveau ».
En effet, la gestion des inscriptions en 1 générale suppose que les enseignements de
spécialité (EDS) choisis par les éleves aient été préalablement renseignés dans SIECLE
(cela, pour permettre une gestion correcte des enseignements optionnels proposés par
I’établissement dans le service). Or, Affelnet lycée ne transmet pas les EDS.

¢ Pourl'entrée en 3¢ année de lycée :
Tout éléve entrant en terminale générale, technologique, professionnelle, qu’il soit avec section ou non.
Les éléves redoublants ou réorientés sont aussi pris en compte dans tous les cas.

Inscription en ligne Lycée — Mai 2024 8



QUELS ETABLISSEMENTS SONT CONCERNES ?

Tous les établissements publics dépendants du MENJ sont concernés y compris EREA, SEP et SGT. Pour I'entrée
au lycée, I'inscription en ligne est un service proposé par I’établissement d’accueil (voir Paramétrage a réaliser).

Le service Inscription en ligne comporte une nouvelle étape relative a I'étude automatique du droit a bourse.
Nouveau Cette afmee, ’seuls les etabllssem’ents publics sont concernés. Le service Inscription en ligne n’est donc pas
proposé aux établissements privés sous contrat.

Chaque lycée paramétre le ou les niveaux qu’ils souhaitent ouvrir aux familles, notamment en définissant des
dates de campagne.

CALENDRIER DE CAMPAGNE
La durée d’ouverture du service aux familles est définie par le lycée.

a) Pour les campagnes d’inscription post-affectation :

e Pour la campagne post-3¢ (passage en 1™ année de lycée) :
la date de début au plus tét a été définie au niveau national le mercredi 26/06/2024 a 14h30

Nouveau

e Pour la campagne en 2¢ année de lycée :
Les établissements doivent tenir compte de la date et I’heure de début « au plus tot »
définies par I'académie. C'est a partir de celles-ci que la campagne d’inscription peut débuter.

/\ Bien évidemment, I'académie doit avoir préalablement renseigné dans son application
dédiée (SIECLE ADMIN), cette date et cette heure de début au plus tot, pour que I'établissement
puisse paramétrer ses dates de campagne.

Pour ces 2 campagnes, une fois ces informations renseignées dans SIECLE Vie de I’Etablissement,
chaque établissement peut valider la date de début proposée par I'académie (ou la différer si
besoin) et fixer la date de fin.

b) Pour les campagnes d’inscription par montée de niveau :
L'établissement fixe librement ses dates de campagne d’inscription en ligne dans SIECLE Vie de
I’établissement.

A noter :
Une fois les dates paramétrées dans SIECLE Vie de I’établissement, le service s’ouvre automatiquement
aux familles aux dates indiquées.
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 1

Actions préalables

ACTIONS PREALABLES

VERIFICATION DE LA FICHE ETABLISSEMENT - SIECLE VIE ETAB/ COMMUN

Paramétrage sur
I’année en cours

Toutes les modifications apportées dans ce module sont prises en compte le lendemain (J+1)

Dans SIECLE Vie de I’établissement > Commun : Fiche établissement, vérifiez que vos données sont a jour et
modifiez si besoin :

v" La dénomination de I’établissement : Le nom dans la « dénomination principale » doit étre différent de
celui de la « dénomination complémentaire ».

v Les coordonnées de I'établissement : Courriel, téléphone, adresses visibles sur le portail.

E M siecLe | vie de I'Etablissement 43 | @ | Quoideneur? | Informacions @ T (G [y
Tablesuds bord  Enseignements  Empls duterps Intislation | Mise3jour  Comrun  Senvicas engne
& Commun - Fiche établissement
Identification
[ [ e
Numéro Ul Secteur
= PuBLIC
Type ésiszamant
ey uycee
| rerricerre
Cod postal Acacimie
haresse P
Adresse igne 2 Déparcament
Aaresse
Adresza e Commane
Adresse
Boie posise
Adresserigne s
Adresse ) Unelié postal
FRANCE
Téégnane
\
Courriei1
Courrsi2
Técopie fax)
4600000000 J
I Identifiants I Dénomination
Muméro LA™ Dénomination principale
Nom affiché aux responsables et éléves dans e service en ligne
LYCEE JULES FERRY
Muméro 3 9 chiffres attribud 3 chague unié légals Dénomination complémantsire
MNam qui £'accole & |z dénomination principale dans le service en ligne
" VALIDER * ANNULER
I Identifiants I Dénomination
Numéro Ual ™ Dénomination principale
Mo affiché sux responsables et &léves dans |z service &n ligne
LY(CEE ULES FERRY
Muméro & 9 chiffres attribué & chague unité légale Dénomination complémentaire
Nom qui £'aceole 3 L= dénomination principale dans e servics en ligne
" VALIDER ® AMMULER
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 1

Actions préalables

PROFILAGE DES FORMATIONS — SIECLE NOMENCLATURES

Paramétrage sur

Toutes les modifications apportées dans ce module sont prises en compte le lendemain (J+1) I’année en préparation

Réaliser son 1°" niveau de profilage :
Courant mai, dés la descente des nomenclatures académiques, cette opération de paramétrage par MEF
est essentielle pour le bon déroulement de I'inscription en ligne et doit étre effectuée avec beaucoup de rigueur.

=>» Se reporter a la vidéo « Nomenclatures - Personnalisation des formations pour les EPLE EPSC »
=> Espace diffusion Nancy-Metz : Contenus d'une chaine de vidéos - Numérique Educatif (education.fr)

Ce profilage permet notamment de restreindre le contenu des listes déroulantes - proposées aux familles - aux
seules options offertes par I’établissement.

Consitation ® Profilage des farmations
[Profiee ] = T
B atre o du vitre érant déji préséiectionnés
Grcuts de
ransgort
i chague MEF.
Extonges i TP) dons vos MEF pro,
On peut effectuer chaque étape autent d fais que nécessaire
Date du derrier profilage : 11/07/2022
Etape 1 Etape 2 Etape 3 Etape 4 Etape 5
Formations de scolarisation Formations d'origine Matiéres optionnelles Matiéres optionnelles Matiéres professionnelles
de I'établissement pour I'établissement de I'établissement par MEF par MEF
5059 MEF séfectionnés 31 / 405 MEF origine sélectionnés 46 ¢ 117 matiéres optionnclies
sdlectionnées

La béme & & emvoyer le profil étapes précédentes & STS Web, cfin de pouveir y décrire les services des enseignants.
Attention : catte éfape est p ol pour garantic de |'ensemble de vos logiciels de scolarite (évalustion, livret scolaire, vie scolaire, etc.), ef doit Stre déclenchée & chaque fois que vous faites évoluer le profilage des MEF et/ou des
mati melies assciées.

STS-Web - 11/07/2022

Etape 6

Envoi des sélections & ST5-Web

oz es EF paposes dans voie abfssenent. ST mangue n ou phsirs NEF, odacer e Senice siatsique de votre i,

WEF envoyis r acadénie WEF sociomns pur e ablsemest

E GRERALE T TEHMILOGRAE

OE GRERALE ET TEHMLOGEYE BRD
DS CRRAE A TECHWLDGIRE SFORTLE
= e i
0% GRERALE & TECHRLDGRE ANETDNL

Todspezrs |
= TERMIE GEERAE BRIFEENE
_ TERMIE (BERE FURTE
RIS (EEAE IATINE
[<Totraer | LSTHR SCATEL HOTELER FESTALRAT
| 15TTHD SCTECHINGE
7 15TTND SCTECHWSENE L

&1re supprime dans BEE ou STS-Web selon e cas

o T
: e —
e = E
==
. el
e e
S =
I
e T .
‘ P —
= et [P —
e | e | m 5
= C— :
e - e — ;
e v o & ] :
e e s S ome ;
e e :
e e eneges T — ;
Erpe = ;
—
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https://tube-numerique-educatif.apps.education.fr/w/kyzpQNjvrmuekBFJgH2exW
https://tube-numerique-educatif.apps.education.fr/c/diff_nancy_channel/videos

INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 1

Actions préalables

CAS DES CAMPAGNES PAR MONTEE DE NIVEAU (HORS AFFECTATION) — SIECLE BASE
ELEVES

Paramétrage sur

Toutes les modifications apportées dans ce module sont prises en compte le lendemain (J+1 I'année en préparation

Pour effectuer une campagne d’inscription par montée de niveau (en 2° et 3° années de lycée),
un travail préalable, sur 'année en préparation, doit étre réalisé dans SIECLE Base éléves :

Préparation des dossiers éléves concernés :

v Renseighement du MEF pour la rentrée mais pas de division

v' Vérification du bon report de(s) langue(s) obligatoire(s) dans I’'année en préparation.

v Pour la voie générale (1™ et terminale) :
Renseignement des enseignements de spécialités choisis (3 pour la 1 et 2 pour la terminale)
qui peuvent étre récupérés depuis SIECLE ORIENTATION.

Points d’attention :
v La division est a renseigner seulement quand I’éléve est inscrit.

v" Sila division est malgré tout renseignée a tort,
pour un état d’inscription « Validé secrétariat »,
il est possible de la supprimer dans SIECLE Base éleves.

L’éléve peut a nouveau étre proposé au service Inscription.
Son état d’inscription devient « En attente ».

SIECLE Base Eléves

I scolarité I scolarité
Année 2023-2024 Doublement Non Année 2023-2024 Doublement Non
Périodedu  01/09/2022 au ... Statut  SCOLAIRE période du  01/09/2022 au ... Statut  SCOLAIRE
HIEEE PO R = RUEREIGENERALE MEF / Spécialité PREMIERE GENERALE
R L= Etat inscription
Etat inscription § Validé secrétariat
. Options
I options I op
1 AGL10 -ANGLAIS LV1 1 AGL10 -ANGLAIS LV1
2 ESP20 -ESPAGNOL LV2 2 ESP20 -ESPAGNOL LV2
3 MATHS O - MATHEMATIQUES 3 MATHS O - MATHEMATIQUES
4 PH-CH O - PHYSIQUE-CHIMIE 4 PH-CH O - PHYSIQUE-CHIMIE
5 SVTO - SCIENCES DE LA VIE ET DE LA TERRE 5 SVT O - SCIENCES DE LA VIE ET DE LA TERRE
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INSCRIPTION EN LIGNE — FICHE 2

Paramétrage géneéral

PERSONNALISATION DU SERVICE - SIECLE VIE DE
L’ETABLISSEMENT Paramétrage sur

I’année en cours

Toutes les modifications apportées dans ce module sont prises en compte immédiatement

METTRE A JOUR LA RUBRIQUE « ACTUALITES » (RELATIVE A L’ENSEMBLE DES
SERVICES)

Ce paramétrage, situé dans « Services en ligne > Actualités », permet de personnaliser sur le portail Scolarité
services / menu Mes services, le contenu de la rubrique « Actualités » (ancien message d’accueil des services).

Il permet d’afficher des informations générales sur les services mis a disposition sur le portail. Il peut aussi étre
utilisé pour valoriser le service du moment.

Pensez a mettre régulierement a jour le contenu de cette page.

ill Actualités des services en ligne

Vous pouvez définir un message d'information générale sur I'actualité de vos services a destination des usagers.
Dans le portail Scolarité services, ce message sera disponible sur la page Actualités du menu "Mes services"

I Paramétrage

S ¢ B I Y 1epx v

Ul
1l
il
11l
1]
iii
Inl
il
|»
<
|;._|
S

bienvenue sur le portail Scolarité services.
Le collége propose cette année, de procéder a l'inscription de son enfant depuis le service en ligne.
Depuis sen smartphone ou un ordinateur, ce service est simple a utiliser. L'inscription se fait en quelques minutes.

Vous devrez vous connecter au service pour inscrire votre enfant entre le 20 juin et le 30 juin. Si vous n'avez pas eu le temps de réunir tous les documents demandés par I'établissement, vous aurez
jusqu'au 8 juillet pour déposer les documents directement sur le service en ligne.

N'hésitez pas a solliciter I'établissement si vous rencontrez des difficultés pour utiliser le service.

Pour la Direction, le Principal, M. XXX

Pour toute difficultés technigues, merci d'adresser un mail d : ce XXXXXXj@ac-XXXX fr

Coté Portail "Scolarité services" : Rubrique « Actualités »

L 2 )

MINISTERE

g(‘r:wunoﬂ Scolarité
ET DE LA JEUNESSE

Mes services

A noter : un message spécifique au service Inscription est par
ailleurs proposé. Voir le paramétrage 2. Informations d’accueil

@ Actualités Informations Documents
= Liste des services >
= Bourse de ° L
lycée Pour la rentrée 2024
4 . | @ inscription Votre enfant sera scolarisé en Tlepro boulanger-pitissier sportive, section sport de haut niveau dans
Message de |'établissement e Snfant sera scoer
Fiche de
s servi © ransei LYCEE |

Bienvenue sur le portail Scolarité services. renseignements

e Paiement des
Le collége propose cette année, de procéder a I'inscription de son factures Inf ti

2 o s nrormation

enfant depuis le service en ligne. X .

Vie scolaire

Vous allez inscrire votre enfant. Au cours de cette procédure vous pourrez :
Depuis son smartphone ou un ordinateur, ce service est simple 3
il L' S fai ’ 2 1. Choisir di facultatifs si 6 en propose
Utiliser. Linscription se Tatt en quelques minutes. 2. Mettre & jour vos informations administratives
3. Mettre 3 jour les informations de votre enfant ainsi que sa photo d‘identité (format PG ou PNG)
Vous devrez vous connecter au service pour inscrire votre enfant 4. Accepter ou non |'étude automatique de votre droit 4 bourse
entre le 20 juin et le 30 juin. Si vous n'avez pas eu le temps de réunir 8- Valider linscription et obtenir un récapitulatit
tous les documents demandés par I'établissement, vous aurez - Tele des déposés & votre attention par ¢
jusqu'au 8 juillet pour déposer les documents directement sur le + Déposer certains documents en ligne si 'établissement le permet
service en ligne.
Vous avez jusqu'au 30/06/2024 pour inscrire votre enfant.

N'hésitez pas a solliciter I'établissement si vous rencontrez des
difficultés pour utiliser le service, Jinscris mon enfant dans cet établissement
Pour la Direction, le Principal, M. XXX
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INSCRIPTION EN LIGNE — FICHE 2

Paramétrage géneéral

ACCEDER AU PARAMETRAGE DU SERVICE INSCRIPTION

Paramétrage sur

. Lo, . ) et ek
Le paramétrage du service s’effectue dans SIECLE Vie de I’établissement, sur I’année en cours. I'année en cours

A Attention : Par défaut, I'année en préparation est proposée.

I Choisissez I'année et I'établissement I Choisissez I'année et I'établissement

Etabli - ' .
Etablizsemant | CLC o M Etablissement CLG - 05: v

A Année (2023-2024 | @ 2024-2025 :> — O 20242025

ETAT DU SERVICE EN LIGNE INSCRIPTION

Paramétrage sur

Toutes les modifications apportées dans ce module sont prises en compte immédiatement , ,
I’année en cours

Le service n’est plus a ouvrir ou a fermer depuis le tableau de bord. Le bouton d’ouverture est remplacé par la
mention « Ouverture du service aux dates de campagne » puisque seul un paramétrage des dates par
I’établissement permet I'ouverture de la démarche aux familles durant la période renseignée. Lorsqu’une
campagne débute, I’état du service devient alors « ouvert ».

IE M SIECLE | Vie de I'Etablissement %3 | @ | Quoideneuf | Informations®  TIT (26524 =

‘.‘ Tableaude bord  Enseignements  Emploi dutemps  Initialisation / Mise & jour ~  Commun  Services en ligne ~
A A

Base &léves

ili Tableau de bord

-
w
Vie étab. : . " o dve . i i -
= o = Pour ouvrir ou fermer vos services en ligne, passez directement sur la partie droite de votre écran. I Services en ligne
+ L'offre de services en ligne s’enrichit. Vous pouvez mettre & destination des familles le certificat de °
scolarité, des autorisations de sortie scolaire, ou de droit a limage. Pour ces deux derniers, certaines Affectation aprés |a 3¢ &t a
infarmations déja saisies dans vos logiciels dremploi du temps ou de vie scolaire sont nécessaires. Afin de P
bénéficier automatiquement des liens enseignants-éléves actualisés depuis vos éditeurs, cliguez sur « Folios @ [OIN=" D)
Choisissez votre mode de fonctionnement » pour lancer le paramétrage initial. Les utilisateurs Sigcle + ment
Wie scolaire aucune action 3 effectuer. Bourse de lycée @ QUVERT a o
+ Sivous envisagez dutiliser la suite SIECLE + ( Cahier de Textes, Vie Scolaire, Evaluation...), cliquez sur « N 0 O
. " - Inscription en 17 année de lycée OQUVERT ) .3
* Choisissez votre mode de fonctionnement » pour lancer le paramétrage initial. Une fois le paramétrage
2 i terminé, vous devrez ouvrir les applications pour les utiliser.
Evaluation ° PP P i . Ouverture selon les
o X . ) ) ‘ Inscription en 22 année de lycée .
* Sivous avez besoin d'infermations complémentaires sur la suite SIECLE + ( Cahier de Textes, Vie Scolaire, , dates de campagne
Evaluation,..), 1a base de formations en libre accés M@gistére est 3 votre disposition : « Accédez 3 M@gistére ve au .
. . S e de el N ou Ouverture selon les &
nscription en 3° année de lycée dates de campagne
Cahier de textes @ [ FERME )
° Demandes d'autorisation @ (=T o
n de Documents @ [ FERME )
Orientation et e
Emploi du temps @ ( ) O

Vous allez paramétrer Vie de I'établissement en mode guidé. Pour débuter, cliquer sur :

o —
CHOISISSEZ VOTRE MODE DE FONCTIONNEMENT Evaluatian [§ FERME )
Fiche de renseignements ‘@ a

Livret scolaire (CP - 3¢) @ [OIE="1D)

Livret scolaire du lycée @ a
orerann ©

Paiement des factures @ .3
Parcours inclusit @ a
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INSCRIPTION EN LIGNE — FICHE 2

Paramétrage géneéral

Le paramétrage des 3 services (inscription en 1™, 2%, 3¢ années) étant indépendant, il est a réaliser pour chaque
niveau (service) que I'établissement souhaite ouvrir aux familles. L'acces au paramétrage peut se faire depuis :

le tableau de bord ou le menu Services en ligne/ inscription
I Services en ligne - Services en ligne ~
= Actualités

Affectation aprésla 3¢ @ OUVERT & N
Bourse de lycée L] QUVERT ﬁ ¢ GESTION DES SERVICES

= Bourse de lycée
Inscription en 1™ année de lycée QUVERT ﬁ ° » Demandes d*autorisation

Ouverture selon les °
dates de campagne

= Inscription en 17 année de lycée
Inscription en 2° année de lycée

= Inscription en 22 année de lycée

Ouverture selon les
dates de campagne

- . . . = Inscription en 3¢ année de lycée
Inscription en 3% année de lycée o

= Paiement des factures

Il est recommandé de réaliser I'’ensemble des paramétrages avec la plus grande attention avant I'ouverture d’une
campagne, puis de ne plus modifier les régles paramétrées une fois la campagne concernée commencée, au risque
de créer des situations d’inégalité de traitement entre les éléves inscrits en ligne.

Néanmoins, une erreur restant toujours possible, une correction effectuée serait immédiatement répercutée dans
le portail de services.

Sur la page des paramétrages du service d’inscription, on retrouve les différentes possibilités de personnalisation
du service.

ill Inscription en 2¢ année de lycée
Service uniquement a destination des représentants légaux. OQuverture selon les dates de campagne

Les paramétrages ci-dessous wous permettent de personnaliser votre service et d'accompagner au mieux les familles.

Vous pouvez ainsi définir librement la durée de votre campagne, la liste et le nombre d'enseignements optionnels proposés et mettre a disposition différents documents a consulter et/ou a (r)envoyer ainsi que les informations pratiques
et les actions a mener par les familles pour finaliser linscription.

Les paramétrages sont indépendants et peuvent tre réalisés dans Fordre que vous souhaitez.
Pré-requis pour 'ouverture de cette campagne d'inscription :

Les données relatives aux éléves concernés doivent avoir été basculées dans Iannée en préparation de Siécle base éléves. Le MEF ni+1 doit &tre renseigné mais pas la division (si la division est renseignée, le parent ne pourra plus
procéder a linscription en ligne).

Dates d'ouverture du service :
- Campagne par montée de niveau : dates a définir.

Dates de campagne Informations d'accueil Compatibilité des options
Personnaliser le message daccueil et la piéce jointe 2 destination des

Définir les dates de campagne p h
représentants légaux

Définir les combinaisens d'options possibles dans la formation

Documents déposés par les familles

Documents fournis et/ou demandés aux familles Courriel de relance de mi-campagne
—_— —_— Consulter et pointer les documents déposés par les familles
Ajouter au dossier dinscription des piéces téléchargeables par les Automatiser 'envoi d'un courriel aux responsables nayant pas procédé a . L.
familles linscription 0 demandé(s) 04 pointer

0 non regu(s)

L’ordre de réalisation de ces paramétrages n’a aucune importance. Mais la finalisation du paramétrage des dates
permet d’'informer les familles des dates de campagne d’inscription (10 jours avant I’ouverture du service) :

v Dés la page d’accueil du portail, depuis le « Fil des événements »,

v" Ou depuis le menu « Mes services » (voir le « Parcours parent ») ... a condition que les descentes
d’affectation ou de montée de niveau soient effectives.

A noter : le niveau 1™ année de lycée n’est pas concernée par cette information précoce.
L’événement n’est annoncé que le jour de I'ouverture du service, soit le 26/06 a 14h30.
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INSCRIPTION EN LIGNE — FICHE 3

Paramétrage du service

1. DATES DE CAMPAGNE D’INSCRIPTION

La définition des dates de campagne est primordiale
dans le paramétrage puisqu’elle rend le service
automatiquement disponible aux familles aux dates
renseignées.

Dates de campagne

Définir les dates de campagne

CAMPAGNE POST AFFECTATION :

’ _— . P L. I
L’inscription en premiére année de lycée : ouveau H

La date d’ouverture par défaut proposée dans le paramétrage est nationale : le 26/06/2024 a 14h30
Si I’établissement 'accepte, le service ouvrira automatiquement en méme temps que le service en ligne

affectation.
= Un parent pourra ainsi consulter le résultat d’affectation et procéder dans la foulée a I'inscription de son enfant.

L’inscription en 2° année de lycée (en cas de campagne post-affectation) :

La date et I'heure « au plus t6t » a partir desquelles une campagne peut débuter doivent étre définies par
I’académie (dans I'application qui lui est réservée : SIECLE Admin) pour pouvoir étre pré-renseignées dans cet écran.

ﬁ Dates de campagne Inscription en 2€ année de lycée

Rappel : Pré-requis pour I'ouverture de cette campagne d'inscription :

Les données relatives aux éléves concernés doivent avoir été basculées dans 'année en préparation de Siécle base
eléves. Le MEF n+1 doit étre renseigné mais pas la division (si la division est renseignée, le parent ne pourra plus
procéder a l'inscription en ligne).

Définition des dates durant lesquelles le service inscription est ouvert aux familles. Vous définissez librement la durée
de la campagne.

Pour la voie générale, les enseignements de spécialité doivent Ne plus afficher
avoir été préalablement récupérés depuis Siécle orientation ou
5aisis.
I Paramétrage

Pré-requis pour réaliser ce paramétrage :

Pour la campagne par affectation, les date et heure 3 partir desquelles la campagne d'inscription pourra ouvrir
(suite a la descente des résultats d'affectation) doivent avoir été définies par I'académie et reportées dans cet

écran.

Vous étes libre de différer cette date si besoin.

Campagne d'inscription  Dates a définir

Le lycée peut alors confirmer la date de début de campagne ou, s’il le souhaite, la différer. Il fixe librement la date
de fin (date au plus tard = date de fermeture administrative des établissements).
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INSCRIPTION EN LIGNE — FICHE 3

Paramétrage du service

il Dates de campagne inscription en 17 année de lycée

Définition des dates durant lesquelles le service inscription est ouvert aux familles. Vous définissez librement la durée
de la campagne.

I Paramétrage

Date de début * 26/06/2024 [ 8

1 *
Date de fin 08107/2024 E

Par défaut, une durée de campagne de 7 jours est proposée mais elle peut étre ajustée.

La campagne d'inscription ne peut débuter avant la date et I'neure renseignées par I'académie (descente des
résultats d'affectation] so a partir de 14h30,

Limport dans Siécle base éléves d'un ou plusieurs dossiers d'éléves déja inscrits en ligne est réalisable a volonté
pendant et aprés la campagne

v VALIDER

Remarque :

Si a titre exceptionnel, I'académie est amenée a modifier la date de début de campagne par affectation et que
votre établissement est impacté, alors :

v Votre date de début de campagne sera automatiquement modifiée
v" Un message d’alerte est affiché sur SIECLE Vie de I’établissement

v Un courriel est envoyé sur I'adresse fonctionnelle de I'établissement.

L’établissement est informé qu’une modification de la date de début a été réalisée et il est invité a vérifier ses
dates voire ajuster la date de fin si besoin.

il Tableau de bord

Modification des dates de campagnes par affectation

Une intervention des services académiques a impacté |a date d'ouverture de la campagne d'inscription en ligne :
= Votre campagne d'inscription en 1" année de lycée débute dorénavant le 02/06/2022 & 08h00 et se termine le 01/07/2022 a 23h59

Si besoin, vous pouvez différer cette nouvelle date et modifier la date de fin de campagne.

Courriel

Bonjour,

Afin que la campagne d'inscription « Lycée année 1 » se déroule dans de bonnes conditions, les services
académiques ont di intervenir sur la date de début de campagne. Le service sera donc ouvert aux familles du « date
de début » au « date de fin ».

Si besoin, vous pouvez différer cette nouvelle date et libre a vous de retarder la date de fin de campagne (depuis
Siécle Vie de I'établissement / paramétrage des dates).

Veuillez nous excuser pour ce désagrément.
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INSCRIPTION EN LIGNE — FICHE 3

Paramétrage du service

CAMPAGNE PAR MONTEE DE NIVEAU :

L’établissement fixe librement ses dates de début et de fin de campagne (date au plus tard = date de fermeture

administrative des établissements).

Rappel :

Pour les campagnes par montée de niveau, les éléves concernés doivent avoir un MEF dans I’année en

préparation, mais pas de division.

ill Dates de cam pagne Inscription en 3% année de lycée

Rappel : Pré-requis pour I'ouverture de cette campagne d’inscription :

division (si la division est renseignée, le parent ne pourra plus procéder & l'inscription en ligne).

Les données relatives aux éléves concernés doivent avoir été basculées dans lannée en préparation de Siecle base éléves. Le MEF n+1 doit étre renseigné mais pas la

Définition des dates durant lesquelles le service inscription est ouvert aux familles. Vous définissez librement la durée de la campagne.

RETOUR

orientation ou saisis.

Pour la voie générale, les enseignements de spécialité doivent avoir été préalablement récupérés depuis Siécle

Me plus afficher

I Paramétrage

i ¥
Date de fin 24/05/2024

5 *
Date de début 23/04/2024

Par défaut, une durée de campagne de 7 jours est proposée mais elle peut &tre ajustée.
présentes dans l'année en préparation.

* Champ obligatoire

" VALIDER X ANNULER

La date de début de campagne doit &tre ultérieure au 27/03/2024. La campagne peut commencer une fois que les décisions du dernier conseil de classe sont

Dans tous les cas, concernant la modification des dates :

v" Tant qu'une campagne n'a pas débuté : il est possible de la différer (changer les dates de début et de fin), voire

de la supprimer.

v" Dés qu'une campagne a débuté : il reste possible de modifier sa durée (changer sa date de fin), mais plus de la

supprimer.

L'établissement peut supprimer une campagne si celle-ci n’a pas commencé.

I Paramétrage

& *
Date de début 23/04/2024

Date de fin *

24/05/2024

Par défaut, une durée de campagne de 7 jours est proposée mais elle peut &tre ajustée.
présentes dans l'année en préparation.

* Champ obligatoire

" VALIDER X ANNULER

La date de début de campagne doit tre ultérieure au 27/03/2024. La campagne peut commencer une fois que les décisions du dernier conseil de classe sont

Remarque sur le service en ligne :
Lorsque les dates de campagne ont été validées par I'établissement et que
les descentes d’affectation ou les montées de niveau sont effectives :

- Sur le portail, depuis le « Fil des événements », ainsi que dans le
menu « Mes services » (cf. Parcours parent), le responsable peut
voir I'information, 10 jours avant I'ouverture de la campagne

Exception : le service inscription en lere année de lycée ne sera visible
qu’a partir du 26/06/2024 a 14h30.

Inscription en ligne Lycée — Mai 2024
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ImPression des dates de campagne X

Les dates de campagne d'inscription en ligne sont publiées sur le calendrier
"Fil des événements" du portail Scolarité services (page d'accueil).

Il est encore possible de différer votre campagne. Vous pouvez aussi
I'annuler définitivement avant gu'elle ne commence. Auquel cas, pour
limiter les sollicitations des familles, pensez a rediger vos nouvelles
consignes a leur attention sur la page "Informations d'accueil”.
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INSCRIPTION EN LIGNE — FICHE 3

Paramétrage du service

Cas particulier de la 2¢ année de lycée :

Sur ce niveau, les 2 types de campagne peuvent coexister. Une campagne par montée de niveau (campagne hors
affectation : ex. inscription en 1™ générale) peut s'accompagner d'une campagne par affectation (ex. inscription en
1" professionnelle).

Si I’établissement souhaite ouvrir le service pour une campagne post affectation il doit paramétrer ses dates sur les
2 types de campagne selon les conditions définies ci-dessous.

il Dates de campagne Inscription en 2€ année de lycée

Rappel : Pré-requis pour I'ouverture de cette campagne d'inscription :

Les données relatives aux éléves concernés doivent avoir été basculées dans Fannée en préparation de Siécle base éléves. Le MEF n+1 doit &tre renseigné mais pas la division (si la division est renseignée, le parent ne pourra plus procéder & finscription en ligne).

Pour la voie générale, les enseignements de spécialité doivent avoir été préalablement récupérés depuis Siécle orientation ou saisis.

Définition des dates durant lesquelles le service inscription est ouvert aux familles. Vous définissez librement la durée de la campagne. Si oui :> 2 formulaires de Saisie de dates .
* campagne par montée de niveau, et
* campagne par affectation.

I Paramétrage

La campagne d'inscription par montée de niveau s' t-elle d'une par ion 7 /
I C

I Campagne par montée de niveau ampagne par affectation
Date de début * 30/04/2022 E Date de début * 08/05/2022 E
Date de fin * 07/05/2022 E Date de fin * 15/05/2022 E
Par défaut, une durée de campagne de 7 jours est proposée mais elle peut étre ajustée. Par défaut, une durée de campagne de 7 jours est proposée mais elle peut étre ajustée.
La date de début de campagne doit &tre ultérieure au 20/03/2022. La campagne peut commencer une fois que les décisions La campagne diinscription ne peut débuter avant la date et Iheure renseignées par I'académie (descente des résultats
du dernier conseil de classe sont présentes dans I'année en préparation. d'affectation), soit le 17/03/2022 a partir de 05h00.

Limport dans Siécle base éléves d'un ou plusieurs dossiers d'éléves déja inscrits en ligne est réalisable & volonté pendant et
aprés la campagne.

* Champ obligatoire

DAL | % ANNULER

Cependant, I'ouverture uniquement de la campagne par montée de niveau est possible

il Dates de campagne Inscription en 2¢ année de lycée

Rappel : Pré-requis pour I'ouverture de cette campagne d'inscription :

Les données relatives aux éléves concernés doivent avoir été basculées dans l'année en préparation de Siécle base éléves. Le MEF n+1 doit étre renseigné mais pas la division (si la division est renseignée, le parent ne pourra plus procéder a linscription en ligne).

Pour la voie générale, les enseignements de spécialité doivent avoir été préalablement récupérés depuis Siecle orientation ou saisis.

Définition des dates durant lesquelles |e service inscription est ouvert aux familles. Vous définissez librement la durée de la campagne.

Si non => 1 formulaire de saisie de dates :
* campagne par montée de niveau

I Paramétrage

La campagne d'inscription par montée de niveau s’ t-elle d'une par ion ?

I Campagne par montée de niveau
Date de début *

Date de fin *

Par défaut, une durée de campagne de 7 jours est proposée mais elle peut étre ajustée.

La date de début de campagne doit &tre ultérieure au 20/03/2022. La campagne peut commencer une fois que les décisions
du dernier conseil de classe sont présentes dans 'année en préparation.

* Champ obligatoire

+ VALIDER X ANNULER
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2. INFORMATIONS D’ACCUEIL

Informations d'accueil

Personnaliser le message daccueil et la piéce jointe 3 destination des représentants |égaux

INSCRIPTION EN LIGNE — FICHE 3

Paramétrage du service

« Informations d’accueil » du service Inscription.

Ce message permet aux établissements de transmettre
différentes informations pratiques sur le service inscription
(ex. : chaine d’inscription, organisation de I'accueil parents,
choix des options, consignes de rentrée, procédure en cas
de difficultés pour s’inscrire...).

Nouvea!

Nou\feau

-0

stmg sc. & techno. management gestion

- : . i AL
i Informations d'accueil inscription en 2¢ ann M
Rappel : Pré-requis pour I'ouverture de cette campagne d'inscription :
Les données relatives aux éléves concernés doivent avoir été basculées dans fannée en préparation de Siécle base éléves. Le MEF n+1 doit étre renseigné mais pas la division (si la division est renseignée, le parent ne pourra plus procéder & finscription en ligne).
Pour la vole générale. les enseignements de spécialité doivent avoir été préalablement récupérés depuls Siéde orlentation ou salsis.
Les données affichées sur cette page d'accueil du service inscription sont destinées aux familles. Vous pouvez ainsi différentes t (ex. : chaine diinscription, organisation de Faccueil parents, choix des options, consignes de rentrée,
procédure en cas de difficultés pour sinscrire...) au travers dun message HTML et/ou d'un document numérique proposé au téléchargement.
Ces Informations peuvent étre définies par MEF, groupe de MEF ou pour fensemble de vos MEF.
I Informations d'accueil + AJOUTER
Titre
Message diinformations par défaut pour Finscription en ligne

v Par défaut, un message d’accueil destiné aux familles est proposé. Il présente les différentes étapes de la
démarche. Ce message peut étre complété par des informations telles que I’'organisation de la rentrée, les

consignes relatives a la procédure d’inscription, les consignes en cas de difficultés...

v Une nouvelle étape a été ajoutée la démarche : elle permet a un parent de donner ou non son

consentement a I’étude automatique du droit a bourse.

Au niveau du paramétrage :

Un message est paramétrable par MEF ou par groupe de MEF.

DN N NN

Si vous avez paramétré un message d’accueil I'année derniére, vous pouvez le récupérer pour 'actualiser.

Importance du titre pour se retrouver dans les différents messages saisis. Il n’est pas affiché aux familles.

Ajout possible d’un document (privilégier le format PDF) récupérable par le parent dées la page d’accueil

I Définir les informations d'accueil

Vous pouvez définir un message et/ou un document informatif que les familles pourront télécharger. Au moins une de ces deux informations deit &tre
renseignée.

Vous pouvez également obtenir un message d'information predéfini en cliquant sur le bouton "Message par défaut®.

Titre *
Titre utile pour la gestion de vos messages mais non affich POSS|b|||té d'ajouter
Message d'informations par défaut pour linscri une piéce jOinte

Document
X AJOUTER UN DOCUMENT

Préférer le format PDF afin que les familles puissent accéder au mieux au document. Limite de taille : 10 Mo.

Contenu du message

S ¢ B I U

1— -
= = 2
i= =

16px v

1]
Il
B3
<
Ix‘"‘l
)

i\/ous allez inscrire votre enfant. Au cours de cette procédure vous pourrez :

.t Message par défaut

1. Choisir des enseignements facultatifs si I'établissement en propose

2. Mettre & jour vos informations administratives

3. Mettre a jour les informations de votre enfant ainsi que sa photo d'identité (format JPG ou PNG)
4. Accepter ou non |'étude automatique de votre droit & bourse

Message par défaut qui
peut étre complété

5. Valider I'inscription et obtenir un récapitulatif
o Télécharger des documents déposés & votre attention par I'établissement
o Déposer certains documents en ligne si I'établissement le permet

Inscription en ligne Lycée — Mai 2024
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Paramétrage du service

Rendu du message sur le service en ligne :

Mes services Alice D.

@ Actualités Résultat d'affectation
Fiche de Votre enfant est affecté en 2de générale et technologique dans I'établissement suivant :
renseignements
LYCEE
© Orientation |
Bourse de o Enseignement optionnel : Biotechnologies
collége

Pour toute question ou demande de recours concernant le résultat de cette affectation vevillez prendre contact

I B inscription avec I'établissement actuel de votre enfant.

@ Affectati .
on Information

Vous allez inscrire votre enfant. Au cours de cette procédure vous pourrez :

Cheoisir des enseignements facultatifs si 'établissement en propose
Mettre a jour vos informations administratives

Mettre & jour les informations de votre enfant ainsi que sa photo d'identité (format PG ou PNG)

Accepter ou non I'étude automatique de votre droit 3 bourse I

]
Nouvead!® |

mlslw N op

Valider I'inscription et obtenir un récapitulatif

« Télécharger des documents déposés 3 votre attention par I'établissement

« Déposer certains documents en ligne si I'établissement le permet

Vous avez jusqu'au 03/06/2024 pour inscrire votre enfant.

J'inscris mon enfant dans cet établissement
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3. COMPATIBILITE DES OPTIONS

Compatibilité des options

Definir les comhbinaisons doptions possibles dans la

formation

INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 3

Paramétrage du

service

Apres avoir réalisé le profilage des formations dans SIECLE
Nomenclatures, il est possible de procéder au paramétrage
fin dans SIECLE Vie de I’établissement. Ce paramétrage
consiste a définir les options éligibles et le nombre maximum

d’enseignements optionnels/facultatifs que pourront choisir
les familles.

Le 1°" bloc « Choix du MEF d’accueil » permet de sélectionner le MEF a consulter / paramétrer, mais d’accéder

également a la fonctionnalité « Vérifier mon paramétrage ». )

Le 2° bloc « Les enseignements optionnels possibles »: présentation des options du MEF sélectionné
(préalablement profilées dans SIECLE Nomenclatures). Si vous constatez une erreur dans ce bloc, la modification

doit &tre effectuée dans SIECLE Nomenclatures. @

Le 3° bloc « Paramétrage du nombre maximum d’enseignements optionnels » permet de préciser le nombre

maximum d’options que pourront choisir les familles. (3]

il Compatibilité des options Inscription en 2° année de lycée

Rappel : Pré-requis pour de cette

Les données relatives aux éléves concernés doivent avoir &té basculées dans Iannée en préparation de Siécle base éléves, Le MEF n+1 doit &tre renseigné mais pas la division (si |2 division est renseignée, le parent ne pourra plu:

Pour la voie générale, les enseignements de spécialité doivent avoir été préalablement récupérés depuis Siécle orientation ou saisis.

Vérifiez pour chaque MEF, les enseignements optionnels que vous propesez au choix des familles dans votre service dinscription (résultat du profilage fin réalisé dans le module Nomenclatures). Si vous constatez une erreur, il

profilage.

Si besoin, vous pouvez préciser ici les combinaisons d'enseignements optionnels qui ne peuvent étre éligibles dans votre établissement.

I Choix du MEF d'accueil

MEF d"accueil : premiére générale

I Les enseignements optionnels possibles

RETOUR|

Vérification du
paramétrage des options

e

o i

M VERIFIER MON PARAMETRAGE

Ces enseignements optionnels sont ceux que vous avez précisés via SIECLE Nomenclatures pour ce MEF. Iis sont également affinés en fonction de I'affectation (si celle-ci comprend un enseignement contingenté).

Les enseignements optionnels de type "non suivis™ n'app. pasc

Enseignement de spécialité

(3 enseignements déja choisis parmi)
Education physique, pratiques et culture sportives

Histoire-géographie, géopolitique et sciences politiques

Humanités, littérature et philosophie

%Lmémmm étrangére en anglais

Education physique, pratiques et culture sportives hors étab

Is éligibles au choix des familles.

~

Pour la voie générale (1™ et Tle) : rappel des

enseignements de spécialité

] ) () T

Dans le service en ligne, le parent pourra choisir un nombre d'enseignements epticnnels ne dépassant pas le maximum que vous déterminez.

2 enseignements optionnels maximum & préciser par les parents

Latin
(au choix)

Grec
(au choix)

Atelier artistique

L'enseignement "Latin" peut étre choisi

(2]

Lenseignement "Grec” peut étre choist

L'enseignement "Atelier artistique” n'est pas au progr:

Enseignement optionnel Education physique et sportive

1 choix parmi 1

{1 cho parm) e Listed
Russe LV3

MEF

es options

présentes pour ce

©

Inscription en ligne Lycée — Mai 2024
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Paramétrage du service

Enfin, le 4° et dernier bloc « Incompatibilité d’enseignements optionnels » permet de définir les options
incompatibles entre elles, ou au contraire, obligatoirement combinables. (4)

Toute option peut étre concernée par ce paramétrage, depuis la LV1 , les enseignements de spécialité jusqu’a
I’enseignement optionnel / facultatif.

Affichage des regles propres a I'établissement (une fois définies) et des régles générales en vigueur pour le MEF en
question.

I Paramétrage du nombre maximum d'enseignements optionnels ﬂ :

Dans le service en ligne, le parent pourra choisir un nombre d'enseignements optionnels ne dépassant pas le maximum que vous déterminez.

MODIFIER

2 enseignements optionnels maximum & préciser par les parents

Regles spécifiques a
un MEF

I Incompatibilités d'enseignements optionnels

Les choix proposés aux parents prendront en compte les restrictions définies ci-dessous.

Pour créer des
combinaisons d’options

Description

Si I'eléve choisit "Mathématiques” (en SPE), alors il ne pourra pas suivre "Latin”.

5i I'éléve choisit "Anglais LV1", alors il sera limité & "Musigue” (en EQ).

w—
Pour information : régles générales déja prises en compte dans le paramétrage

+ La LV3 en enseignement optionnel est forcément différente de la LV1 et de la Lv2.

+ Une seule LV3 est autorisée en enseignement optionnel.
» La Lv8 est obligatoirement |a Lv1 ou la LV2 ou la LV3.
* En premiére générale, l'option "Enseignement physique et sporti* peut &tre choisie si I'enseignement de spécialité "Education physique, pratiques et culture sportives” n'est pas suivi

Regles d’ordre général,
déja prises en compte

+ Les matiéres par correspondance ne sont pas prises en compte pour l'inscription en ligne.
+ Les matiéres "non suivies” ne sont pas prises en compte pour Iinscription en ligne.

a) Paramétrage du nombre maximal d’enseignements optionnels :

Par défaut, un nombre d’options permises a I'éleve est proposé mais I'établissement peut le réduire.

Modifier le nombre maximal d'enseignements optionnels Modifier le nombre maximal d'enseignements optionnels

2nde générale et technologigue 2nde générale et technologique

Me pas limiter le nombre d'enseignements optionnels

Nombre maximal * 4

* Champ obligatoire.

Lutilisateur ne sera pas limité dans sa saisie du nombre d'enseignements optionnels.

+~ VALIDER * ANNULER

[ Me pas limiter le nambre d'enseignements optionnels

Nombre maximal * 3

* Champ obligatoire.

Lutilisateur pourra saisir au maximum 3 enseignements optionnels incluant tout éventuel enszignement retenu lors de |'affectation

~ VALIDER X ANNULER

b) Définition de la combinaison d’options

Toute option peut étre concernée par ce paramétrage, depuis la LV1 , les enseignements de spécialité jusqu’a
I’enseignement optionnel / facultatif.

i Compatibilité des options Inscription en 2° année de lycée
I Ajouter une incompatibilité d'enseignements optionnels

premiére générale
Vous pauvez ici saisir une combinataire 3 exclure en la déclarant sous la forme :
Si CONDITION Alors IMPLICATION ; les conditions et implications sont des couples (type d"option / enseignements optionnels).

si I'éléve choisit

"Anglais LV1"

Alors, il | sera limité 3 -

"Musique” (en EQ)

—

Votre saisie : Si I'éléve choisit "Anglais V17, alors il sera limité & "Musique” (en EQ).

Pour une meilleure
T compréhension, la
combinaison est

traduite en phrase

X ANNULER
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Paramétrage du service

I Incompatibilités d'enseignements optionnels

Une fois validées, les

. A , X Les choix proposés aux parents prendront en compte les restrictions définies d-dessous.
combinaisons d’options sont e
réca p itu | ées Si I'éleve choisit "Mathématiques” (en SPE), alors il ne pourra pas suivre "Latin”.

Si Iéléve choisit "Anglals LV1", alors il sera limité & "Musique” (en EO)

¢} Vérification des combinaisons d’options

Il est fortement conseillé de vérifier le paramétrage d’options qui doit refléter I'offre réelle de I'établissement.

L'établissement peut ainsi vérifier le résultat de ses combinaisons d’options par MEF, en utilisant la fonctionnalité
de Vérification du paramétrage pour le MEF concerné (1° bloc de I’écran ‘Compatibilité’). Ceci est possible pour
tous les mefs (campagnes par affectation ou par montée de niveau).

I Choix du MEF d'accueil o

MEF d'accusil ; premiére générale - WERIFIER MON PARAMETRAGE

Pour le choix des langues, celles qui s’affichent sont : | sélection du contexte de vérification X
e Cas d’'une campagne par affectation :
B B S - Wous allez faire une vérification du paramétrage pour le MEF :
langues présentes dans |'académie premiere générale

Veuillez indiguer les langues vivantes parmi celles au programme du MEF:

e Cas d’'une campagne par montée de niveau : Langueivante 1| Anglais LVt -
langues présentes dans I’établissement torguewnante2 | Alemand vz .

Veuillez indiquer les spécialités qui seront suivies 'année prochaine :

Spédalité 1 | Arts du cirque -

Pour vérifier votre paramétrage, il est conseillé de choisir corcaitis | Crdemudion
pédalité 2 =~ Cinéma-Audiovisuel -
de préférence les cas les plus classiques. Spécalite2 | ahamatioses .

LANCER LA VERIFICATION I: \NMNULER

Pour la voie générale, sur le cycle terminal, les enseignements de spécialité sont pris en compte (mais ils ne sont
bien évidemment pas proposés au choix des familles). Une fois la vérification lancée, I'écran présente le contexte
affiché aux familles.

il Compatibilité des options inscription en 2° année de lycée
I Rappel du contexte de vérification

Formation : premiére générale
Langue(s) vivante(s) i |a prochaine rentrée : Anglais LV1 , Allemand LV2

Les spécialités a la prochaine rentrée : Mathématiques / Histoire-géographie, géopolitique et sciences politiques / Humanités, littérature et philosophie

I Choix des enseignements

Vous pouvez choisir jusqu'a 2 enseignements parmi ceux proposés ci-dessous :

D Le représentant |&gal ne choisit aucun enseignement optionnel.
Enseignement optionnel

Aucun v

Aucun

Education physique et sportive

Musique I + Combinaison compatible X

Les Tangues vivantes suivies seront : Anglais LV et Allemand LV2.

Les enseij its choisis sont compatibles entre eux

+ WERIFIER CETTE COMBINAISON D'ENSEIGNEMENT(S) OPTIONNEL(S) ‘
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A Vigilance pour le paramétrage des options

Lors de la sélection d’'un MEF, un message d’alerte peut indiquer que la vérification est impossible :

v Siun enseignement de spécialité est manquant sur un MEF sportif ou linguistique,

A Attention

Il manque des matiéres au programme du MEF 2de générale et technologique. De ce fait :

« aucune inscription dans ce MEF ne pourra étre faite par un responsable dans Scolarite services
« la vérification du paramétrage des options sera impossible (bouton "Verifier mon paramétrage" grisé)
« la saisie d'incompatibilité des options sera impossible

Pour corriger cela, vérifier vos enseignements de section et/ou langues vivantes.

ou

V' sitrop d’options sont présentes pour un MEF...

A Attention

En I'état. le nombre de matiéres optionnelles au programme du MEF 2de générale et technologique. section européenne et langues orientales est trop important.
Les choix offerts aux familles doivent étre limités & ceux que I'établissement est en mesure de satisfaire.

Pour corriger cela, il convient de procéder au profilage de cette formation dans le module Siécle Nomenclatures (&tape 3).

: Si aucune correction n’est apportée = le service Inscription sera indisponible pour les éléves concernés.

Solution : Retourner dans le module Nomenclatures, afin, selon les cas :
v’ Sélectionner les enseignements de section manquants,
ou

v Désélectionner les options trop largement choisies.
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4. GESTION DES DOCUMENTS FOURNIS ET/OU DEMANDES AUX FAMILLES

Toutes les modifications apportées dans ce module sont prises en compte immédiatement

Paramétrage sur
I’année en cours

Documents fournis et/ou demandés aux familles

Ajouter au dossier d'inscription des piéces téléchargeables par les familles

Il est possible de mettre a disposition des familles,
une liste de documents a fournir pour finaliser
I'inscription, téléchargeables ou non dans le service
en ligne.

Cette liste peut étre personnalisée par formation
d’accueil (MEF ou groupe de MEF).

Remarque : depuis cette année, vous pouvez autoriser
les familles a déposer leurs documents directement
sur le service.

Les documents demandés et/ou déposés par I'établissement sont a répartir dans les trois catégories ci-dessous
(définies en fonction de leur utilisation par les familles) :

= Alire
= Acompléter et arendre
= Avous procurer et a fournir

A noter : Cette catégorisation
est reprise co6té service en ligne
pour mieux guider le parent.

ili Documents fournis et/ou demandés aux familles Inscription en 17 année de lycée

RETOUR

Aprés avoir inscrit leur enfant, les familles peuvent, si elles le souhaitent, déposer sur le service les documents demandés par I'établissement.

Selon votre organisation, il est possible de prolonger I'ouverture du service aprés |la campagne d'inscription : seul le dépdt de documents sera permis pour les
éléves déja inscrits en ligne.

La fonctionnalité de gestion des documents déposés sur le service sera disponible jusqu'a mi-octobre. A compter du 15/10, vous n‘aurez plus accés aux documents
déposés par les familles durant la campagne d'inscription.

Paramétrage du service de dépot

Les dépdts autorisés se dérouleront pendant la durée de la campagne et plus, si vous le scuhaitez. L'ouverture du service peut étre prolongée pour permettre aux
familles qui ont procédé a lnscription en ligne de déposer leurs documents.

Vous n'avez configuré aucune date spécifique de fin de dépét. En I'absence de celle-ci, les familles ne pourront plus déposer de documents aprés la date de fin de
campagne d'inscription, soit le 30/06/2024 & 23h59.

Les documents deéposes par les familles seront accessibles jusqu'a mi-octobre dans Siecle Vie de 'établissement.

Documents

+ AJOUTER

Vous pouvez préciser aux parents la liste des documents a lire, conserver, se procurer ou compléter, a founir ou renvoyer... Certains documents sont a télécharger.

Il est conseillé de les trier par echeances. Les responsables verront les documents dans l'ordre ainsi defini, Par ailleurs sur le service en ligne, les documents sont
regroupés dans 2 catégories « Documents & lire » et « Documents 3 transmettre 3 I'‘établissement »

Dépot

autorisé

Intitulé des documents (compléments de MEF

Echéance de remise

consignes) concernés

AVOUS procurer

Carte d'identité . Tous Deés gue possible X
et a fournir
Modalités d'inscription Alire Tous Dés que possible H

Depuis ce menu I'établissement peut (par document) autoriser les familles a déposer leurs fichiers directement sur
le service.
L’ordre des documents sur cet écran correspond a I'ordre d’affichage dans le service en ligne. Coté Scolarité
A services, pour faciliter la prise de connaissance et le retour des documents dans I'ordre chronologique
demandé, il est conseillé de classer les documents selon I’ordre de remise attendu par un glisser-déplacer.
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Le paramétrage est a réaliser par document :

ill Ajout d'un document Tnscription en 1 année de lycée

Paramétrage

Aprés avoir inscrit leur enfant, les familles peuvent, si elles | souhaitent, déposer sur le service les documents demandés par I*établissement.

Pour chaque document. il faut :
+ définir si le dépst est autorisé sur le service (exclure notamment les documents amenés & recueillir des données sensibles)
« préciser I'usage du document (3 lire / & compléter ef & rendre/ & fournir) pour mieux guider le parent lorsqu'il prendra connaissance des différents documents.

I Informations générales I Consignes

. * lest
Intitulé informant les familles sur le contenu du document Consignes aux familles’
() & vous procurer et & fourn)

® alire () &compléter et & rendre

Document & ufiliser (format POF)
& ATOUTER UN DOCUMENT
ite de taille - 10 Mo (par document)

Délai souhaiTe’
i vous autorjsez le dépét en ligne, sassurer de la cohérence entre vatre date limite de dépit ef le délai souhaité.
Refour des fomilles par dépt(s) en ligne

Dépst gutorisé
Le dépét de documents n'est pas autorisé pour une consigne de Type d lire.

Sélectionner une option v

Compléments de consignes
Par exemple indiquer le mode de transmission du document si le parent ne sauhaite pas utiliser le service de dépét ou si celui-ci est clos...

A
I Destinataires
Ce document sera demandé d tous les éléves s'inscrivant en ligne. Vous pouvez aussi choisir de restreindre cette demande a certains MEF 4 préciser ci-dessous.
MEF dizponibles MEF zélectionnds
Ol Q Ol Q
~
Aucun résultat 1ire amnée de CAP mareyage
2de générale et technologique
» 2de générale et technologique, section européenne et langues orientales

Il faut :

= Renseigner soigneusement I'Intitulé : Le titre du document, affiché dans le service, est essentiel pour permettre
aux familles de I'identifier facilement.

= Définir si le dépot de fichiers, par un représentant légal, est autorisé.

Préciser l'usage du document (« a lire » ; « 3 compléter » ; « a rendre/ a fournir ») pour mieux
guider le parent lorsqu'il aura acces aux différents documents mis a sa disposition sur le service.

= Choisir le délai souhaité pour le retour de document dans la liste déroulante ou a saisir librement via I’option
proposée « Autre »

= Sélectionner le ou les « destinataires » : le ou les MEF concernés par ces documents. Un méme document peut étre

affecté a plusieurs MEF.
=  Respecter le format et le poids maximum des documents mis a disposition par I’établissement :

o Poids d’'un document : limité a 10 Mo
o Format : obligatoirement PDF.

I Informations générales I Consignes

. I
- . - *
Intitulé informant les familles sur le contenu du document C_DHSIEHES E_'-IX familles

o () alire (@) acompléter eta rendre () & vous procurer et 3 fournir
Fiche d'urgence = w

Pfocument & utiliser {format .PD

. AJOUTER UN DOCUMENT

Limite de taille : 10 Mo (par document

I Dépbt de document

Délai souhaite
Si vous autorisez le dépdt en ligne, s'assurer de |a cohérence entre votre date limite
de dépdt et le délai souhaité.
Retour des familles par dépdt(s) en ligne
bl Dépdr autorisé

dés que possible ~
Compléments de consignes

Par exemple indiguer le mode de transmission du document si le parent ne souhaite
pas utiliser le service de dépdt ou si celui-ci est clos...
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Attention : en cas de suppression d’un document par |'établissement alors que les responsables ont déja déposé

des fichiers pour ce document demandé, le message ci-apres est affiché et les documents sont supprimés de la base
de données.

ISupprimer le document X

Vous allez supprimer le document "Livret scolaire”.
Attention des responsables ont déja déposé des fichiers pour ce document, ils seront supprimes.

v OuUl X NON

Voulez-vous continuer ?

Un parent ne peut déposer des fichiers sur le service qu’aprés avoir procédé a I'inscription en ligne de
‘ :s son enfant.

A noter : si vous permettez aux familles de déposer les documents directement sur le service en ligne. Vous
aurez acces a I’'ensemble des fichiers déposés durant la campagne d’inscription 2024 jusqu’au 14 octobre..
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5. AUTOMATISATION D’UN COURRIEL DE RELANCE

Cet écran permet d’activer/désactiver l'envoi automatique, a mi-
Courriel de relance de mi- campagne, d'un courriel aux responsables d'éleves qui n‘auraient pas
campagne encore procédé a l'inscription en ligne.

Automatiser I'envoi d'un courriel aux responsables
nayant pas procede a linscription

il Courriel de relance de mi-campagne Inscription en 1 année de lycée

Vous pouvez décider de I'envoi automatique, en milieu de campagne, d'un courriel de relance aux responsables qui n"auraient pas encare procédé a l'inscription en ligne de leur enfant.

I Relance automatique des familles ?

® Oui
O Non

" VALIDER

v Ce paramétrage peut étre réalisé pour chagque niveau.
v" Par défaut, I'envoi du courriel est activé.

v Le contenu du courriel est fixe (hon modifiable). Il n’est pas visible dans I'application.

Contenu du courriel de relance :

[civilité du responsable],

Votre enfant, [Prénom de ['éléve] [Nom de ['éléve), est affecté au [Dénomination de 'établissement d'accueil]. Si intention d'inscription de type affectation

Votre enfant. [Prénom de ['éléve] [Nom de ['éléve]. sera scolarisé au [Dénomination de ['établissement d'accueil). Si intention d'inscription de type montée de niveau
Vous avez jusqu'au [date de fin de campagne] pour l'inscrire en ligne (si vous avez déja inscrit votre enfant, ne tenez pas compte de ce message).

Pour accéder au portail “Scolarité services”, utilisez le lien ci-dessous :

[lien de Scolarité services)

Attention. seul votre compte personnel permet l'inscription en ligne (le compte de votre enfant ne fonctionne pas pour ce servica).

Passée cette date, seule une inscription auprés du secrétariat du lycée sera possible.

Recevez, [civilité du responsable]. mes salutations distinguées.

Le chef d'établissement

[Dénomination de ['établissement d'accueil)
[Adresse de ['établissement d'accueil]

[Numéro de téléphone de ['établissement d'accueil]

[Adresse électronique de contact de ['établissement d'accueil]
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SUIVI ET FIN DE CAMPAGNE - SIECLE VE/ Inscription
Récupération des fichiers déposés par les familles

6. DOCUMENTS DEPOSES PAR LES FAMILLES

A A noter : cette fonctionnalité de gestion des documents déposés par les familles sur le service en ligne sera
disponible jusqu’au 14 octobre 2024.

A partir du moment ol I'établissement a autorisé le dép6t en ligne, un parent, une fois I'inscription réalisée, peut
déposer ses documents.

e Seuls les fichiers de type .pdf et image (.png/jpeg/jpg) sont acceptés.

Une fois I'inscription en ligne réalisée, le parent peut revenir plusieurs fois sur le service pour déposer ses fichiers
et I'établissement peut suivre I'état des dépots.

Cette fonctionnalité permet de :
= Récupérer les fichiers déposés par les familles
= Suivre par éléve, le nombre de fichiers recus par rapport au nombre de documents demandés par éleve.
= Vérifier la conformité des fichiers réceptionnés

=  Pointer par éléve et par document demandé lorsque les fichiers recus sont conformes

Pour information : lorsqu’un document est pointé par I’établissement, le service en ligne indique au parent que le
document en question est validé.

La brigue du menu d’accueil récapitule I'état des documents déposés pour tous les éléves inscrits en ligne.
En cliquant sur la brique, la liste détaillée des éleves / documents attendus s’affiche :

Documents déposés par les familles

Consulter et pointer les documents déposés par les familles

&6 demandé(s) 4 a pointer

‘

0 non recgu(s)
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Récupération des fichiers déposeés par les familles

Le suivi des documents déposés vous permet de récupérer les fichiers déposés par les familles sur le service en ligne.
Pour rappel. seuls les fichiers de type .pdf et image (.png/jpeg/jpg) peuvent étre déposés sur le service.

Par ailleurs, les usagers peuvent transmettre plusieurs fichiers pour répondre & une demande de ['établissement (ex. demande d. photocopie recto-verso —= envoi possible de 2 fichiers par le parent).

Nou

A compter du 15/10, vous n’aurez plus accés aux documents déposés par les familles durant la campagne d'inscription. Pensez a télécharger ces documents avant cette date.

La fonctionnalité de gestion des documents déposés sur le service sera disponible jusqu'a mi-octobre.

| 4 PREPARER LA RECUPERATION ‘ L TELECHARGER

Récupération d'ensemble : vous pouvez récupérer tous les documents déposés par les familles pour ce niveau.

Eleve 1= Document 1| Fichier déposé Pointage @

Mila Fiche d'urgence ;gi‘;ﬁz?
Mila Justificatif d'abonnement de transport 1 ;i’;ﬁi‘?
Nohé Fiche de renseignements 1 gizasﬁi(:]
Nohé veau Justificatif d'abonnement de transport 1 gi‘;ﬁz:l
Nov

« < n > » 50 W

Par défaut, le filtre sur le champ « Pointage » est positionné sur "Non". Pour avoir une vue sur tous les
fichiers déposés, il est fortement conseillé de positionner le filtre sur "Tous".

Ce menu permet de procéder a la vérification manuelle des fichiers déposés par le parent, qui se réalise en 2
temps :

fleve 1= pocen R Pointage Mila - Fiche de renseignements |
déposé [: ]
] O _Mila_Fiche_de_renseignements_20240327_11h21.pdf [ 27/03/2024
déposé(s)
' v
wila Fiche d'urgence 03
vérifier
1
Fiche de déposé(s) 2
Mila renseignements Oa
verifier
1
. déposé(s)
' v
Nohé Fiche d'urgence 1a

vérifier

g —
EXPORTER LES DONNEES 3 < - > » 50 v

1. Vérifier le contenu des du/des fichier(s) déposés (lisibilité, exhaustivité, adéquation avec la demande...)
Puis modifier I’état du curseur « Vérifié ».

2. Une fois le contenu du/des fichier(s) vérifié et s’il est conforme a I'attendu,
il faut alors (par document demandé) réaliser le pointage (modifier I'état du curseur « pointage »).

. ,
3. Le bouton « » permet d’exporter la liste des documents demandés (au format PDF

Nouvea" ou XLS) et pour chaque document, la liste des fichiers déposés par le(s) responsable(s).

A noter :
Si lors de vos vérifications, vous avez besoin

de joindre un parent, pour lui demander, par
exemple, le renvoi d’'un document, vous
pouvez rapidement accéder a ses
coordonnées en cliquant sur son nom.
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I Coordonnées -

Téléphone portable :

Téléphone domicile :

Teéléphone professionnel :

E-mail :635c12b1293e8:

+999215114661
+999502286130
+999250672627

fl@ac-academie.fr
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SUIVI ET FIN DE CAMPAGNE - SIECLE VE/ Inscription
Récupération des fichiers déposés par les familles

eal
La récupération d’ensemble : Nol.lV

A tout moment, il est possible de récupérer I’ensemble les fichiers déposés par les parents, pour un niveau.

Par ailleurs, les usagers peuvent transmettre plusieurs fichiers pour répondre a une demande de I'établissement (ex. demande d'une photocopie recto-verse - envoi possible de 2 fichiers par le parent).

La fonctionnalité de gestion des documents déposés sur le service sera disponible jusqu'a mi-octobre

A compter du 15/10, vous n'aurez plus accés aux documents déposés par les familles durant la campagne d'inscription. Pensez a télécharger ces documents avant cette date. o 9

Récupération d'ensemble : vous pouvez récupérer tous les documents déposés par les familles pour ce niveau. PARER LA ;;‘N) & TELECHARGER '

4+ _PREPARER LA

RECUPERATION

v @ Lebouton «
documents déposés sur le service :

» permet de générer un fichier zip qui contient I'ensemble des

®  Ce fichier est disponible 3 jours (contrainte technique). Aprées ce délai, I'utilisateur a la possibilité
d'en générer un nouveau dont le contenu est actualisé (ajout des fichiers récents)

= Ladurée de cette opération peut varier en fonction de la quantité et du poids des documents
recuperes. I Récupération de I'ensemble des documents déposés x
= |'utilisateur est informé(e) de la disponibilité du L récupération des docurnents dans un fichier 2P » écé ancée

Le
fichier reste disponible 3 jours (contrainte technique). Aprés ce délai, vous aurez la possibilité den  [JEIMSATIL
P jours 1ue). Apres g Poss DISPONIBLE

fichier par courriel (adresse a confirmer ou

.pre Vous pouvez lancer une récupération si vous constatez la présence de nouveaux fichiers depuis la création de
10 d ifi e r) . votre ZIP. Vious y retrouverez la totalité des documents déposés par les familles pour ce niveau. (Remarque : si peu de
documents sent a récupérer, il est préférable de ne pas utiliser le téléchargement en masse.)

La durée de cette opération peutvarier en fonction de la quantité et du poids des documents récupérés. Vous serez
donc informéte) de la disponibilité de ce fichier par courriel & ladresse :

qualif-test@ac-clermontfr

+ LANCER UNE NOUVELLE RECUPERATION DES DOCUMENTS.

9 & TELECHARGER L o .
v Le bouton « » est actif uniquement lorsque le fichier ZIP est prét.

Informations sur le fichier ZIP contenant I’ensemble des documents déposés sur le service —pour un niveau :

- Il est téléchargé dans le dossier « Téléchargement » en local
- Lefichier.zip est automatiquement renommé selon le format :
TI_niveau_docs_déposés_code_rne_date_heure.zip

Exemple : TI_2°_année_lycée_docs_déposés_0540039Z_27032024_09h54.zip
Son contenu :
- Pour faciliter la gestion de I'ensemble des documents collectés, les fichiers contenus dans le zip ont été
renommeés au format :
"NomEleve_PrenomEleve_NomDuDocumentDemandé_date_heure(_numéro)"

Remargue : un numéro est ajouté uniquement si plusieurs fichiers ont été déposés pour un méme document
demandé par I'établissement.

Exemple : |la fiche d’urgence a été demandée (recto verso) = le parent dépose 2 fichiers pour ce document.
Dila_Tom_Fiche_d'urgence_27032024 11h20.pdf
Dila_Tom_Fiche_d'urgence_ 27032024 11h20-1.pdf
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SUIVI ET FIN DE CAMPAGNE - Import des données
dans SIECLE Base éléves

SUIVI ET FIN DE CAMPAGNE - SIECLE BASE ELEVES
Travail sur

SUIVI DES INSCRIPTIONS PAR LE LYCEE 'année en préparation

a) Suivi des inscriptions en ligne

Dans le tableau de bord, un compteur s’incrémente au fur et & mesure des inscriptions en ligne. Le bloc « Etat
inscription » apparait des lors qu’il y'a au moins un éléve télé-inscrit.

M Tableau de bord

I Etatinsﬁion E °
2 valide en ligne @ O‘e'a'i!asecreta'alo 139 enattente @ 0 non inscrit @

I Répartition des effectifs (376

3?9' Eléves mon scolarisés @
376 Fiches bloquantes @ 8
1 Motif de sortie imprécis @

2 adresses & vérifier dont @
2 Adresses a vérifier pour les éléves toujours inscrits dans I'établissement ©

208 soursiers

!
vead
52 Droit a bourse a contraler Nou

v~ Un clic sur le compteur « Validé en ligne » génére la liste des éléves inscrits en ligne dans un fichier CSV.

v~ Un clic sur le compteur « Droit a bourse a contréler » affiche la liste des responsables avec un état civil

étendu incomplet ou inconnu et dont les données doivent étre rectifiées/complétées afin de créer les
demandes de bourses dans le module BOURSES.

B Fiches éléves - Recherche avancée veau !
Nou
Droits 3 bourse 4 contrdler A

Prénoms) Div. Néfelle  Scolarisé(e) Etatdiinscription Complétude de Iétat civil du demandeur  Informations fiscales du demandeur Complétude de I'état civil du concubin  Informations fiscales du concubin

[a¥) Désirée, Florianne 990 131 0 Qui Validé secrétariat A vérifier Avérifier Compléter

HI Dennis 990 26/12/2002 Qui Validé secrétariat A vérifier & validé Compléter

2 éléves trouves.

Dans la Fiche éleve > onglet responsable, la synthése de la Télé inscription réalisée par un le responsable est

affichée, que le consentement a I’étude automatique a droit a bourses soit donné ou non. Un seul consentement
est autorisé par éléve.
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= M SIECLE | Base éléves 3 | @ | quoideneuf | informations®  TI[ (E0E8EH E =» °

bile |0 - 0600000000 Récupérer 'adresse de l'autre représentant légal

B Accepte les SMS Courriel | qu

Cahier textes

I Niveau de responsabilité *

Vie scolaite esentant |éga w

Détacher ce responsable de 'éléve

}
Nouvea!

sentement & « Fétude
@ »

| Fratrie dans I'établissement | emploi

Leany 4G2
Ambre 6G5

v’ Sile responsable qui fait I'inscription accepte |'étude automatique du droit & bourse (avec / sans concubinage),
le 2nd responsable :
= Ne peut plus consentir a I'étude automatique de droit a bourse.

= Mais si besoin, il a toujours la possibilité de contester le consentement de I'autre responsable, en se
Nm,,,eau-' retournant vers |'établissement (cette information lui est précisée dans le récapitulatif affiché sur le TS).
Peut renseigner ses données personnelles sur 'année en préparation (FDR Responsable de la Tl)
= Ne pourra pas déposer de documents pour la TlI.
Il n"a plus accés aux documents « a fournir » mais peut consulter les documents « a lire ».

v" Sile responsable qui fait I'inscription refuse I'étude automatique du droit  bourse (avec / sans concubinage), le
2nd responsable :

=  Peut donner son consentement a |'étude automatique du droit a bourse
Nouvea"-' =  Peut renseigner ses données personnelles sur 'année en préparation (FDR Responsable de la Tl)

= Ne pourra pas déposer de documents pour la Tl. Il n’a plus acces aux documents « a fournir » mais peut
consulter les documents « a lire ».

v Le responsable qui a fait I'inscription en ligne recoit un mél de confirmation de I'inscription de son enfant.
v Le responsable qui n’a pas fait I'inscription en ligne recoit un mél d’information d’inscription de son enfant. Nouveﬂu"

b) Fiche de renseignement (Hors Télé inscription)

La fiche de renseignements papier a été revue et adaptée aux évolutions liées a I'étude automatique du droit a
bourse : Nouvea! !

= Le format A4 et recto/verso sont conservés

= Les sections d’origine conservées et remodelées pour optimiser I'espace disponible du document

= Design revu pour les champs a données chiffrées (date, code postal, téléphone)

=  Fiche de renseignements nationale, et rubrique d’étude automatique du droit a bourse pré-remplie

pour I'année suivante (consentement conservé par tacite reconduction)
= Texte explicatif introductif pour la rubrique d’étude automatique du droit a bourse
= Zone pour I'état civil étendu a renseigner par le parent
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“homm du Facadémin® “Mam - E
Ll do
FICHE DE RENSEIGNEMENTS PERSONNE AYANT LA CHARGE EFFECTIVE DE L'ELEVE A contacter en priorité : O
Annda sesiaire ; <Annts seolaire Lien avec I'¢héve’ : . . Clvilité: Mme O M.0
Formation : <Libeb long du MEF> Clunse : <Libald division
e g el 4 -y Nom de famille : . S
IDENTITE DE L'ELEVE Nom d'usage : ...
TS S8 OITMI (41 oo SAEE F O MDD Adresse - ...
Maom dusage (2) L T e I U
Prisncen 1 (3)° Prinom 3 L E e B e —
Paysdenalssance - ... ... ... Dépstementde naissasce (4)
Commune de natssance (41: ... Ketonalibd o Code e
L'édéve habite che (5)° . § POYS . .o & Courriel
Ou posside 54 propre adresss L | HR———— | [ | Heesespreene ) .| | T —
o o o am pbe s ad eoirriel ai & de parents d'éléves : [0 de recevoir des SMS : 0
Commure La personne en charpe Crsquele cxusis, o5t GREerte des représentants ISJaus 08 |3 page prececente : el N3 pas [auanie parentse o
Tétierm minews, ele Reberge Tl Sur Secsion de |Lsice cu avec [aCcod des parents. el ele ect recpormabie de foblgaton soolare
ST T e = SR e = e 7 v o e AUTRE PERSONNE A CONTACTER
1} Copmeemen s . £ 6 COTYTRFSS 0 NMESRADE © e '3 45 Ik 0 France
- b o i, s ol o e LLien avec I'éléve’ - - Clvilité : Mme O MO
to e paranes. ansemtia o Lepaement
Nomde famille - s
REPRESENTANT(S) LEGAL[AUX]
L reprazacenc i dimact . rI.. Nom d'usage : ... .. Prénom: ... P
-
Lben avec Fébwe'™ ... Aco‘stscteren peiorits: Ol SO, £ == WU R
r—r e Jmphdormmdnslls:g
Mo e'USSgE | PO . i N
oo sl o i g v s, i g 3§ [ ETUDE AUTOMATIQUE DU DROIT A BOURSE
BAreLEE / 51 vous avez la charge de [anfant que vous Tnouriture, loge - Tvabill A}, nous pouvons stedier 81
vous avez drolt & une bourse pour 86n anndé scolalre.
S S R S R S S s - 8 - s [Pour cela, il vous suffit de remplir ou modifier les Informations cl-dessous, pour vous-méme et pour volbre
Code postal COMTUEIITN - .ottt s s i s s s et concubin{e) si cette situation vous conceme.
L — 1 -1 Ces informations sont indisp POUT NOUS P de it vos fiscales.
W Domiclie oo TTOEORH oo OB o] De cotte maniére, vous n'aurez pas besoin de faire une demande de bourse & la rentrée.
pra e O derecovair dos SM5 - (] Vious obtendraz une réponis SU cours du prémier inmastre de l'annés scolaire.
Lien avec [ ilive" A comtacter em pricrit : O J'accepte I'étude automatigue de mon drolt & bourse et je v les 15 Cl-ch o
MNom de famile® . Civilig® - Mme O MO Vous-méme :
Nom d'usage —— Prénom® MO B8 TBIIIE (11 © oo oo
Profisiion ou Calbgans Socko-praliaslonns —  Ipou demermires e 5 cOrTRApOnaant 3 GRS BELAOR. ST FAG8 Nom d'usage (2): ......... B L
k1 Prénom2: ... oo PROROM 3 L
Date de nalssance® : J i 'ays de nalssance® : ..
@GO oo Département de naissance (4)* - __  Commune de nalssance (4)° :
=& Mobile . Votre cancubinie)
o - [T — vozmm‘:y:mm:mmlmwcou:mnwr::_mmmwoumurmmrummmmc

Mom de familie (1)
Mom d'usage (2) - ...

s e v Midivs g & chossir parrsi - mirs, e, ascondiant {grand.paseni], e fucmer inire ), aue ersbre o ia fanila joncie, fnis
SO, W2 A, S ST (0u e Hives Mg | e Sonaie § MERSre, Siucaten, Stmtent famia, mame ban jes. © bame-porelll

1

de nalssance ;
ommune de nalssance () @

7] P O BRmiE - MM 8 NASSance, Ghlgaamie T2) Wom S EEape - 3 COmpIBIET 51 GHTETERt U Mo OF ESTUle, [ &K Nom 0 BpouUepouse
{3} Prénoms ; dans Tordre de Mésat chil {4} Département jex ; 0TS of commune de RAESaNCE © 3 COmpier s vous Sles nés en France:

@Igrdes Cl-Oeasus.

Signature -
! Le e aves laieve et 3 choisir paemi - mebre, Pé re, Sscendant [grand-parent), traine (scour, nere), Suve membre de 13 famile joncle, e
cousin eic.). lubeur, Glve lulmime (pour los Sbves majours], Alde Socials & NEnance, sducatour, assistet famiisl, auts llon fox, | Basu.paren)

\ Zl’ﬂ/

¢} Import des dossiers d’inscription

Dans le menu « Importations > Dossiers d’inscription », |'établissement accede a la liste de tous les éleves affectés
dans |'établissement a la rentrée prochaine, dont ceux inscrits en ligne (voir le statut de I'inscription). Elle peut étre
triée par établissement d’origine pour affiner le suivi.

@ Importations - Dossiers d'inscription A

Affectation Etat inscription

Unique v | (Tous) vl CHERCHER

Attention a la sélection par défaut : état d’inscription "Tous" signifie que vous importez tous les dossiers quel que
soit I’état (Validé en ligne ET en attente).

A L'import des dossiers a I'état « En attente » empéche les responsables de télé-inscrire leurs enfants.
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Choix d’options émis par les familles au moment de

Q I'inscription en ligne a cocher afin de les récupérer
1 pour inverser le sens du

Cliquer sur le titre de la colonne pour trier. Cliquer a nouveat

Souhait téléinscription

M Envoi Nom et Né(e) le MEF d'affectation  Etat
prénoms inscription

] 17/04/2020 19/09/2005 2NDE GENERALE ET  Validée en ligne | & B AFF [ C] COLLEGE
TECHNOLOGIQUE 2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIQUE EURO
7] 17/04/2020 09/03/2005 2NDE GEMERALE ET  Validée en ligne ] B AFF [ C] COLLEGE
TECHNOLOGIQUE 2NDE GENERALE & TECHNOLOGIQUE SPORTIVE
] 17/04/2020 AFF [ 7] COLLEGE

Importer par lots ou individuellement les
fiches éléves dans BEE

Enregistrement dans la fiche éleve,
31 élaves trouvés. des options souhaitées lors de

I'inscription en ligne

Compteur de dossiers éléves a importer

A Pour les dossiers d’inscription validés en ligne, il faut cocher la case « Options souhaitées » pour récupérer
les choix des familles faits lors de la télé-inscription.

d) Fichier des souhaits

Les souhaits exprimés en ligne par les familles peuvent étre consultés et exportés dans un fichier au format « csv »,
afin de faciliter la répartition des éléves selon les options. Ce fichier comprend une ligne par éléve.

Le fichier des souhaits des inscriptions en ligne integre toutes les LV3 obligatoires comme facultatives et, le cas
échéant les enseignements de spécialité, et les enseignements optionnels. Les régimes y sont également présents.

La modalité d'élection est dorénavant indiquée pour toutes les options.

A B c D E F G H 1 J K
1 |Date téléi iption |Nom éléve é éléve |Né(e)le Etablissement d'origine - UAI |Etablissement d'origine - Libellé Régime MEF d'affectation  |MEF d'inscription (8% Lv2
2 |15/04/2022 14:42 15/06/2006 EXTERNE LIBRE PREMIERE GENERALE BILINGUE |ANGLAIS LV1 (O) [ESPAGNOLLV2 (O)
3 |01/04/2022 11:25 20/09/2006 DEMI-PENSIONNAIRE DANS L| PREMIERE GENERALE SPORTIVE |ANGLAIS LV1(O) |[ESPAGNOLLV2 (O}
4 |22/04/2022 08:24 - . [10/03/2004 | INTERNE DANS L'ETABLISSEM TERMINALE GENERALE ANGLAIS LV1 (0} [ESPAGNOL LV2 (O}

L M N o P Q R s T u

1 |Sec:lian 1 i de spécialité 1 1 i de spécialité 2 i de spécialité 3 i optionnel A i optionnel B i optionnel C i optionnel D i optionnel E i optionnel F
2 [ANGLAIS LV SECTION (F) | ARTS DU CIRQUE (O) [PHYsiQUE-CHIMIE (0) |SC. ECONO.& SOCIALES (0) [INIT. AERONAUTIQUE (F) LCA GREC (F)
3 ‘IﬂPPOlOG.r EQUITATION (F) | DANSE (0} Euvs. PR.CULT.SP. (O} |SC. ECONO.& SOCIALES (O) _ |LANGUE SIGNES FRANC. (F) _|LCA LATIN (F) ATELIER ARTISTIQUE (F)
4 PHYSIQUE-CHIMIE (O) SCIENCES VIE & TERRE (0} MUSIQUE (F)

Ce fichier s’enrichit tout au long de la campagne et reste disponible jusqu’aux vacances de Toussaint.
Une fois la campagne terminée, il ne peut plus étre modifié, méme par des saisies dans SIECLE Base éléves.
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 5

SUIVI ET FIN DE CAMPAGNE - Import des données
dans SIECLE Base éléves

e) Validation des modifications de la fiche de renseignements de la TI

Lors de I'import des dossiers, le chef d’établissement visualise les modifications administratives apportées par les
familles. Il peut les accepter ou les refuser, pour tous les éléves ou individuellement.

La fiche éleve est créée dans tous les cas dans SIECLE Base éléves :
v" En prenant en compte les modifications acceptées,

v" Conformément au dossier transmis par Affelnet, s’il n’y a pas de modifications ou si elles ont été refusées.

Tableew de bord (B8  Fiches fléwes - Affectation - Soiie en meme - pleitation - s (&) - ions - Suii des ilkn,a .
A

@ Importations - Dossiers d'inscription

Affectation Etat inzcription
Unigue z (Tous) 7|

(Tous)

MEF d'affectation

o MEF d'imcription
1nfoas 202 A D&/ 2007 IMDE GEMERALE ET TECHMOLOSTQUE Encifente AFF DLLESE JEAN MONNET
B ivowane: & wandoling, Magva 2NDE GENERALE ET TECHNOLOGIGUE En affenie AFF ILLESE JEAN MOMNET
[ 10/03/2022 ZNBE SEMERALE ET TECHNOLOSTQUE En it AFF ILLESE JEAN MOMNET
Cloroa/ane: Ll Madkking 2HDE GENERALE ET TECHNOLOSTQUE En citente AFF OLLESE JEAN MONNET

4 dkves trouwis

IMPORTER

Si Affectation = « Aucune » = « Montée de niveau »

@ |mportations - Dossiers d'inscription

Allectation Elal inscriplion

> Soumgals insCrplion em
MDMN [ walidé en ligne ~ CHERCHER 20U nscription en ligne

Affichage uniquement des dossiers a I’état d’inscription « Validé en ligne »

Si Affectation = « Unique » - « Affectation »

M Importations - Dosslers d'inscription

Affectation Etat Inscription
e s Souhaits inscrintion en ligne
AFF nique v (Tous) v CHERCHER Souhaits inscripbon ¢ i
validé en ligne

Clique r le titre de la colonne pour trier Juer a no

Affichage des dossiers a I'état d’inscription « Validé en ligne » et « En attente »

A Attention : la valeur de I'état d’inscription est par défaut sur "Tous".
Tant que la campagne de Tl n’est pas terminée : seuls les dossiers « Validé en ligne » doivent étre
importés, sinon l'inscription en ligne n’est plus possible pour les familles.

Si affectation = « Multiple » - Ne pas en tenir compte (obsoléte)

Tableau de bord @8  Fiches éléves -  Affectation - Saisie an masse - Explaitation -  Impartations v . Expartations -  Sufvi des échanges -

W |mportations - Dossiers d'inscription

Affectation Etat inscription
N . - . » Souhaits Inseription en ligne
ultiple v tlous) - CHERCHER
Aucung
Unigue

ne sert plus Aucun résultat trouve.
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 5

SUIVI ET FIN DE CAMPAGNE - Import des données
dans SIECLE Base éléves

CLOTURE DE LA CAMPAGNE

Dans I’établissement d’accueil — SIECLE Base éleves

L’établissement, des la cloture de la campagne d’inscription en ligne, traite les dossiers restés en attente :

v En supprimant les dossiers des éléves dont il sait qu’ils ne se présenteront pas a la rentrée (inscription dans
le privé...)

v" Enimportant, s’il ne I'a pas déja fait pendant la campagne, les dossiers des éléves dont les parents veulent
inscrire leur enfant mais qui n'ont pas pu (ou pas souhaité) utiliser I'inscription en ligne.
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 6

Parcours parents — Portail Scolarité services

PARCOURS PARENT — SCOLARITE SERVICES

CONNEXION

Dans la mesure ou l'inscription dans un établissement scolaire public est considérée comme un acte usuel,
c’est le premier représentant légal de |'éléve qui se connecte qui peut procéder a I'inscription.

Jurisprudence du TA de Lille, 11 mars 2009, n°0805148 : l'inscription d'un enfant est un acte usuel, pour
lequel I'un des parents peut agir seul, I'accord de I'autre parent étant réputé acquis, en I'absence d'expression
préalable du désaccord de I'un des parents.
Nouveal
L’autre parent a maintenant la possibilité de compléter la démarche : une fois I'inscription réalisée via le
service en ligne par I'un des 2 parents, I'autre est informé par courriel qu’il peut :

v Consulter le détail de I'inscription (établissement, formation, options)
Mettre a jour ses propres informations administratives (pour I'établissement d’accueil)

Consentir a I'étude automatique du droit a bourse (si le responsable de l'inscription I'a refusée)

DN NN

Prendre connaissance des documents a lire.

Le service est disponible sur le portail Scolarité services a la date d’ouverture définie par le lycée.

Rappel : chaque parent se connecte avec ses identifiant et mot de passe (compte EduConnect) ou au moyen de
FranceConnect.

Adresse de connexion : https://teleservices.education.gouv.fr

Dés son arrivée sur le portail, le parent découvre sur la page d’accueil un « Fil des événements » qui lui présente
I'actualité des services pour I'ensemble de ses enfants.

Si une campagne d’inscription a été paramétrée par I'établissement d’accueil, alors les informations suivantes sont
affichées :

v Les dates de début et de fin de campagne
v L’enfant concerné

v Le service concerné

Une action a réaliser — bouton (si la campagne a débuté et que 'inscription n’a pas été réalisée)

DEPOSER DES
ou (si I'établissement a autorisé le dépot et que l'inscription a été réalisée)

EN

MINISTERE

DE LEDUCATION Scolarité

NATIONALE 1 Services ® [ sedéconnecter

ET DE LA JEUNESSE

Accueil Mes services Contact

Fil des événements

/ Alexis G. \
F%Z ' EN Inscription scolaire (2024 - 2025)
V Vous avez jusqu‘au 03/06/2024 a 23h59 pour inscrire votre enfant pour sa prochaine année scolaire.
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Parcours parents — Portail Scolarité services

Si I’établissement ne propose pas le service en ligne « Inscription » :

- Le « Fil des évéenements » n’affiche pas d’évenement « Inscription ».

- Le menu « Inscription » informe le parent que I'établissement d’accueil ne propose pas le service et lui
conseille de se retourner vers ce dernier afin d’obtenir la procédure d’inscription (les numéros de
téléphone de I'établissement d’accueil et d’origine sont affichés).

Si_la_campagne a débuté, le bouton renvoie l'usager vers l'accueil du service « Inscription »,
qui accede alors a I'un des 3 écrans suivants :

Ecran 1 : Inscription post 3¢ (post-affectation 2 1™ année de lycée)

« Bien préparer la rentrée 2024 »

gal Le 26/06/2024 a 14h30 : ouverture simultanée des services « Affectation » et « Inscription »,
““““ permettant a un représentant légal de consulter le résultat d’affectation et d’inscrire son enfant.
" Reprise de la frise commune aux 3 services en ligne : Orientation > Affectation > Inscription, qui
“u\!“"'a permet aux responsables concernés :

o d'avoir rapidement un apercu du calendrier des actions a mener sur les 3 services,

o de repérer, en cas de service ouvert, I’action a réaliser a la date courante (bouton actif) et
d’y accéder directement

o de poursuivre sur le service sélectionné dans le menu de gauche.

Bien préparer la rentrée 2024

{

De janvier & mars

Avanit e conseil de classe, vous indiquor powr votro enfant, Fintenticn droricntation vers [a woic géndrale ot
techrologigue ow la woie professionnelle. Aprés le conseil de classe, vous prenez connaissance de Favis provisoire
concernant Forigntation demandde ot wous on acouser reoeption.

@ Actualites

Du 5 avril av 27 mai
.. Bourse de
== . L) Viaus pouves consulber Faffre des formations
college
A partir du & mai, vous préceer la ou les formations ains que Mes) établissementiz) soubaitels) pour votre orfant.
@ Orientation L]
@ Affectation
[ I B Inscription ]
Fiche de D'avril a début juin
3
ne nsmgnements Avanit ke conseil de classe, vous indiquer les choix définitifs donentation. Apres ke conseil de classe vows consultez
|z propaosition d'oricntation ot wous donnez votre rponse

A partir du 26 juin

vous décourez la formation ot Fetablissement retenus pour votre enfank et wous Finscriver dans son
etablissement.

Voir le résultat daffactation | | Inscrire |

Accéder au service Inscription
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Parcours parents — Portail Scolarité services

Ecran 2 : Inscription en 3° année de lycée (montée de niveau)

« Pour la rentrée 2024 »

S ET

Mes services

@ Actualités Informations Documents

., Bourse de ° .
lycée Pour la rentrée 2024

| B Inscription Votre enfant sera scolarisé en Tle sti2d architecture construction dans I'établissement suivant :

¢ Fiche de LYCEE
renseignements

Paiement des
factures

Vous avez jusqu'au 30/06/2024 pour inscrire votre enfant.

J'inseris mon enfant dans cet établissement

Vie scolaire

Ecran 3 : Inscription en 2e année de lycée (post-affectation)

« Résultat d’affectation »

Resultat d'affectation

Votre enfant est affecté en 1ére s2tmd sciences et techniques de la danse dans |'établissement suivant :

LYCEE
AVENUE DU

Pour toute question ou demande de recours concernant le résultat de cette affectation veuillez prendre contact
avec |'établissement actuel de votre enfant.

Vous avez jusqu'au 03/06/2024 pour inscrire votre enfant.

J'inscris mon enfant dans cet établissement
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Deux onglets distincts pour présenter le parcours d’inscription :

v« Information » : présente les différentes étapes de la démarche, ainsi que les informations pratiques
renseignées par I'établissement.

v« Documents » : affiche la liste des documents demandés par I’établissement.
Les documents restent a télécharger par le parent en fin de procédure d’inscription.

Le contenu de la page « Informations » correspond au paramétrage effectué dans SIECLE Vie de I’Etablissement
(Informations d’accueil)

Information

. Vous allez inscrire votre enfant. Au cours de cette procédure vous pourrez :
Ci-contre, le message P P

par défaut proposé 1. Choisir des enseignements facultatifs si I'établissement en propose
par défaut 2. Mettre a jour vos informations administratives

3. Mettre a jour les informations de votre enfant ainsi que sa photo d'identité (format JPG ou PNG)

"n“uﬂa“<‘ 4. Accepter ou non I'étude automatique de votre droit  bourse >
5. Valider I'insCription et OD eI oI recapreotact

« Télécharger les documents déposés a votre attention par I'‘établissement

« Déposer certains documents en ligne si I'établissement le permet

Le contenu de I'onglet « Documents » correspond au paramétrage réalisé dans SIECLE Vie Etablissement
(Documents fournis et/ou demandés aux familles).

V' Les documents “A lire’ sont visibles par les deux

respo nsa bles. Informations Documents
/ Les documents IA vous prOCurer’ et 'A Les documents a remettre a I'établissement seront nécessaires pour compléter le dossier de votre enfant.
Compléter’ SOnt accesslbles uniquement au Vous pourrez les télécharger en fin de démarche et si vous le souhaitez, les déposer en ligne via le service.
parent qui a réalisé I'inscription en ligne ; Documents & vous procurer
celui/celle-ci peut éventuellement déposer des
documents en ligne. Carte identité Dipléme brevet
a fournir le jour de la rentrée. a fournir avant le 25/03/2024. complément
V" Le dépbt de documents est possible : de consigne.

- Sil'établissement a paramétré une date
de fin de dépot,

. o ). L. Documents a compléter
- Aprés validation de l'inscription par le/la
responsable,
Fiche d'inscription sport
- Lorsque les documents a déposer sur le 8 rendreslo e calenrir fouri. e FOF
. ol |gata|rement.
service sont de type ‘A vous procurer’ et

‘A compléter’,

- La date de fin de dép6t des documents _
Télécharger la liste
n’est pas dépassée.

Inscription en ligne Lycée — Mai 2024 42



INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 6

Parcours parents — Portail Scolarité services

ETAPE 1 - CHOIX DES ENSEIGNEMENTS FACULTATIFS

Aprés avoir cliqué sur le bouton «F eI NI TN I L\ X 3 37T 37/ 11BN, |e responsable arrive sur

la premiére page du service : « Formation et enseignements ».

Cette page présente la formation ainsi que la/les langue(s) suivies a la rentrée.

Les écrans s’adaptent selon le MEF, le profilage des options réalisées dans Nomenclatures, et les combinaisons
d’enseignements autorisées ou non dans SIECLE - Vie de I’établissement.

Etape1surS
Formation et enseignements
—

Etape suivante : Renseignements rasponsable

Langue(s) vivante(s) : LV

Langue(s) vivante(s) suivies actuellement : Anglais LV1, Espagnol LV2

Le parent doit émettre des

souhaits concernant les

Merci de préciser les enseignements souhaités pour la rentrée. enseignements optionnels
Formation : 2de générale et technologique, section internationale proposés par I'établissement.

Vos souhaits d'enseignements

Il est possible de ne prendre
aucune option.

Enseignement de section : Anglais langue de section

__ Je ne choisis aucun enseignement optionnel.

Enseignement optionnel général

Aucun W

ﬂ Latin

Enseignement optionnel technologique

Biotechnologies W

:_ Atelier artistique

Les langues vivantes suivies seront les mémes qu'actuellement : Anglais LV1 et Espagnel LVZ.

Etape précédente

Exemple : Affectation en 2 générale et technologique

v
v

v
v

Les langues suivies actuellement sont rappelées.

La famille peut émettre des souhaits concernant I’enseignement de section s’il y a lieu,
ainsi que les enseignements optionnels. Le choix est offert de ne prendre aucune option.

Le nombre d’enseignements optionnels maximum est précisé.

Les enseignements optionnels/facultatifs, sont ceux proposés par I'établissement et peuvent étre
combinés.

Si le choix d’options réalisé est impossible, un message d’alerte (texte en rouge) s’affiche.

Pour information, en cas d’inscription par montée de niveau :

v

Les langues affichées pour les inscriptions par montée de niveau sont celles suivies a la prochaine rentrée.

v’ Concernant la voie générale : les enseignements de spécialité sont rappelés a titre informatif sur cet écran,

mais aucune modification ne peut étre apportée par le parent.
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ETAPES 2/3 - VERIFICATION ET MISE A JOUR DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES

Le responsable qui réalise I'inscription peut procéder, si besoin, a la mise a jour de ses données administratives et

de celles de I'éleve.

Fiche responsable

Etape 2 sur §
Renseignements responsable

Etape suivante : Renseignements éléve

a Réponse obligatoire.

(2) | a modification de cette information ne peut se faire qu'en contactant le secrétariat de I'établissement .

| Identité du responsable

La modification de plusiewrs informations
relativies 3 Iidentité ne peut se faire qu'en
contactant le secrétariat de I'établissernent.
Pour cette modification (nom de famille ou
nom d usagel, un justificatif pourra vous &tre
demandé par 'établissement.

Lien aver ['élave 2

Civilita ™

M .

Mom de famille ™
On Fappele dégalement nom de nabsanoe ou nom patmomymigue.

& Weuiler rerecigrer votne rom de famille.

Wom d'usage
A rempilr velquement <l est différont du Rom de famille. Exempie
N EpouRT BpoUse.

préncm ™

——

|Coordnnnées du responsable

Teléphone domicile

+5

Teléphone portable

+50

Téléphone travail

+

|:| I'accepbe de recevoir des SMS.

[ Me contacter en pricrité en cas d'urgence.

| Adresses

Adresse

Code postal ™ commune ™

S0 MANCY -

Pays T

FRANCE L

courrial

da?iaeateibdbid 225 ChfefaSG0Na00afdanT e

E I'autorise 3 communiguer ces adresses aux
associations de parents d'éléves sidgeant au
conseil d'administration.

| Emploi
Profession ou catégorie socio-professionnalle

Mon rensaignée -

& Woviloz comiger oS emeuws o formeaine 7ant de onbn

ETAPE PRECEDEMNTE

v Le responsable peut mettre a jour 'ensemble des données, excepté le lien avec I’éléve.

v Le responsable doit confirmer le contenu de sa fiche, pour que I'inscription soit prise en compte.

v L’établissement garde la main pour valider ou non les informations modifiées en ligne.
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L’Identifiant National de 'Eléve
(INE) est affiché pour information. | =

@5 données d’identification \

essentielles de I’éleve (nom,
prénom, date de naissance, lieu de
naissance, sexe) ne sont plus
modifiables en ligne.

Si de telles modifications sont
nécessaires, le responsable doit
directement s'adresser a
I'établissement avec présentation
de justificatifs.

En effet, la modification de ces
données est susceptible

@trainer un « conflit » d'INE./

| 1dentité de I'éleve

INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 6

Parcours parents — Portail Scolarité services

Fiche Eléve

Etape 3sur5
Renseignements éléve

Etape suivante : Eude automatique du droit 3 bourse
m Réponse obligatoire.

| Photo de I'éleve

O
')

Identifiant national éléve (INE)

Nom de famille
©onappelle également nom de naissance ou Nom patronymique.

La photo (type photo didentité) doit &tre au format JPG ou PNG et ne

doit pas dépasser 10Mo.
Nom d'usage paseps

A remplir uniquement 51 est différent du nom de famille. Exemple:
nom dépouxidépouse

| Adresse
1% prénom L'éléve habite :
Enzo @ chez Mme
2% prénom () chezm.
Edouard O B
4 sa propre adresse
3% prénom
Thierry Adresse courriel de I'€léve
Sexe Non renseigné
@ Masculin Feminin
I Régime
Nationalité
Régime souhaité M
FRANCE W
Date de naissance
Jaur mais année © Veuillez indiquer le régime souhaité.
26 12

Pays de naissance

FRANCE ~
Département de naissance
Numéro MNom département

059 ~ NORD hd

Commune de naissance

MAUBEUGE ~

Ces informations ne sont pas modifiables en ligne (3
Fexception de la nationalite). Si vous constatez une erreur,

merci de contacter 'établissement.

| Coordonnées de I'éleve

Téléphone portable

Non renseigné

Autre téléphone (stage, ...)

Non renseigné

. Je confirme les informations de la fiche de renseignements ci-dessus.

ETAPE PRECEDENTE ETAPE SUIVANTE

Le responsable doit sélectionner un des 3 régimes d’hébergement disponibles :

v
v
v

externe -> externe libre

fichier CSV des souhaits)

demi-pensionnaire -> demi-pensionnaire dans |'établissement

interne -> interne libre (I'internat n’est pas accordé d’office, mais la demande est enregistrée dans le

L'ensemble des mises a jour effectuées en ligne par les familles nécessitent d’étre validées par le secrétariat
pour étre prises en compte sur I’année en préparation de la base éleves de |'établissement d’accueil.
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ETAPE 4 - ETUDE AUTOMATIQUE DU DROIT A BOURSE Nouveal

Afin de lutter contre le non-recours aux bourses, une nouvelle étape est ajoutée au processus d’inscription :
le recueil du consentement a I’étude du droit a bourse.

Avantage : En donnant son consentement a I’étude automatique de son droit a bourse, un parent n’a plus besoin
de déposer une demande de bourse a la rentrée scolaire.

A retenir :

v" Chaque consentement déposé par un(e) responsable fait I'objet d’une information a I'autre responsable
(aucune information relative aux données personnelles)

v Siun(e) responsable souhaite contester le consentement de I'autre responsable, il/elle doit se retourner vers
I’établissement.

v" Durant l'inscription en ligne, si aucun(e) responsable n’a demandé I’étude automatique de son droit a
bourse, il sera toujours possible, a la rentrée, de déposer une demande de bourse via le service en ligne
"Bourse" ou via un dossier papier (par un seul responsable)

v" Laréponse concernant I'obtention ou non d’une bourse est apportée dans le courant du 1°' trimestre.

v" La demande fait I'objet d’une tacite reconduction (reprise des données lors de la prochaine campagne)

Etape 4 sur 5
Etude automatique du droit a bourse

Etape svivante : Validation

Si vous avez la charge de I'enfant que vous inscrivez (nourriture, logement, habillement), nous pouvons étudier si
vous avez droit a une bourse pour son année scolaire.

Pour cela, il vous suffit de compléter votre état civil (prénoms, date et lieu de naissance) et celui de votre
concubin(e) si vous étes dans cette situation. Ces informations sont indispensables pour nous permettre de
récupérer automnatiquement vos données fiscales.

En acceptant cette étude automatique, vous n'aurez pas besoin de faire une demande de bourse a la rentrée.

Pour en savoir plus sur I'étude automatique de droit a bourse. 2

O Oui, j'accepte O Non, je refuse

Etape suivante

» Sile responsable refuse I'étude « Non, je refuse », la démarche d’inscription se poursuit pour aboutir a
I’étape de validation (passage a I'étape 5).

‘ Etape précédente

> Sileresponsable accepte I'étude - « Oui, j’accepte », le parent compléte ses données d’état civil (« état civil
étendu ») : prénoms 2 et 3 s’ils existent ainsi que date et lieu de naissance. - Cas 1.

Remargque : si le parent déclare une situation de concubinage (vivre en couple sous le méme toit sans
étre marié ou pacsé), les données d’état civil de la personne en question sont aussi a renseigner
(L’accord du/de la concubin(e) est indispensable). - Cas 2

/

++ Cas 1:le/laresponsable ne vit pas en concubinage
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Le/la responsable qui accepte I'étude « Oui, j’accepte » et ne vit pas en concubinage doit compléter ses propres
données d’état civil étendu : prénoms 2 et 3 (s’ils existent) ainsi que date et lieu de naissance.

Votre identité Nouveau
Rappel des informations
Vous étes Mme 1, mére, responsable de I'éléeve
Prénom 2
—
A remplir 5l est différent du prénom indiqué ci-dessus
Marie
Prénom 3 ( \
A remplir 5'il est différent du prénom 2 Données
Canne d’état civil
Date de naissance (7 étendu
= T
02/02/1988 a )
Si le pays de
i m .
Pays de naissance naissance est
FRANCE v “France" : les
Département de naissance Commune de naissance () depa rtement
et commune
002 - AISNE V. QUESSY v .
de naissance
Situation de famille | doivent étre
renseignés.
Vous étes en concubinage si vous vivez en couple, sous le méme toit sans &tre marié ou pacsé (dans ce cas, vous payez vos impots séparément)

—

Y - . ‘o . -
{__! Je vis en concubinage | (@, Je ne vis pas en concubinage

Je certifie que les informations renseignées ci-dessus sont exactes

A noter :

e L'affichage des pays et communes de naissance dépend de la date de naissance saisie en amont.

Exemple : Depuis le 1er janvier 1992, Quessy (ancienne commune du département de I'Aisne - 02) est
devenue une commune associée a Tergnier.

Si la date de naissance est avant 1992 : Quessy figure dans la liste des communes.

Si la date de naissance est aprés 1992 : Quessy est absente de la liste des communes

e Suite auclic sur le bouton , les données renseignées sont envoyées a la DGFiP pour vérifier
la présence de ces personnes dans leur Sl. Dans le cas ou les données concordent avec des contribuables
(Correct) : aucun message n’est affiché; dans le cas contraire (parent ou concubin.e inconnu.e): un
message est affiché en rouge au-dessus du texte : "Je certifie...", mais sa présence n’empéche pas le
passage a I'étape suivante.

Les informations vous concernant ne permettent pas de récupérer automatiquement vos données fiscales, merci de les corriger. Vious
pouvez aussi passer a l'étape suivante sans les modifier ; votre demande sera quand méme étudiée.

Je certifie gque les informations renseignées ci-dessus sont exactes
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/7

++ Cas 2:le/la responsable vit en concubinage

Votre identité Hnuﬂﬁﬂll

Rappel des informations

Vous étes Mme , mére, responsable de I'éléve
Prénom 2
A remplir 5'il est différent du prénom indiqué ci-dessus R
Marie
Prénom 3

A remplir 5'il est différent du prénom 2

Carine

Date de naissance (V)

02/02/1992 (|

Pays de naissance ()

FRANCE v

Département de naissance @) Commune de naissance ()

002 - AISNE M TERGNIER N

Situation de famille

Vous étes en concubinage si vous vivez en couple, sous le méme toit sans &tre marié ou pacsé (dans ce cas, vous payez vos impdts séparément)

% - Ve . .
I(@ Je vis en concubinage I \j Je ne vis pas en concubinage

[ L d de votre bin(e) est indispensable pour renseigner les informations ci-dessous. l \

Civilite® - Le/la responsable

qui accepte I'étude et
qui vit en concubinage

Nom de famille® doi .. s

Le nom de famille est le nom de naissance oit Sa|S|r, en p us ae ses

, Y -
T données d’état civil

étendu, celles de son

Mom d'usage ' .

A comphbéter 5il est différant du nom de famille COnCUbIn / Sa COﬂCubIne,

apres avoir obtenu son

prénoml? accord.

5i vous avez plusieurs prénoms, ils sont & renseigner dans l'ordre de l'état civil comme sur vos documents d identité j

M. ~

Jean

Prénom 2

A remplir 51l est différent du prénom 1

Paul

Prénom 3

A remplir 51l est différent du prénom 2

Pierre

Date de naissance (7

ii/mm [ aaaa (|

Pays de naissance ()

FRANCE ~

Département de naissance (1}

Sélectionner un département v
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Nouveau

Acteurs / Actions

Choix des souhaits
d’enseignements

Actualisation
des données
administratives

Actualisation des données administratives
des responsables

Dépot de fichiers

Consentement a I'étude automatique du
droit a bourse

Responsable de Non responsable de

1 . . . e Lire Déposer avec / sans concubin(e
de I'éléve I'inscription I'inscription o ( / (&)

Parent qui réalise Si refuse 'étude
. N . v v v X v v v peut consentir | automatique du droit
I'inscription en ligne .

a bourse
Parent qui ne réalise .
q X X X v X X X v peut consentir

pas l'inscription

Peut mettre a jour ses
données, uniquement
lorsque l'inscription a
été validée en ligne
par I'autre parent.

v" Chaque responsable peut mettre a jour ses propres données administratives :

O

O

Sur I'année scolaire en cours -- 3 partir du service en ligne "Fiche de renseignements".
Il sera pertinent de l'utiliser apres la rentrée scolaire si des informations sont a modifier.

v Un(e) responsable ne peut ni consulter / ni modifier les données administratives de I’autre responsable.

Un seul responsable peut accepter I’étude automatiqgue du droit a bourse :

o Soit le responsable qui procede a l'inscription,
o Soit I'autre responsable -- a condition que I'étude n’ait pas déja été acceptée par le responsable qui a procédé a I'inscription.

Chaque responsable est informé qu’il peut
contester le consentement du droit a bourse de
I’autre responsable = auprés de I'établissement

Sur I'année scolaire a venir (en préparation) — a partir du service en ligne "Inscription"”, dans I'étape « Renseignements responsable » .

Seul le/la responsable qui a procédé a I'inscription peut déposer des fichiers sur le service en ligne « Inscription » (si I'établissement I'a prévu).

Les documents ‘A compléter’ et ‘A fournir’ sont visibles uniquement par le/la responsable qui a procédé a I'inscription.
Les documents ‘A lire’ sont visibles par les deux responsables.
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Tableau relatant les actions possibles au niveau de la procédure d’inscription :

Nouvea!

Cas possibles Responsable qui réalise I'inscription (A) SR R EY WS B R MR ()

Responsable A :
Inscription + consentement a I'étude %

automatique du droit a bourse
(avec / sans concubin.e)

% Email d’information (B1)

Email nfirmation (Al , - .
el EmniliTEiem ey (peut modifier ses propres données administrative)

(recoit les informations détaillées)

Responsable A : %
ipti R 3 Email d’information (B2
Inscription + non-consentement a % Email de confirmation (A2) (B2)

L(e)turgs iEmEilue el el e (recoit les informations détaillées)

(peut modifier ses propres données administratives)

Responsable B :

Consent a I’étude du droit a bourse %

i Email d fi ti B3
(avec / sans co.ncu!om.e) . % Email d’information (A3) mall ech irma !on( ,) N
avec / sans validation de sa fiche de (recoit les informations détaillées)
renseignement
Responsable B :
Validation de sa fiche de X % Email de confirmation

renseignement

recoit les informations détaillées
et refus étude droit a bourse (re¢ f )

v' Chaque démarche est suivie d'un courriel de confirmation

v" Llarubrique « ETUDE AUTOMATIQUE DU DROIT A BOURSE » est présente dans les courriels, quel que soit le choix réalisé.
En cas de consentement, les données détaillées figurent uniguement dans le courriel de confirmation envoyé au responsable qui a donné son consentement.

Inscription en ligne Lycée — Mai 2024 50



INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 6

Parcours parents — Portail Scolarité services

Email Al : Confirmation de I'inscription au responsable ayant réalisé I'inscription en ligne
- a modifié des données sur les fiches ‘responsable’ et ‘éléve’
- a consenti a I'étude automatique du droit a bourse (avec/sans concubinage)

Nouvea"

Bonjour,

Le JJ/MM/AAAA a HHhMM, vous avez procédé a l'inscription en ligne de I'enfant <Prénom éléve> <Nom éléve> dans
I’établissement <Nom établissement d’affectation> a <Libellé postal établissement>.

RAPPEL DES SOUHAITS D'ENSEIGNEMENT :
<La liste des souhaits (type du souhait et choix) dans I'ordre du récapitulatif a I'écran>
Ces souhaits seront accordés selon les possibilités de I'établissement.

Régime souhaité : <libellé régime>

RENSEIGNEMENT(S) MODIFIE(S) :
Vous concernant :
<libellé champ modifié> : [<Ancienne valeur champ>] remplacé par [<Nouvelle valeur champ>]

Concernant I'éléve :
<libellé champ modifié> : [<Ancienne valeur champ>] remplacé par [<Nouvelle valeur champ>]

ETUDE AUTOMATIQUE DU DROIT A BOURSE :

Vous avez accepté I'étude automatique de votre droit a bourse (pas besoin de faire une demande de bourse a la rentrée).

Vos informations :
Civilité : M.
Nom de famille : PACCURE
Nom d'usage :
Prénom : Emilien
Prénom 2 :
Prénom 3 :
Date de naissance : 01/02/aaaa
Pays de naissance : FINLANDE

Les informations de votre concubin :
Civilité : Mme
Nom de famille :
Nom d'usage :
Prénom :
Prénom 2 :
Prénom 3 :
Date de naissance : 06/02/aaaa
Pays de naissance : FRANCE
Département de naissance : CORREZE
Commune de naissance : BEAULIEU-SUR-DORDOGNE

Une réponse vous sera apportée durant le premier trimestre de I'année scolaire.

DOCUMENT(S) NECESSAIRE(S) POUR COMPLETER LE DOSSIER DE VOTRE ENFANT (a télécharger ici) :
Document(s) a lire :
<libellé document> : a lire <date de remise>. <complément de consigne>
Document(s) a transmettre a |'établissement :
<libellé document> : a fournir <date de remise>. <complément de consigne>
<libellé document> : a rendre <date de remise>. <complément de consigne>

Bien cordialement,

Le chef d’établissement
<coordonnées du lycée avec adresse / numéro de téléphone / email >
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Email A2 : Confirmation de I'inscription au responsable ayant réalisé I'inscription en ligne
Eé -->n'a pas consenti a I'étude du droit a bourse

Nouveau

Bonjour,

Le JJ/MM/AAAA a HHhMM, vous avez procédé a I'inscription en ligne de I'enfant <Prénom éléve> <Nom éléve>
dans I’établissement <Nom établissement d’affectation> a <Libellé postal établissement>.

RAPPEL DES SOUHAITS D'ENSEIGNEMENT :
<La liste des souhaits (type du souhait et choix) dans I'ordre du récapitulatif a I'écran>
Ces souhaits seront accordés selon les possibilités de |'établissement.
Régime souhaité : <libellé régime>

RENSEIGNEMENT(S) MODIFIE(S) :
Aucun renseignement modifié.

ETUDE AUTOMATIQUE DU DROIT A BOURSE :

Vous n'avez pas accepté |'étude automatique de votre droit a bourse.

Vous pourrez toujours faire une demande de bourse a I'ouverture du service en ligne Demande de bourse
(début septembre) depuis le portail scolarité services.

DOCUMENT(S) NECESSAIRE(S) POUR COMPLETER LE DOSSIER DE VOTRE ENFANT (a télécharger ici) :
Document(s) a lire :
<libellé document> : a lire <date de remise>. <complément de consigne>
Document(s) a transmettre a |'établissement :
<libellé document> : a fournir <date de remise>. <complément de consigne>
<libellé document> : a rendre <date de remise>. <complément de consigne>

Bien cordialement,
Le chef d’établissement

<coordonnées du lycée avec adresse / numéro de téléphone / email >

Email B1 : Informations au responsable qui n’a pas réalisé I'inscription Noll"eau
- consentement a I'étude du droit a bourse donné lors de I'inscription

Bonjour,

Pour information, le JJ/MM/AAAA a HHhMM, <civilité prenom nom du resp ayant fait la TI> a procédé a l'inscription
en ligne de I'enfant <Prénom éleve> <Nom éléve> dans I'établissement : <Nom établissement d’affectation> a
<Libellé postal établissement>.

Depuis le portail scolarité services, vous pouvez :
e accéder au détail de la formation et des options choisies et télécharger le récapitulatif ;
e vérifier vos informations administratives et les corriger si besoin pour que I'établissement de votre enfant
ait bien vos coordonnées a jour.

Par ailleurs, lors de la démarche d'inscription, <civilité prenom nom du resp ayant fait la TI> a accepté I'étude
automatique de son droit a bourse. Vous ne pourrez donc pas réaliser une demande de bourse a la rentrée.

Si vous contestez cette demande, merci de contacter I'établissement de votre enfant.
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Email B2 : Informations au responsable qui n’a pas réalisé I'inscription uveau
- aucun consentement a I'étude du droit a bourse donné lors de I'inscription No

Bonjour,

Pour information, le JJ/MM/AAAA a HHhMM, <civilité prenom nom du resp ayant fait la TI> a procédé a I'inscription
en ligne de I'enfant <Prénom éleve> <Nom éléve> dans I'établissement : <Nom établissement d’affectation> a
<Libellé postal établissement>.

Depuis le portail scolarité services, vous pouvez :
e accéder au détail de la formation et des options choisies et télécharger le récapitulatif ;
e vérifier vos informations administratives et les corriger si besoin pour que I'établissement de votre enfant
ait bien vos coordonnées a jour.

Enfin, vous avez la possibilité d'indiquer si vous souhaitez que votre droit a bourse soit automatiquement étudié et
le cas échéant renseigner les informations nécessaires.

Nouvea"
Email B3 : Confirmation au responsable qui n’a pas réalisé I'inscription,
+ demande de modification de ses données + accepte I'étude de son droit a bourse

Bonjour,

Suite a l'inscription dans son établissement scolaire de <Prénom éléve> <Nom éléve> réalisée en ligne par <civilité
prenom nom du resp ayant fait la TI>, vous avez vérifié et mis a jour, le cas échéant, vos données administratives
le JJ/MM/AAAA 3 HHhMM.

RENSEIGNEMENT(S) MODIFIE(S) :
<libellé champ modifié> : [<Ancienne valeur champ>] remplacé par [<Nouvelle valeur champ>]

ETUDE AUTOMATIQUE DU DROIT A BOURSE :
Vous avez accepté I'étude automatique de votre droit a bourse (pas besoin de faire une demande de
bourse a la rentrée).
Vos informations :
Civilité : M.
Nom de famille : XXXXX
Nom d'usage :
Prénom : Emilien
Prénom 2 :
Prénom 3 :
Date de naissance : 01/02/1994
Pays de naissance : FINLANDE

Les informations de votre concubin :
Civilité : Mme
Nom de famille : yyyyy
Nom d'usage : Ayzyzy
Prénom : Aze
Prénom 2 : AzeazeD
Prénom 3 : AzeazeaT
Date de naissance : 06/02/2024
Pays de naissance : FRANCE
Département de naissance : CORREZE
Commune de naissance : BEAULIEU-SUR-DORDOGNE

Une réponse vous sera apportée durant le premier trimestre de I’'année scolaire.
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Email A3 : Information au responsable ayant réalisé I'inscription en ligne uveau
que l'autre responsable a accepté a I'étude du droit a bourse. No

Bonjour,

Pour information, suite a l'inscription de <Prénom éléve> <Nom éléve>, <civilité prenom nom du resp ayant fait
I'acceptation de I'étude droit a bourse> a accepté I'étude automatique de son droit a bourse le JJ/MM/AAAA a
HHhMM,

Vous ne pourrez donc pas réaliser une demande de bourse a la rentrée.

Si vous contestez cette demande, merci de contacter I'établissement de votre enfant.
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ETAPE 5 - VALIDATION DE L’INSCRIPTION

Avant de valider l'inscription, le parent peut vérifier les différentes informations et revenir sur une des étapes pour
y apporter des modifications si besoin.

Etape Ssur 5
Validation

En résumeé...

Vous vous apprétez a confirmer l'inscription de votre enfant en Tlepro boulanger-patissier sportive, section sport
de haut niveau au :

LYCEE | -

Vos souhaits d'enseignement

Au lycée, votre enfant pourra bénéficier de I'enseignement suivant, selon les possibilités de I'établissement.
Formation : Tlepre beulanger-pitissier sportive, section sport de haut niveau

Section : Danse sportive

Aucun enseignement optionnel.

La langue vivante 1 suivie sera Anglais LV1.

Etude automatique de votre droit 2 bourse

Nouveau Vous avez accepté I'étude automatique de votre droit 3 bourse (pas besoin de faire une demande de bourse a la
rentrée).

Vous obtiendrez une réponse au cours du premier trimestre de I'année scolaire.

Etape précédente

. N ’e I . Valid
Aprés validation de I'inscription : (clic sur le bouton )

- Aucune donnée ne peut plus étre modifiée.

- Le parent peut télécharger les documents attendus mis a sa disposition
(si I’établissement a renseigné des documents fournis et/ou demandés aux familles)

- Sil'établissement a autorisé le dépot sur le service :
Le parent peut, en plus, déposer en ligne ses fichiers, et les modifier si besoin (tant que
I’établissement ne les a pas pointés)
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L’accés aux documents attendus est alors possible :

Mes services JannaB. e

Une information indique qu’un courriel est
© Actuités Merci ! < transmisaux 2 parents (contenu détaillé
Linscription de votre enfant est validée et votre demande d'étude du droit & bourse a été enregistrée. Vous allez uniquement pour le parent qUI a réalisé

., Bourse de € : B e -
college recevoir une confirmation d'inscription par courriel. - . .
inti Un courriel est également adressé a M. Said Bechiche pour l'informer que vous avez réalisé I'inscription et que vous I Inscrlptlon)'
| B inscription = P a P a
avez accepté I'étude automatique de votre droit 3 bourse, sans autre détail.
Fiche de
renseignements pr—— | Le récapitulatif de linscription peut étre
& mes documents téléchargé et les familles peuvent, si elles le
o Paiement des Documents a lire . . .
factures souhaitent, donner leur avis sur la démarche
g tivretscolare =] réalisée en ligne (4 questions).
ducpalase = Exeat
a lire au plus tard le 08/07/2024.
"Compléments de consignes pour le
e et cemanag aucamiles Certains documents sont a lire (peuvent étre
or-ssse ¥ téléchargés).

D’autres documents sont a transmettre a
- ot ot et oot compiter e o st I'établissement : ces derniers sont de type
Vous pouvez déposer vos documents sur le service jusqu'au 28/06/2024. « é Comp|éter » OU « é vous procurer » et ||
est possible de les filtrer.

Documents a transmettre a |'établissement

A COMPLETER A COMPLETER
Fiche urgence Fiche intendance
o e e e o e e P Si I'établissement a autorisé le dép6t sur le
a compléter et 3 rendre a I'établissement. . e V4 . .
’ service, le parent peut téléverser ses fichiers

(et les modifier si besoin, tant que
Ajouter f consulter vos fichiers Ajouter | consulter vos fichiers |’établissement ne les a pas pointés)_
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TELECHARGEMENT DU RECAPITULATIF DE L’INSCRIPTION

INSCRIPTION AU COLLEGE

Récapitulatif de votre démarche en ligne réalisée le 09/04/2024 a 11h05

Mme Mélanic a inscrit dans 'établissement suivant -
COLLEGE - -

en 5éme thédtre

Rappel des souhaits d'enseignement

Au collége. votre enfant powra bénéficier des enseignements suivants. selon les possiblités de I'établissement :
Formation : Séme thédire
Enseignement(s) optionnel(s) :

= Chant choral collectif

Les langues vivantes suivies seront : Anglais LV et talien LV2.

D ) né ire{s) pour le dossier d'inscription
Document|s) 4 lire
- Exeat (3 télécharger jci) 3 lire au plus tard le 08/07/2024. “Compléments de
::c:.signes pour le fichier exeat demandé aux familles &
Document|s) i fransmettre
- Fiche urgence (3 télécharger ici) 4 rendre au plus tard ke jour de la rentrée. Compléments

de consignes test pour ficher d'urgence a compléter et 3
rendre 3 I'&tabli

- Fiche intendance (3 t8&charger ici) & rendre au plus tard ke jour de |a rentrée. Complément

de consigne pour a fiche d'i en fommat bet

- Fiche de renseignements (3 télécharger icf) & rendre avant le 08/07/2024. Compléments de
Excel

consigne test pour fiche de -

Le récapitulatif (format PDF) indique :

v la date et I'heure de la démarche

v laformation, les souhaits d’enseignement,
et langue(s) suivies

v les documents a fournir + dates de remise

v Pour le responsable qui a réalisé la
démarche : les éventuelles modifications
apportées sur la partie informations
responsable/éléve

v Des liens hypertexte permettent de
récupérer les documents déposés par
I’établissement.

Le récapitulatif PDF est généré a la volée, et son
contenu est adapté au responsable qui se
connecte.

Le contenu du récapitulatif a été enrichi d’'une rubrique « Etude automatique de votre droit a bourse » qui présente
le consentement (oui ou non). En cas de consentement, les informations détaillées sont affichées au responsable

qui a consenti.

Etude automatique de votre droit a bourse

Yous avez accepté 'étude automatique de votre droit 3 bourse.
Une réponse vous sera apportée durant le premier trimestre de 'année scolaire

Vos informations : Informations de votre concubin(e

Civilité Civilité
Mme M.

Nom de famille Mom de famille
cis [}

Nom d'usage

Nom d'usage
B Non renseigné

Prénom Prénom
PREN = © 'RANCOIS
Prénom 2 Prénom 2

Non renseigné Non renseigné

Prénom 3
Non renseigné

Prénom 3
Non renseigné

Date de naissance
30/09/1945

Date de naissance
06/01/1950

Pays de naissance
FRANCE

Pays de naissance
FRANCE

Département de naissance
MEURTHE-ET-MOSELLE

Département de naissance
LOZERE

Commune de naissance Commune de naissance

Nouvea"

A noter : Le récapitulatif ne prend pas en compte les documents déposés.

Comme indiqué précédemment, une confirmation d’inscription par courriel est transmise au responsable qui a
réalisé la démarche. Elle reprend les mémes éléments, et est conforme aux dispositions du code des relations entre

le public et I'administration (articles L.113-12 et L.112-11).

Les documents a télécharger sont accessibles via le lien « (a télécharger ici) » qui renvoie vers |'écran "Inscription

enregistrée" de Scolarité services.
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CONFIRMATION DE L’INSCRIPTION

Une fois I'inscription validée par un des 2 responsables, ils ont la possibilité de consulter et/ou télécharger (jusqu’a
I'installation de la version de rentrée de SIECLE 24.3 - cela dépend de votre académie, en juillet/ao(t) :

v le récapitulatif de I'inscription,

v les documents a fournir pour compléter I'inscription (uniquement pour le parent qui a réalisé
Iinscription en ligne).

Inscription enregistrée pour
le 29/03/2024 218:42

Résultat d'affectation

Votre enfant est inscrit dans |'établissement suivant :

LYCEE

€N £La€ gENErale et TeEcnnologique

Rappel des souvhaits d'enseignement

Au lycée, votre enfant pourra bénéficier de I'enseignement suivant, selon les possibilités de I'établissement.
Formation : Zde générale et technologique

Enseignement(s) optionnel(s) :

+ Arts du cirque
+ Atelier artistique
+ Biotechnologies (retenu lors de I'affectation)

Les langues vivantes suivies seront les mémes qu'actuellement : Anglais LV1 et Espagnol LVZ.

Etude automatique de votre droit 2 bourse

Vous avez accepté I'étude automatique de votre droit 4 bourse (pas besoin de faire une demande de bourse a la
rentrée).

Vous obtiendrez une réponse au cours du premier trimestre de I'année scolaire.

Pensez 3 télécharger votre récapitulatif car 'accés au service sera prochainement fermé

Télécharger le récapitulatif d'inscription

Documents a lire

4 Il est rappelé sur le service que les souhaits
EgCll) Réglement intérieur émis seront satisfaits selon les possibilités de
= i lire dé ible. e .
Rl quepmhE I'établissement.
PDF- 2451 ko ¥
4 Il est préférable de télécharger ces différents

Documents a transmettre a I'établissement . . ,
documents des la fin de la procédure.

Les documents suivants sont nécessaires pour compléter le dossier d'inscription.
Vious pouvez déposer vos documents sur le service jusqu'au 01/07/2024.

4 Les responsables peuvent déposer en ligne les

A COMPLETER documents demandés (si cette fonctionnalité a été
Fiche d'urgence autorisée) jusqu’a la date paramétrée par
& rendre dés que possible. I’établissement (date limite : avant le 15 juillet)
—— .
4 L'usager peut filtrer par type les documents :
jouter [ consulter vos fichiers N , X
[ Aot conl « A compléter » / « Avous procurer ».
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 6

Parcours parents — Portail Scolarité services

DEPOT DE DOCUMENTS (SI L’ETABLISSEMENT L’A AUTORISE)

Cas ol le dépot est possible : Le parent peut déposer des fichiers sur le service seulement apreés avoir
procédé a l'inscription en ligne de son enfant.

Nouvea!

| Documents a lire B L, Lo
v Le responsable légal qui n’a pas procédé a

I'inscription en ligne accede uniguement
aux documents « A lire ».

Télécharger Réglement intérieur % 4 lire le jour de la rentrée.
PDF - 180 Ko

| Documents 3 transmettre 3 I'établissement

Les documents suivants sont nécessaires pour compléter le dossier d'inscription. \/ Seul Ie parent qu| a prOCédé é I'|nscr|pt|on en I|gne
Vous pouvez déposer vos documents sur le service jusquau 15/07/2023. N N . . s v A . . ,s
accéde a la fonctionnalité de dépot (ainsi qu’a

alal P tous les documents déposés par I'établissement :

« Alire », « A compléter » et « A vous procurer »).

A VOUS PROCURER

Fiche d'intend . . .
iehe dintendance v |l peut Ajouter / consulter ses fichiers = déposer

ses documents sur le service (tant que

a fournir dés que possible.

Ajouter ] consultervos fchiers I’établissement _n’a pas vérifié / pointé les
documents).

ACOMPLETER v’ Télécharger = récupérer le document PDF déposé

fiche d'urgence par I'établissement

a rendre le jour de la rentrée. Pensez a compléter le

numéro de téléphone.

Télécharger Fermer x

-» Fiche intendance 1L

‘ Ajouter [ consulter vos fichiers

B v Le responsable peut déposer jusqu’a 10
fichiers pour chaque document demandé par
I'établissement.

v" Un fichier ne peut excéder 10 Mo.

Vos fichiers en attente de vérification par I'établissement :

Fiche intendance Enzo 2 - complétée.pdf
Déposé s 05/04/2021 41615

v Les seuls formats de documents acceptés
pour le dépot sont : PDF, PNG, JPG, JPEG.

Fiche intendance Enzo - complétée. pdf
Déposé be 05/04/2023 3 16:20

Cas ol le dépét n’est plus possible :

I Documents a transmettre a I'établissement

Les documents suivants sont nécessaires pour compléter le dossier dinscription.

Le dépdt de document en ligne est maintenant fermeé, merci de transmettre ces documents
directement i I'établissement d'accueil.

A COMPLETER

fiche d'urgence

a rendre dés que possible.

Télécharger
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INSCRIPTION EN LIGNE - FICHE 6

Parcours parents — Portail Scolarité services

PRISE EN COMPTE DU PARENT QUI NE REALISE PAS L’INSCRIPTION EN LIGNENouveau

Suite a l'inscription de son enfant, il a été destinataire d’un courriel I'informant qu’il pouvait se rendre sur le
service pour mettre a jours ses données administratives.

Lorsgu’il se connecte au portail, le fil des évenements I'informe qu’il peut aller compléter son dossier.

Fil des événements

LéaA. \
27 - 25 Inscription scolaire (2024 - 2025)
MARS:  JUIN Linscription de votre enfant au LYCEE " a été réalisée en ligne le 15/04/2024.

Vous pouvez vérifier vos informations administratives et les corriger si besoin.

Il 'arrive alors sur la page récapitulative de I'inscription de son enfant incluant I'information sur I'étude
automatique du droit a bourse. Il peut aller mettre a jour ses informations administratives.

Mes services

@ Actualités

Bourse de
= .
college

I B Inscription

Fiche de
[} .
rensmgnements

5 Mes documents

Paiement des
factures

Livret scolaire
duCPala3ze

Inscription enregistrée pour
le 16/04/2024 3 20:27

Pour la rentrée 2024
Votre enfant est inscrit dans I'établissement suivant -

COLLEGE

en 3éme

Rappel des souhaits d'enseignement
Au collége, votre enfant pourra bénéficier de I'enseignement suivant, selon les possibilités de I'établissement.
Formation : 3éme

Aucun enseignement optionnel.

Les langues vivantes suivies seront : Allemand LV1 et Anglais LV2. Pour effectuer un autre choix, merci de prendre
contact avec le secrétariat de I'établissement d'accueil au 03 00 00 00 00.

Données administratives et droit & bourse
Vous pouvez vérifier/modifier vos données administratives et accepter I'étude Nouveau

automatique de votre droit 3 bourse.

Pensez a télécharger votre récapitulatif car 'accés au service sera prochainement fermé

Télécharger le récapitulatif d"inscription
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ANNEXES : PROCESSUS DES CAMPAGNES D’INSCRIPTION EN LIGNE

CAMPAGNE D’INSCRIPTION POST-AFFECTATION

Lycée : campagne d'inscription en ligne post-affection

Applications Calendrier Mars Avril Mai Juin 1-15 Juillet

Saisie date et heure « au plus tot » de début campagne

Légende des acteurs
ﬁ Services académiques (ADSI)

ﬂ ﬁ Services académigques
= Enseignements
AFFELNET Lycee I -
) Etablissement
d’affection
L] . .
9 m Représentant légal
BAN Légende des ta
2 NOMENCLATURESJ Etape n*1
— Dépendance ----# Optionnel
A
SIECLE NOMENCLATURES Ouverture de '
I"'année Profilage des MEF et
scolaire sélection des options
W en
SIECLE BEE 2 tion » . [ N
prep{::ll}on Complétion et fiabilisation des données de
la base éléves une fois I'inscription réalisée
(bascule
d’année)

Gestion des documents déposés en
ligne
Documents disponible jusqu’a la mi-octobre

pARAMETRAGE TI FiSRNEEEREOuS

Intégration des

éléves affectés

(avantimport
dossiers

INSCRIPTION EN LIGNE

Scolarité i
1 Services m

Dépdt possible de
certains documents
demandés par
I'établissement

Inscription
d’un éléve

Accés avec son compte EduConnect

v

. . . _— ) — 1z = ’ .
— Par I'établissement, en amont de I'inscription mmm g L’inscription par les parents = = Parl'établissement, en aval de l'inscription  —
Paramétrage Tl o Le représentant légal qui réalise inscription : @ Complétion et fiabilisation des données sur BEE
v procéde au choix d'options . . . - . .
¥ Le paramétrage des dates permet I'ouverture du service. v met & jour, si besoin, ses informations et celles de son enfant, Nous au Pour finaliser la préparation de la rentrée, il est nécessaire
+ Les messages d'accueil TI, les piéces jointes et les retours en ligne sont /dt':nne\son consentement ou non 3 I'étude autgrnatlﬂusa du drait 3 bourse v dintégrer les enseignements facultatifs choisis, les données
paramétrables par MEF ou groupe de MEF. v/ récupere les documents & compléter et/ou la liste d'éléments & fournir administratives dont celles nécessaires & Fétude automatique du droit 4
¥ Les régles d'options, Ide gestion exclusions et du nombre maximum de L'autre représentant légal : anl"‘"" bourse, Nwﬁ"
souhaits sont parametrable par MEF.

v peut mettre 3 jour ses informations . L N . s
PP N s . - +  dattribu di etd rir | | -

+ peut consentir & I'étude automatique du droit & bourse sile premier S Une division = [EPartir [es leves &n groupes
représentant légal n'a pas déja consenti

¥ Un courriel de relance est envoyé a mi-campagne.
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CAMPAGNE D’INSCRIPTION "PAR MONTEE DE NIVEAU"

Applications

Lycée : campagne d'inscription en ligne « par montée de niveau »

Calendrier Avril

BAN

SIECLE NOMENCLATURES

SIECLE BEE

® 8

Ouverture de
I"année scolaire

préparation »

Mai Juin

_ﬁ NOMENCLATURES
[ ]

Profilage des MEF et
sélection des
options

W an

1-15 Juillet

Légende des acteurs
ﬁ Services académiques (ADSI)

ﬁ Services académiques

[
n Etablissement

o . #

Complétion et fiabilisation des
données de |a base éléves une fois
I'inscription réalisée

[
m Représentant légal
]

Légende des étapes

o Etape n’l

(N+1) Préparation de I"année N+1
Attribution du MEF N+1
(bascule (aprés conseil de classe)
d’année)

PARAMETRAGE Ti iR SRNESIERIEOUS

INSCRIPTION EN LIGNE

— Dépendance =P Optionnel

Gestion des documents déposés en ligne
Dacuments disponible jusqu’a la mi-octobre

Scolarité

Acces avec son compte EduConnect

“1r Services

Par I’établissement, en amont de l'inscription ==

Paramétrage Tl

¥ Le paramétrage des dates permet I'ouverture du service.

v Les messages d'accueil Tl, les piéces jointes et les retours en
ligne sont paramétrables par MEF ou groupe de MEF.

¥ Les régles d'options, de gestion exclusions et du nombre
maximum de souhaits sont paramétrable par MEF.

¥ Un courriel de relance est envayé & mi-campagne

Inscription d’un éléve

Dépat possible de
certains documents
demandés par
I'établissement

- L’inscription par les parents —_

o Le représentant légal qui réalise 'inscription :
v procéde au choix d'options
v met a jour, si besoin, ses informations et celles de son enfant,
v donne son consentement ou non & I'étude automatique du dmﬁtuawau
bourse
v récupére les documents 4 compléter et/ou la liste d'éléments & fournir

L’autre représentant légal :
v peut mettre 3 jour ses informations
v peut consentir 4 I'étude automatique du droit & bourse si le premier
représentant légal n'a pas déja consenti

waau

Par I’établissement, en aval de l'inscription
Complétion et fiabilisation des données sur BEE

Pour finaliser la préparation de la rentrée, il est nécessaire :

v d'intégrer les enseignements facultatifs choisis, les données
administratives dont celles nécessaires a I'étude automatique du
droit 2 bourse “uulﬂau

v d'attribuer une division et de répartir les éléves en groupes.
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