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BONNES PRATIQUES 

INSCRIPTION POST-AFFECTATION  (1RE ANNEE LYCEE ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

À partir de  

mi-mai 

 

Fin juin  

(date académique) 

2e quinzaine  

de mai 

 

¬ Profilage des MEF et des matières, et sélection des options par MEF 

Les enseignements optionnels (EO) sélectionnés seront ensuite affichés dans le service 

Confirmation 
ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Avis de prise en compte  

des données modifiées 

INDICATEURS  
DE SUIVI  

Inscriptions en ligne 

 Tableau de bord  

SIECLE Nomenclatures 
 

Année en 
préparation 

­ tŀǊŀƳŞǘǊŀƎŜ Řǳ ǎŜǊǾƛŎŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 
- Dates de campagne : à la main du lycée (date de début « au plus tôt » ŦƛȄŞŜ ǇŀǊ ƭΩŀŎŀŘŞƳƛŜύ  

- aŜǎǎŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ǇŀǊ a9C ou groupe de MEF  

- Compatibilité des EO + vérification du paramétrage des options 

- bƻƳōǊŜ ƳŀȄƛƳǳƳ ŘΩ9h ǉǳƛ ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ ŎƘƻƛǎƛǎ 

- Courriel de relance 

- Documents à télécharger et/ou à fournir + possibilité de renvoi en ligne par la famille  

{L9/[9 ±ƛŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 
[Ω;¢!.[L{{9a9b¢ ό±9ύ 

Année  
en cours 

® wŞǎǳƭǘŀǘǎ ŘΩŀŦŦŜŎǘƛƻƴ  

AFFELNET LYCÉE  

2. Téléchargement des documents 

 

 ̄1. Inscription en ligne  

- Sélection des EO souhaités  

- Mise à jour, si besoin, des renseignements 
(responsable et élève)  
+ Régime souhaité 

- Consentement ou non consentement  
Ł ƭΩŞǘǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ Řǳ ŘǊƻƛǘ Ł ōƻǳǊǎŜ  

- Consultation de la liste des documents à lire et 
ŎŜǳȄ Ł ǘǊŀƴǎƳŜǘǘǊŜ Ł ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ  

VALIDEE 

Dès le 26/06 à 14h30 

(heure Paris) 

 

 

° Réception des saisies des familles  

enseignements obligatoires, facultatifs  et 
régime 

± LƳǇƻǊǘ ŘŜǎ ŘƻǎǎƛŜǊǎ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ 
avec MEF et enregistrement des options 
éventuelles 

² ±ŀƭƛŘŀǘƛƻƴ ŀǳ Ŧƛƭ ŘŜ ƭΩŜŀǳ des 

données administratives modifiées  
incluant les ŘƻƴƴŞŜǎ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜǎ Ł ƭΩŞǘǳŘŜ 
automatique du droit à bourse 

SIECLE Base élèves  
(BEE) 

 

Année en 
préparation 

    3. Dépôt de documents  

Dépôt des documents demandés ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 

{L9/[9 ±L9 59 [ΩÉTABLISSEMENT 

 Vérification/pointage des documents 
déposés sur le service en ligne  

{ƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ autorise le dépôt sur le service en ligne 
À tout moment, 

après lô®tape 4  
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INSCRIPTION POST-AFFECTATION (2 E ANNEE DE LYCEE)   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

  

@ 

­ Paramétrage du service ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 
- Dates de campagne : à la main du lycée (date de début « au plus tôt » ŦƛȄŞŜ ǇŀǊ ƭΩŀŎŀŘŞƳƛŜύ  

- aŜǎǎŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ǇŀǊ a9C ou groupe de MEF  

- Compatibilité des EO + vérification du paramétrage des options 

- bƻƳōǊŜ ƳŀȄƛƳǳƳ ŘΩ9h qui peuvent être choisis 

- Courriel de relance 

- Documents à télécharger et/ou à fournir + possibilité de renvoi en ligne par la famille  

À partir de 

mi-mai 

 

Fin juin   

2e quinzaine  

de mai 

 

¬ Profilage des MEF et des matières, et sélection des options par MEF 

 Les enseignements optionnels (EO) sélectionnés seront ensuite affichés dans le service 

Année  
en cours 

Année en 

préparation 

 

 ̄1. Inscription en ligne  

- Sélection des EO souhaités  

- Mise à jour, si besoin, des renseignements 
(responsable et élève)  
+ Régime souhaité 

- Consentement ou non  
Ł ƭΩétude automatique du droit à bourse  

- Consultation de la liste des documents à lire et 
ŎŜǳȄ Ł ǘǊŀƴǎƳŜǘǘǊŜ Ł ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ  

 

° Réception des saisies des familles  

enseignements obligatoires, facultatifs  et 
régime 

± LƳǇƻǊǘ ŘŜǎ ŘƻǎǎƛŜǊǎ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ 
avec MEF et enregistrement des options 
éventuelles 

² ±ŀƭƛŘŀǘƛƻƴ ŀǳ Ŧƛƭ ŘŜ ƭΩŜŀǳ des 

données administratives modifiées,  
incluant ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ Ł ƭΩŞǘǳŘŜ 
automatique du droit à bourse 

Année en 
préparation 

Confirmation 
ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Avis de prise en compte  

des données modifiées 

VALIDEE 

INDICATEURS  
DE SUIVI  

Inscriptions en ligne 

 Tableau de bord  

2. Téléchargement des documents 

SIECLE Nomenclatures 
 

{L9/[9 ±ƛŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 
[Ω;¢!.[L{{9a9b¢ ό±9ύ 

® wŞǎǳƭǘŀǘǎ ŘΩŀŦŦŜŎǘƛƻƴ  

AFFELNET LYCÉE  

SIECLE Base élèves  
(BEE) 

 

    3. Dépôt de documents  

Dépôt des documents demandés par ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 

{L9/[9 ±L9 59 [Ω;¢!.[L{{9a9b¢ 

 Vérification/pointage des documents 
déposés sur le service 

{ƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ autorise le dépôt sur le service en ligne 
À tout moment, 

après lô®tape 4  
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INSCRIPTION PAR MONT EE DE NIVEAU  (HORS AFFECTATION)  : 2E ET 3E ANNEES DE 

LYCEE  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¬ Profilage des MEF et des matières, et sélection des options par MEF 

                Les enseignements optionnels (EO) sélectionnés seront ensuite affichés dans le service 

 

° Réception des saisies des familles  

enseignements obligatoires, facultatifs et 
régime 

± Import des données de scolarité si cela 

ƴΩŀ Ǉŀǎ ŘŞƧŁ ŞǘŞ Ŧŀƛǘ 

² ±ŀƭƛŘŀǘƛƻƴ ŀǳ Ŧƛƭ ŘŜ ƭΩŜŀǳ des données 

administratives modifiées  
incluant ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜǎ Ł ƭΩŞǘǳŘŜ 
automatique du droit à bourse 

À partir de 

mi-mai 

 
 

Après les conseils  
de classe 

 

­ Préparation des dossiers élèves  
- Renseignement du MEF pour la rentrée (sans division) 
- Pour la voie générale, renseignement des ES choisis (3 pour la 1re et 2 pour la terminale) 

qui peuvent être récupérés depuis SIECLE ORIENTATION 

2e quinzaine  

de mai 

 

@ 

®tŀǊŀƳŞǘǊŀƎŜ Řǳ ǎŜǊǾƛŎŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 
­ Dates de début et de fin de campagne définies par ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 
­ aŜǎǎŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ǇŀǊ a9C ƻǳ ƎǊƻǳǇŜ ŘŜ a9C  
­ bƻƳōǊŜ ƳŀȄƛƳǳƳ ŘΩ9h ǉǳƛ ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ ŎƘƻƛǎƛǎ 
­ Combinatoire des enseignements de spécialité et des EO + vérification paramétrage options  
­ Courriel de relance 

­ Documents à télécharger et/ou à fournir + possibilité de renvoi en ligne par la famille  

 

 

Confirmation 
ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ 

Avis de prise en compte  
des données modifiées 

 ̄1. Inscription en ligne 

- Affichage des données administratives et de 
scolarité pour la rentrée (voie générale : rappel 
des ES choisis)   

- Sélection des EO souhaités  

- Mise à jour, si besoin, des renseignements 
(élève/responsable) + régime souhaité 

- Consentement ou non  
Ł ƭΩétude automatique du droit à bourse  

- Consultation de la liste des documents à lire  
Ŝǘ ŎŜǳȄ Ł ǘǊŀƴǎƳŜǘǘǊŜ Ł ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ  

INDICATEURS  
DE SUIVI  

Inscriptions en ligne 

 Tableau de bord  

SIECLE Nomenclatures 
 

Année en 
préparation 

Année en 
préparation 

SIECLE Base élèves (BEE) 

Année  
en cours 

{L9/[9 ±ƛŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 
[Ω;¢!.[L{{9a9b¢ ό±9ύ 

    3. Dépôt de documents  

5ŞǇƾǘ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŘŜƳŀƴŘŞǎ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 

SIECLE ±L9 59 [ΩÉTABLISSEMENT 

 Vérification/pointage des documents 
déposés sur le service en ligne  

{ƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ autorise le dépôt sur le service en ligne 
À tout moment, 

après lô®tape 4  
 

2. Téléchargement des documents 

VALIDEE 

Année en 
préparation 

 

SIECLE Base élèves 
(BEE) 



GÉNÉRALITÉS  

Informations pratiques 
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INFORMATIONS PRATIQUES 

UN SERVICE DôINSCRIPTION EN LIGNE : POUR QUOI FAIRE  ? 

Donner la possibilité à un représentant légal, ǎΩƛƭ ƭŜ ǎƻǳƘŀƛǘŜΣ ŘŜ ǇǊƻŎŞŘŜǊ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ Ł ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ 
administrative de son enfant depuis le portail Scolarité services.   

bƻǘŀƳƳŜƴǘ ǇƻǳǊ ƭΩŜƴǘǊée en première année de lycéeΣ ǳƴ ǘŜƳǇǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ǇƻǳǊǊŀ ŀƭƻǊǎ şǘǊŜ ǳƴ 
ƳƻƳŜƴǘ Ƴƻƛƴǎ ŦƻǊƳŜƭ όŘŞƳŀǊŎƘŜǎ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŜǎ ŞŎŀǊǘŞŜǎύ ŎƻƴǎŀŎǊŞ Ł ŘŜǎ ǊŜƴŎƻƴǘǊŜǎ ŀǾŜŎ ƭΩŞǉǳƛǇŜ 
ŞŘǳŎŀǘƛǾŜΣ ƭŀ ǇǊŞǎŜƴǘŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ƛƴǎǘŀƴŎŜǎ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ ƭŜǎ ǎǇŞŎƛŦƛŎƛǘŞs de certaines formations, les 
ŀŎǘƛǾƛǘŞǎ ǇǊƻǇƻǎŞŜǎ ŀǳ ǎŜƛƴ Řǳ ƭȅŎŞŜΧ 
 

Le représentant qui réalise la démarche peut :   

P Visualiser ƭŜ ǊŞǎǳƭǘŀǘ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ  
(1re et 2e années de lycŞŜ ŎƻƴŎŜǊƴŞŜǎ ǇŀǊ ƭΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ)  
ou  
Vérifier les données administratives et de scolarité pour la rentrée : 
όнŜ Ŝǘ оŜ ŀƴƴŞŜǎ ŘŜ ƭȅŎŞŜ ƴƻƴ ŎƻƴŎŜǊƴŞŜǎ ǇŀǊ ƭΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ) 
(concernant la voie générale, les enseignements de spécialité sont rappelés pour les 2e et 3e 
années) ; 

P Faire sŀ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘΩŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘǎ ŀǳ ŎƘƻƛȄ ǎƻǳƘŀƛǘŞǎ ǇŀǊ ƭΩélève :  
langue ou sport de section, enseignements facultatifs ; 

P Mettre à jour si besoin ses informations administratives et celles de son enfant et sélectionner le 
régime souhaité ; 

P !ŎŎŜǇǘŜǊ ƻǳ ǊŜŦǳǎŜǊ ƭΩŞǘǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ ŘŜ ǎƻƴ ŘǊƻƛǘ Ł ōƻǳǊǎŜ  

P Valider ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Řŀƴǎ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ; 

P /ƻƴǎǳƭǘŜǊ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ Ł ǘǊŀƴǎƳŜǘǘǊŜ Ł ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ  
ŀƛƴǎƛ ǉǳŜ ƭŜǳǊǎ ƳƻŘŀƭƛǘŞǎ ŘŜ ǊŜǘƻǳǊ ǇƻǳǊ ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ ƭŜ ŘƻǎǎƛŜǊ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ 
(récupération de certains documents par téléchargement). 

P Déposer, sur le service, les documents demandés όǎƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ƭŜ ǇŜǊƳŜǘύ.  

 

[ΩŀǳǘǊŜ ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘ ǇŜǳǘ :  

P Consulter les informations ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ Ł ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ de son enfant  
(établissement, formation, options choisies) 

P Mettre à jour ses propres informations administratives 

P Accepter ƻǳ ǊŜŦǳǎŜǊ ƭΩŞǘǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ ŘŜ ǎƻƴ ŘǊƻƛǘ Ł ōƻǳǊǎŜ  
(si le responsable qui a validé ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ en ligne ƴŜ ƭΩŀ Ǉŀǎ déjà acceptée) 
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QUELS ELEVES SONT CONCERNES ?  

a tƻǳǊ ƭΩŜƴǘǊŞŜ Ŝƴ мre année de lycée : ƭΩinscription fait suite Ł ǳƴŜ ǇǊƻŎŞŘǳǊŜ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ. 
 
Est éligible tout élève de collège ou de lycée, affecté dans son académie actuelle Ł ƭΩƛǎǎǳŜ Řǳ ǇǊŜƳƛŜǊ 
ǘƻǳǊ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ Řŀƴǎ !ŦŦŜƭƴŜǘ ƭȅŎŞŜ ǎǳǊ ǳƴŜ ŘŜǎ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǎǳƛǾŀƴǘŜǎΣ ǉǳΩŜƭƭŜ ǎƻƛǘ ƴŀǘƛƻƴŀƭŜ ƻǳ 
académique : 
     - 2de générale et technologique y compris STHR   - 2de professionnelle 
     - 2de brevet de technicien     - 1re année de CAP 
 
Cela inclut donc les formations académiques de type section linguistique, sportive, etc. 
 

b tƻǳǊ ƭΩŜƴǘǊŞŜ Ŝƴ нe année de lycée :  
Tout élève entrant en 1re générale, technologique, professionnelle ou en 2e année de CAP ou en 1re 
ŀƴƴŞŜ ŘŜ /!t Ŝƴ м ŀƴΣ ǉǳΩƛƭ ǎƻƛǘ ŎƻƴŎŜǊƴŞ ƻǳ ƴƻƴ ǇŀǊ ǳƴŜ ǇǊƻŎŞŘǳǊŜ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴΦ   
L'inscription ƘƻǊǎ ǇǊƻŎŞŘǳǊŜ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ est de type « montée de niveau » 

 

 Inscription en 1re générale :  

Le service ne peut être proposé que si ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝǎǘ ŘŜ ǘȅǇŜ ζ montée de niveau ».  
En effet, la gestion des inscriptions en 1re générale suppose que les enseignements de 
spécialité (EDS) choisis par les élèves aient été préalablement renseignés dans SIECLE 
 (cela, pour permettre une gestion correcte des enseignements optionnels proposés par 
ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Řŀƴǎ ƭŜ ǎŜǊǾƛŎŜύΦ hǊΣ Affelnet lycée ne transmet pas les EDS. 

 

c Pour l'entrée en 3e année de lycée :  
Tout élève entrant en terminale générale, technologique, professionnelle, ǉǳΩƛƭ ǎƻƛǘ ŀǾŜŎ ǎŜŎǘƛƻƴ ƻǳ ƴƻƴΦ  
Les élèves redoublants ou réorientés sont aussi pris en compte dans tous les cas. 
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QUELS ETABLISSEMENTS SONT CONCERNES ? 

Tous les établissements publics dépendants du MENJ ǎƻƴǘ ŎƻƴŎŜǊƴŞǎ ȅ ŎƻƳǇǊƛǎ 9w9!Σ {9t Ŝǘ {D¢Φ tƻǳǊ ƭΩŜƴǘǊŞŜ 
ŀǳ ƭȅŎŞŜΣ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ est un service proposé par ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ (voir Paramétrage à réaliser).  

Le service Inscription en ligne comporte une nouvelle étape relative à ƭΩŞǘǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ Řǳ droit à bourse. 
Cette année, seuls les établissements publics sont concernés. Le service Inscription en ligne ƴΩŜǎǘ ŘƻƴŎ Ǉŀǎ 
proposé aux établissements privés sous contrat.  

/ƘŀǉǳŜ ƭȅŎŞŜ ǇŀǊŀƳŝǘǊŜ ƭŜ ƻǳ ƭŜǎ ƴƛǾŜŀǳȄ ǉǳΩƛƭǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜƴǘ ƻǳǾǊƛǊ ŀǳȄ ŦŀƳƛƭƭŜǎΣ ƴƻǘŀƳƳŜƴǘ Ŝƴ ŘŞŦƛƴƛǎǎŀƴǘ ŘŜǎ 
dates de campagne.  

 

CALENDRIER DE CAMPAGNE   

[ŀ ŘǳǊŞŜ ŘΩƻǳǾŜǊǘǳǊŜ Řǳ ǎŜǊǾƛŎŜ ŀǳȄ Ŧŀmilles est définie par le lycée. 

a) tƻǳǊ ƭŜǎ ŎŀƳǇŀƎƴŜǎ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ǉƻǎǘ-affectation :  

¶ Pour la campagne post-3e (passage en 1re année de lycée) :  
la date de début au plus tôt a été définie au niveau national le mercredi 26/06/2024 à 14h30 

¶ Pour la campagne en 2e année de lycée : 
Les établissements doivent tenir compte de la date Ŝǘ ƭΩƘŜǳǊŜ de début « au plus tôt » 
définies par lΩŀŎŀŘŞƳƛŜΦ /ΩŜǎǘ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ŎŜƭƭŜǎ-ci que la campagne ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ peut débuter.  

/! \  .ƛŜƴ ŞǾƛŘŜƳƳŜƴǘΣ ƭΩŀŎŀŘŞƳƛŜ Řƻƛǘ avoir préalablement renseigné dans son application 
dédiée (SIECLE ADMIN)Σ ŎŜǘǘŜ ŘŀǘŜ Ŝǘ ŎŜǘǘŜ ƘŜǳǊŜ ŘŜ ŘŞōǳǘ ŀǳ Ǉƭǳǎ ǘƾǘΣ ǇƻǳǊ ǉǳŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 
puisse paramétrer ses dates de campagne. 

Pour ces 2 campagnes, une fois ces informations renseignées dans SI9/[9 ±ƛŜ ŘŜ ƭΩ;ǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ, 
chaque établissement peut valider la date de début ǇǊƻǇƻǎŞŜ ǇŀǊ ƭΩŀŎŀŘŞƳƛŜ (ou la différer si 
besoin) et fixer la date de fin. 

 

b) tƻǳǊ ƭŜǎ ŎŀƳǇŀƎƴŜǎ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǇŀǊ ƳƻƴǘŞŜ ŘŜ ƴƛǾŜŀǳ :  
[ΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŦƛȄŜ ƭƛōǊŜƳŜƴǘ ǎŜǎ ŘŀǘŜǎ ŘŜ ŎŀƳǇŀƎƴŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ Řŀƴǎ SIECLE Vie de 
ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ.    
 

 
À noter :  
Une fois les dates paramétrées dans {L9/[9 ±ƛŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ ƭŜ ǎŜǊǾƛŎŜ ǎΩƻǳǾǊŜ automatiquement 
aux familles aux dates indiquées. 



INSCRIPTION EN LIGNE ς FICHE 1             

Actions préalables 
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Paramétrage sur 
ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ ŎƻǳǊǎ 

ACTIONS PRÉALABLES   

VERIFICATION DE LA F ICHE ÉTABLISSEMENT - SIECLE VIE ETAB / COMMUN  

 

Dans SIECLE Vie ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ > Commun : Fiche établissement, vérifiez que vos données sont à jour et 
modifiez si besoin :  

P [ŀ ŘŞƴƻƳƛƴŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ : Le nom dans la « dénomination principale » doit être différent de 
celui de la « dénomination complémentaire ».  

P [Ŝǎ ŎƻƻǊŘƻƴƴŞŜǎ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ : Courriel, téléphone, adresses visibles sur le portail. 

 

 

 
  

Toutes les modifications apportées dans ce module sont prises en compte le lendemain (J+1) 
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Toutes les modifications apportées dans ce module sont prises en compte le lendemain (J+1)  
Paramétrage sur  

ƭΩannée en préparation 

PROFILAGE DES FORMAT IONS ï SIECLE NOMENCLATURES    

 

 

Réaliser son 1er niveau de profilage :  
Courant mai, dès la descente des nomenclatures académiques, cette opération de paramétrage par MEF  
Ŝǎǘ ŜǎǎŜƴǘƛŜƭƭŜ ǇƻǳǊ ƭŜ ōƻƴ ŘŞǊƻǳƭŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ Ŝǘ doit être effectuée avec beaucoup de rigueur. 

Č Se reporter à la vidéo « Nomenclatures - Personnalisation des formations pour les EPLE EPSC » 
Č Espace diffusion Nancy-Metz :  Contenus d'une chaîne de vidéos - Numérique Éducatif (education.fr) 
 

Ce profilage permet notamment de restreindre le contenu des listes déroulantes - proposées aux familles - aux 
ǎŜǳƭŜǎ ƻǇǘƛƻƴǎ ƻŦŦŜǊǘŜǎ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎsement.  
   

  

       

         

  

1 
2 

3 

4 

https://tube-numerique-educatif.apps.education.fr/w/kyzpQNjvrmuekBFJgH2exW
https://tube-numerique-educatif.apps.education.fr/c/diff_nancy_channel/videos
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CAS DES CAMPAGNES PAR MONTEE DE NIVEAU  (HORS AFFECTATION)  ï SIECLE BASE 

ELEVES  

 
 
 
Pour effectuer ǳƴŜ ŎŀƳǇŀƎƴŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǇŀǊ ƳƻƴǘŞŜ ŘŜ ƴƛǾŜŀǳ (en 2e et 3e années de lycée),  
un travail préalable, sur ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ ǇǊŞǇŀǊŀǘƛƻƴ, doit être réalisé dans SIECLE Base élèves :   
 

Préparation des dossiers élèves concernés :  

P Renseignement du MEF pour la rentrée mais pas de division  

P Vérification Řǳ ōƻƴ ǊŜǇƻǊǘ ŘŜόǎύ ƭŀƴƎǳŜόǎύ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜόǎύ Řŀƴǎ ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ ǇǊŞǇŀǊŀǘƛƻƴΦ  

 

P Pour la voie générale (1re et terminale) :  
Renseignement des enseignements de spécialités choisis (3 pour la 1re et 2 pour la terminale)  
qui peuvent être récupérés depuis SIECLE ORIENTATION. 

 
tƻƛƴǘǎ ŘΩŀǘǘŜƴǘƛƻƴ :  

P La division est à renseigner seulement quand ƭΩŞƭŝǾŜ est inscrit. 

P Si la division est malgré tout renseignée à tort,  
ǇƻǳǊ ǳƴ Şǘŀǘ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ « Validé secrétariat », 
il est possible de la supprimer dans SIECLE Base élèves. 
 
      
[ΩŞƭŝǾŜ ǇŜǳǘ Ł ƴƻǳǾŜŀǳ şǘǊŜ ǇǊƻǇƻǎŞ ŀǳ ǎŜǊǾƛŎŜ Inscription. 
Son Şǘŀǘ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ devient « En attente ». 

 

SIECLE Base Élèves 

 

 

  
 

2023 -2024  

Toutes les modifications apportées dans ce module sont prises en compte le lendemain (J+1 
Paramétrage sur 

ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ ǇǊŞǇŀǊŀǘƛƻƴ 
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PERSONNALISATION DU SERVICE - SIECLE VIE DE 

LôÉTABLISSEMENT  

 

METTRE A JOUR  LA RUBRIQUE « ACTUALITES  » (RELATI VE A LôENSEMBLE DES 

SERVICES) 

Ce paramétrage, situé dans « Services en ligne > Actualités », permet de personnaliser sur le portail Scolarité 
services / menu Mes services, le contenu de la rubrique « Actualités » (ancien message ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜǎ ǎŜǊǾƛŎŜǎύ.  

Lƭ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŦŦƛŎƘŜǊ ŘŜǎ informations générales sur les services mis à disposition sur le portail. Il peut aussi être 
utilisé pour valoriser le service du moment.  

 Pensez à mettre régulièrement à jour le contenu de cette page.  

 

Côté Portail "Scolarité services" : Rubrique « Actualités » 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A noter : un message spécifique au service Inscription est par 
ailleurs proposé. Voir le paramétrage нΦ LƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ 

Paramétrage sur 
ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ ŎƻǳǊǎ 

 Toutes les modifications apportées dans ce module sont prises en compte immédiatement  
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ACCEDER AU PARAMETRAGE  DU SERVICE INSCRIPTION 

[Ŝ ǇŀǊŀƳŞǘǊŀƎŜ Řǳ ǎŜǊǾƛŎŜ ǎΩŜŦŦŜŎǘǳŜ Řŀƴǎ SIECLE Vie ŘŜ ƭΩétablissement, sur ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ ŎƻǳǊǎ.  

Attention : tŀǊ ŘŞŦŀǳǘΣ ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ ǇǊŞǇŀǊŀǘƛƻƴ est proposée.  

 
 

ÉTAT  DU SERVICE EN LIGNE INSCRIPTION  

 

Le ǎŜǊǾƛŎŜ ƴΩŜǎǘ Ǉƭǳǎ Ł ƻǳǾǊƛǊ ƻǳ Ł ŦŜǊƳŜǊ ŘŜǇǳƛǎ ƭŜ ǘŀōƭŜŀǳ ŘŜ ōƻǊŘΦ [Ŝ ōƻǳǘƻƴ ŘΩƻǳǾŜǊǘǳǊŜ Ŝǎǘ ǊŜƳǇƭŀŎŞ ǇŀǊ ƭŀ 
mention « Ouverture du service aux dates de campagne » puisque seul un paramétrage des dates par 
ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǇŜǊƳŜǘ ƭΩƻǳǾŜǊǘǳǊŜ ŘŜ ƭŀ ŘŞƳŀǊŎƘŜ ŀǳȄ ŦŀƳƛƭƭŜǎ ŘǳǊŀƴǘ ƭŀ ǇŞǊƛƻŘŜ ǊŜƴǎŜƛƎƴŞŜΦ  [ƻǊǎǉǳΩǳƴŜ 
ŎŀƳǇŀƎƴŜ ŘŞōǳǘŜΣ ƭΩŞǘŀǘ Řǳ ǎŜǊǾƛŎŜ ŘŜǾƛŜƴǘ ŀƭƻǊǎ ζ ouvert ». 

 

 

 
  

Paramétrage sur 
ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ ŎƻǳǊǎ 

Paramétrage sur 
ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ ŎƻǳǊǎ 

 Toutes les modifications apportées dans ce module sont prises en compte immédiatement  
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Le paramétrage des 3 services (inscription en 1re, 2e, 3e années) étant indépendant, il est à réaliser pour chaque 
niveau (service) ǉǳŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǎƻǳƘŀƛǘŜ ƻǳǾǊƛǊ ŀǳȄ ŦŀƳƛƭƭŜǎΦ [ΩŀŎŎŝǎ ŀǳ ǇŀǊŀƳŞǘǊŀƎŜ ǇŜǳǘ ǎŜ ŦŀƛǊŜ ŘŜǇǳƛǎ :  

le tableau de bord ou le menu Services en ligne/  inscription 

 

 

Lƭ Ŝǎǘ ǊŜŎƻƳƳŀƴŘŞ ŘŜ ǊŞŀƭƛǎŜǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ǇŀǊŀƳŞǘǊŀƎŜǎ ŀǾŜŎ ƭŀ Ǉƭǳǎ ƎǊŀƴŘŜ ŀǘǘŜƴǘƛƻƴ ŀǾŀƴǘ ƭΩƻǳǾŜǊǘǳǊŜ ŘΩǳƴŜ 
campagne, puis de ne plus modifier les règles paramétrées une fois la campagne concernée commencée, au risque 
de créer des situations ŘΩƛƴŞƎŀƭƛǘŞ ŘŜ ǘǊŀƛǘŜƳŜƴǘ ŜƴǘǊŜ ƭŜǎ ŞƭŝǾŜǎ ƛƴǎŎǊƛǘǎ Ŝƴ ƭƛƎƴŜΦ 

Néanmoins, une erreur restant toujours possible, une correction effectuée serait immédiatement répercutée dans 
le portail de services.  

Sur la page des paramétrages Řǳ ǎŜǊǾƛŎŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΣ on retrouve les différentes possibilités de personnalisation 
du service.  

 
 

[ΩƻǊŘǊŜ ŘŜ ǊŞŀƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ŎŜǎ ǇŀǊŀƳŞǘǊŀƎŜǎ ƴΩŀ ŀǳŎǳƴŜ ƛƳǇƻǊǘŀƴŎŜΦ aŀƛǎ ƭŀ Ŧƛƴŀƭƛǎŀǘƛƻƴ Řǳ ǇŀǊŀƳŞǘǊŀƎŜ ŘŜǎ ŘŀǘŜǎ 
ǇŜǊƳŜǘ ŘΩƛƴŦƻǊƳŜǊ ƭŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎ ŘŜǎ ŘŀǘŜǎ ŘŜ ŎŀƳǇŀƎƴŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ό10 ƧƻǳǊǎ ŀǾŀƴǘ ƭΩƻǳǾŜǊǘǳǊŜ Řǳ ǎŜǊǾƛŎŜ) : 

P Dès ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Řǳ ǇƻǊǘŀƛƭΣ ŘŜǇǳƛǎ ƭŜ ζ Fil des évènements »,  

P Ou depuis le menu « Mes services » (voir le « Parcours parent ηύ Χ à condition que les descentes 
ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ ƻǳ de montée de niveau soient effectives.  

A noter : le niveau 1re année de lycée ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ŎƻƴŎŜǊƴŞŜ ǇŀǊ ŎŜǘǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ǇǊŞŎƻŎŜΦ 
[ΩŞǾŝƴŜƳŜƴǘ ƴΩŜǎǘ ŀƴƴƻƴŎŞ ǉǳŜ ƭŜ ƧƻǳǊ ŘŜ ƭΩƻǳǾŜǊǘǳǊŜ Řǳ ǎŜǊǾƛŎŜΣ ǎƻƛǘ ƭŜ нсκлс Ł мпƘол. 
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1. DATES DE CAMPAGNE DôINSCRIPTION 

 
 
 
 
La définition des dates de campagne est primordiale 
Řŀƴǎ ƭŜ ǇŀǊŀƳŞǘǊŀƎŜ ǇǳƛǎǉǳΩŜƭƭŜ ǊŜƴŘ ƭŜ service 
automatiquement disponible aux familles aux dates 
renseignées.  
 
 
 
 

CAMPAGNE POST AFFECTATION : 

[ΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ première année de lycée :  

Lŀ ŘŀǘŜ ŘΩƻǳǾŜǊǘǳǊŜ par défaut proposée dans le paramétrage est nationale : le 26/06/2024 à 14h30 
{ƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ƭΩŀŎŎŜǇǘŜΣ ƭŜ ǎŜǊǾƛŎŜ ƻǳǾǊƛǊŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ Ŝƴ ƳşƳŜ ǘŜƳǇǎ ǉǳŜ ƭŜ ǎŜǊǾƛŎŜ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ 
affectation.  
Ą ¦ƴ ǇŀǊŜƴǘ ǇƻǳǊǊŀ ŀƛƴǎƛ ŎƻƴǎǳƭǘŜǊ ƭŜ ǊŞǎǳƭǘŀǘ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ Ŝǘ ǇǊƻŎŞŘŜǊ Řŀƴǎ ƭŀ ŦƻǳƭŞŜ Ł ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŘŜ ǎƻƴ ŜƴŦŀƴǘΦ   
 
[ΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ 2e année de lycée (en cas de campagne post-affectation) :  

La ŘŀǘŜ Ŝǘ ƭΩƘŜǳǊŜ « au plus tôt » à partir desquelles une campagne peut débuter doivent être définies par 
ƭΩŀŎŀŘŞƳƛŜ όŘŀƴǎ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴ ǉǳƛ ƭǳƛ Ŝǎǘ ǊŞǎŜǊǾŞŜ : SIECLE Admin) pour pouvoir être pré-renseignées dans cet écran. 
 
 

 

Le lycée peut alors confirmer la date de début de campagne ou, ǎΩƛƭ ƭŜ ǎƻǳƘŀƛǘŜΣ ƭŀ différer. Il fixe librement la date 
de fin (date au plus tard = date de fermeture administrative des établissements).  
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Remarque :  
 
Si à titre exceptionnelΣ ƭΩŀŎŀŘŞƳƛŜ Ŝǎǘ ŀƳŜƴŞŜ Ł modifier la date de début de campagne par affectation et que 
votre établissement est impacté, alors :  

P Votre date de début de campagne sera automatiquement modifiée 

P ¦ƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŀƭŜǊǘŜ Ŝǎǘ ŀŦŦƛŎƘŞ ǎǳǊ {L9/[9 ±ƛŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 

P ¦ƴ ŎƻǳǊǊƛŜƭ Ŝǎǘ ŜƴǾƻȅŞ ǎǳǊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŜƭƭŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ 

 
[ΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Ŝǎǘ informé ǉǳΩǳƴŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŘŀǘŜ ŘŜ ŘŞōǳǘ ŀ ŞǘŞ ǊŞŀƭƛǎŞŜ Ŝǘ ƛƭ Ŝǎǘ ƛƴǾƛǘŞ Ł ǾŞǊƛŦƛŜǊ ǎŜǎ 
dates voire ajuster la date de fin si besoin.  
 

 
 
Courriel 
 

Bonjour, 
 
Afin que la campagne d'inscription « Lycée année 1 » se déroule dans de bonnes conditions, les services 
académiques ont dû intervenir sur la date de début de campagne. Le service sera donc ouvert aux familles du « date 
de début » au « date de fin ». 
 
Si besoin, vous pouvez différer cette nouvelle date et libre à vous de retarder la date de fin de campagne (depuis 
Siècle Vie de l'établissement / paramétrage des dates). 
 
Veuillez nous excuser pour ce désagrément. 
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CAMPAGNE PAR MONTEE DE NIVEAU : 

[ΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŦƛȄŜ ƭƛōǊŜƳŜƴǘ ǎŜǎ ŘŀǘŜǎ ŘŜ ŘŞōǳǘ Ŝǘ ŘŜ Ŧƛƴ ŘŜ ŎŀƳǇŀƎƴŜ (date au plus tard = date de fermeture 
administrative des établissements).  

Rappel :  
Pour les campagnes par montée de niveau, ƭŜǎ ŞƭŝǾŜǎ ŎƻƴŎŜǊƴŞǎ ŘƻƛǾŜƴǘ ŀǾƻƛǊ ǳƴ a9C Řŀƴǎ ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ 
préparation, mais pas de division.  

  

 
Dans tous les cas, concernant la modification des dates : 

P Tant qu'une campagne n'a pas débuté : il est possible de la différer (changer les dates de début et de fin), voire 
de la supprimer. 

P Dès qu'une campagne a débuté : il reste possible de modifier sa durée (changer sa date de fin), mais plus de la 
supprimer. 

[ΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǇŜǳǘ supprimer une campagne si celle-Ŏƛ ƴΩŀ Ǉŀǎ ŎƻƳƳŜƴŎŞ.  

 

 

 

 

 
 
 
 

Remarque sur le service en ligne : 
[ƻǊǎǉǳŜ ƭŜǎ ŘŀǘŜǎ ŘŜ ŎŀƳǇŀƎƴŜ ƻƴǘ ŞǘŞ ǾŀƭƛŘŞŜǎ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ et que 
ƭŜǎ ŘŜǎŎŜƴǘŜǎ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ ƻǳ ƭŜǎ ƳƻƴǘŞŜǎ ŘŜ ƴƛǾŜŀǳ ǎƻƴǘ effectives : 

- Sur le portail, depuis le « Fil des évènements », ainsi que dans le 
menu « Mes services » (cf. Parcours parent),  le responsable peut 
ǾƻƛǊ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴΣ мл ƧƻǳǊǎ ŀǾŀƴǘ ƭΩƻǳǾŜǊǘǳǊŜ ŘŜ ƭŀ ŎŀƳǇŀƎƴŜ 

Exception : le service inscription en 1ere année de lycée ne sera visible 
ǉǳΩŁ partir du 26/06/2024 à 14h30.  

file:///C:/Users/pdugenet/Desktop/TI/TI%202022/COMMUNICATION/guides/Inscription%20en%20ligne%20Collège%20-%20Guide%20utilisateur_2022_FINAL_MOA3docx.docx%23PARCOURS_PARENT
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Cas particulier de la 2e année de lycée :  
 
Sur ce niveau, les 2 types de campagne peuvent coexister. Une campagne par montée de niveau (campagne hors 
affectation : ex. inscription en 1re générale) peut s'accompagner d'une campagne par affectation (ex. inscription en 
1re professionnelle).  

Si ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǎƻǳƘŀƛǘŜ ouvrir le service pour une campagne post affectation il doit paramétrer ses dates sur les 
2 types de campagne selon les conditions définies ci-dessous.   

 
 
/ŜǇŜƴŘŀƴǘΣ ƭΩƻǳǾŜǊǘǳǊŜ ǳƴƛǉǳŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭŀ ŎŀƳǇŀƎƴŜ ǇŀǊ Ƴƻƴǘée de niveau est possible  
 

 
 

Si oui => 2 formulaires de saisie de dates : 
* campagne par montée de niveau, et  
* campagne par affectation. 

Si non => 1 formulaire de saisie de dates : 
* campagne par montée de niveau 
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2. INFORMATIONS  DôACCUEIL  

 « LƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ » du service Inscription. 

Ce message permet aux établissements de transmettre 
différentes informations pratiques sur le service inscription 
όŜȄΦ Υ ŎƘŀƛƴŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΣ ƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ ǇŀǊŜƴǘǎΣ 
choix des options, consignes de rentrée, procédure en cas 
de difficultés pour ǎΩƛƴǎŎǊƛǊŜΧύΦ  

 

 

P tŀǊ ŘŞŦŀǳǘΣ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ŘŜǎǘƛƴŞ ŀǳȄ ŦŀƳƛƭƭŜǎ est proposé. Il présente les différentes étapes de la 
démarche. /Ŝ ƳŜǎǎŀƎŜ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ŎƻƳǇƭŞǘŞ ǇŀǊ ŘŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǘŜƭƭŜǎ ǉǳŜ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ǊŜƴǘǊŞŜΣ ƭŜǎ 
consignes relatives à la ǇǊƻŎŞŘǳǊŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΣ ƭŜǎ ŎƻƴǎƛƎƴŜǎ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘŜ ŘƛŦŦƛŎǳƭǘŞǎΧ 

P Une nouvelle étape a été ajoutée la démarche : elle permet à un parent de donner ou non son 
consentement à ƭΩŞǘǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ Řǳ ŘǊƻƛǘ Ł ōƻǳǊǎŜΦ 

Au niveau du paramétrage :  

P Si vous avez paramŞǘǊŞ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ƭΩŀƴƴŞŜ ŘŜǊƴƛŝǊŜΣ Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ƭŜ ǊŞŎǳǇŞǊŜǊ ǇƻǳǊ ƭΩŀŎǘǳŀƭƛǎŜǊΦ 

P LƳǇƻǊǘŀƴŎŜ Řǳ ǘƛǘǊŜ ǇƻǳǊ ǎŜ ǊŜǘǊƻǳǾŜǊ Řŀƴǎ ƭŜǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘǎ ƳŜǎǎŀƎŜǎ ǎŀƛǎƛǎΦ Lƭ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ŀŦŦƛŎƘŞ ŀǳȄ ŦŀƳƛƭƭŜǎΦ 

P Un message est paramétrable par MEF ou par groupe de MEF. 

P !Ƨƻǳǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘ (privilégier le format PDF) récupérable par le parent dès la page ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ 

 

 

tƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ 
une pièce jointe  

Message par défaut qui 
peut être complété  
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Rendu du message sur le service en ligne :  
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3. COMPATIBILITE DES  OPTIONS  

 

 
Après avoir réalisé le profilage des formations dans SIECLE 
Nomenclatures, il est possible de procéder au paramétrage 
fin dans {L9/[9 ±ƛŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ. Ce paramétrage 
consiste à définir les options éligibles et le nombre maximum 
ŘΩŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘǎ ƻǇǘƛƻƴƴŜƭǎκŦŀŎǳƭǘŀǘƛŦǎ ǉǳŜ ǇƻǳǊǊƻƴǘ ŎƘƻƛǎƛǊ 
les familles. 

 
 

Le 1er bloc « /ƘƻƛȄ Řǳ a9C ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ η ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭŜ a9C Ł ŎƻƴǎǳƭǘŜǊ κ ǇŀǊŀƳŞǘǊŜǊΣ Ƴŀƛǎ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ 
également à la fonctionnalité « Vérifier mon paramétrage ».  

Le 2e bloc « Les enseignements optionnels possibles » : présentation des options du MEF sélectionné 
(préalablement profilées dans SIECLE Nomenclatures). Si vous constatez une erreur dans ce bloc, la modification 

doit être effectuée dans SIECLE Nomenclatures. ­ 

Le 3e bloc « tŀǊŀƳŞǘǊŀƎŜ Řǳ ƴƻƳōǊŜ ƳŀȄƛƳǳƳ ŘΩŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘǎ ƻǇǘƛƻƴƴŜƭǎ » permet de préciser le nombre 

ƳŀȄƛƳǳƳ ŘΩƻǇǘƛƻƴǎ ǉǳŜ ǇƻǳǊǊƻƴǘ ŎƘƻƛǎƛǊ ƭŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎΦ ® 

 
  

Vérification du 
paramétrage des options 

Liste des options 
présentes pour ce 
MEF  

Pour la voie générale (1re et Tle) : rappel des 
enseignements de spécialité  

Définition du nombre maximum 
ŘΩƻǇǘƛƻƴǎ ǇƻǳǾŀƴǘ şǘǊŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞŜǎ ǇŀǊ 
les familles  
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Enfin, le 4e et dernier bloc « LƴŎƻƳǇŀǘƛōƛƭƛǘŞ ŘΩŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘǎ ƻǇǘƛƻƴƴŜƭǎ » permet de définir les options 

incompatibles entre elles, ou au contraire, obligatoirement combinables. ̄  

Toute option peut être concernée par ce paramétrage, depuis la LV1 , les enseignements de spécialité jusquΩŁ 
ƭΩŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘ ƻǇǘƛƻƴƴŜƭ κ ŦŀŎǳƭǘŀǘƛŦΦ 

!ŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜǎ ǊŝƎƭŜǎ ǇǊƻǇǊŜǎ Ł ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ όǳƴŜ Ŧƻƛǎ ŘŞŦƛƴƛŜǎύ Ŝǘ ŘŜǎ règles générales en vigueur pour le MEF en 
question.  

  

 tŀǊŀƳŞǘǊŀƎŜ Řǳ ƴƻƳōǊŜ ƳŀȄƛƳŀƭ ŘΩŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘǎ ƻǇǘƛƻƴƴŜƭǎ :  

tŀǊ ŘŞŦŀǳǘΣ ǳƴ ƴƻƳōǊŜ ŘΩƻǇǘƛƻƴǎ ǇŜǊƳƛǎŜǎ Ł ƭΩŞƭŝǾŜ Ŝǎǘ ǇǊƻǇƻǎŞ Ƴŀƛǎ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǇŜǳǘ ƭŜ ǊŞŘǳƛǊŜΦ  

  

 DŞŦƛƴƛǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŎƻƳōƛƴŀƛǎƻƴ ŘΩƻǇǘƛƻƴǎ 

¢ƻǳǘŜ ƻǇǘƛƻƴ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ŎƻƴŎŜǊƴŞŜ ǇŀǊ ŎŜ ǇŀǊŀƳŞǘǊŀƎŜΣ ŘŜǇǳƛǎ ƭŀ [±м Σ ƭŜǎ ŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘǎ ŘŜ ǎǇŞŎƛŀƭƛǘŞ ƧǳǎǉǳΩŁ 
ƭΩŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘ ƻǇǘƛƻƴƴŜƭ κ ŦŀŎǳƭǘŀǘƛŦΦ  

 

Pour une meilleure 
compréhension, la 
combinaison est 
traduite en phrase  

Pour créer des 
ŎƻƳōƛƴŀƛǎƻƴǎ ŘΩƻǇǘƛƻƴǎ 

wŝƎƭŜǎ ŘΩƻǊŘǊŜ ƎŞƴŞǊŀƭΣ  
déjà prises en compte  

Règles spécifiques à 
un MEF  



INSCRIPTION EN LIGNE ς FICHE 3 

Paramétrage du service   

 

Inscription en ligne Lycée ς Mai 2024    24 

 

 
 
Une fois validées, les 
ŎƻƳōƛƴŀƛǎƻƴǎ ŘΩƻǇǘƛƻƴǎ ǎƻƴǘ 
récapitulées.  

 

 ±ŞǊƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŎƻƳōƛƴŀƛǎƻƴǎ ŘΩƻǇǘƛƻƴǎ 

Il est fortement conseillé ŘŜ ǾŞǊƛŦƛŜǊ ƭŜ ǇŀǊŀƳŞǘǊŀƎŜ ŘΩƻǇǘƛƻƴǎ qui doit refléǘŜǊ ƭΩƻŦŦǊŜ ǊŞŜƭƭŜ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ   

[Ωétablissement ǇŜǳǘ ŀƛƴǎƛ ǾŞǊƛŦƛŜǊ ƭŜ ǊŞǎǳƭǘŀǘ ŘŜ ǎŜǎ ŎƻƳōƛƴŀƛǎƻƴǎ ŘΩƻǇǘƛƻƴǎ ǇŀǊ a9CΣ Ŝƴ ǳǘƛƭƛǎŀƴǘ ƭŀ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞ 
de Vérification du paramétrage pour le MEF concerné (1er ōƭƻŎ ŘŜ ƭΩŞŎǊŀƴ Ψ/ƻƳǇŀǘƛōƛƭƛǘŞΩύΦ Ceci est possible pour 
tous les mefs (campagnes par affectation ou par montée de niveau).  

 

tƻǳǊ ƭŜ ŎƘƻƛȄ ŘŜǎ ƭŀƴƎǳŜǎΣ ŎŜƭƭŜǎ ǉǳƛ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜƴǘ ǎƻƴǘ : 

¶ /ŀǎ ŘΩǳƴŜ ŎŀƳǇŀƎƴŜ ǇŀǊ ŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ :  
ƭŀƴƎǳŜǎ ǇǊŞǎŜƴǘŜǎ Řŀƴǎ ƭΩŀŎŀŘŞƳƛŜ  
 

¶ /ŀǎ ŘΩǳƴŜ ŎŀƳǇŀƎƴŜ ǇŀǊ ƳƻƴǘŞŜ ŘŜ ƴƛǾŜŀǳ :  
ƭŀƴƎǳŜǎ ǇǊŞǎŜƴǘŜǎ Řŀƴǎ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 
 

Pour vérifier votre paramétrage, il est conseillé de choisir 
de préférence les cas les plus classiques. 

 

Pour la voie générale, sur le cycle terminal, les enseignements de spécialité sont pris en compte (mais ils ne sont 
bien évidemment pas proposés au choix des familles). ¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ƭŀ ǾŞǊƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ƭŀƴŎŞŜΣ ƭΩŞŎǊŀƴ ǇǊŞǎŜƴǘŜ ƭŜ ŎƻƴǘŜȄǘŜ 
affiché aux familles. 
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      Vigilance pour le paramétrage des options 
 

[ƻǊǎ ŘŜ ƭŀ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ ŘΩǳƴ a9CΣ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŀƭŜǊǘŜ peut indiquer que la vérification est impossible :  
 

P Si un enseignement de spécialité est manquant sur un MEF sportif ou linguistique,  

 

ou 

P ǎƛ ǘǊƻǇ ŘΩƻǇǘƛƻƴǎ ǎƻƴǘ ǇǊŞǎŜƴǘŜǎ ǇƻǳǊ ǳƴ a9CΧ 

 
 
 
 
 
 
 

 
{ƛ ŀǳŎǳƴŜ ŎƻǊǊŜŎǘƛƻƴ ƴΩŜǎǘ ŀǇǇƻǊǘŞŜ Ą le service Inscription sera indisponible pour les élèves concernés. 
 

 
Solution : Retourner dans le module Nomenclatures, afin, selon les cas : 

P Sélectionner les enseignements de section manquants,  

ou  

P Désélectionner les options trop largement choisies. 
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4. GESTION DES DOCUMENTS FOURNIS ET/OU DEMANDÉS AUX FAMILLES  

 
 
 

 

 

Il est possible de mettre à disposition des familles, 
une liste de documents à fournir pour finaliser 
ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΣ ǘŞƭŞŎƘŀǊƎŜŀōƭŜǎ ƻǳ ƴƻƴ Řŀƴǎ ƭŜ ǎŜǊǾƛŎŜ 
en ligne. 

Cette liste peut être personnalisée par formation 
ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ (MEF ou groupe de MEF). 

Remarque : depuis cette année, vous pouvez autoriser 
les familles à déposer leurs documents directement 
sur le service. 
 

Les documents ŘŜƳŀƴŘŞǎ Ŝǘκƻǳ ŘŞǇƻǎŞǎ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ sont à répartir dans les trois catégories ci-dessous 
(définies en fonction de leur utilisation par les familles) : 

Á À lire 
Á À compléter et à rendre 
Á À vous procurer et à fournir 

  

 

Depuis ce menu ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ peut (par document) autoriser les familles à déposer leurs fichiers directement sur 
le service.  
 

LΩƻǊŘǊŜ des documents sur cet écran correspond à ƭΩƻǊŘǊŜ ŘΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ Řŀƴǎ le service en ligne.  Côté Scolarité 
services, pour faciliter la prise de connaissance et le retour des documents Řŀƴǎ ƭΩƻǊŘǊŜ ŎƘǊƻƴƻƭƻƎƛǉǳŜ 
demandé, il est ŎƻƴǎŜƛƭƭŞ ŘŜ ŎƭŀǎǎŜǊ ƭŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ǎŜƭƻƴ ƭΩƻǊŘǊŜ de remise attendu par un glisser-déplacer.  

A noter :  Cette catégorisation 
est reprise côté service en ligne 
pour mieux guider le parent. 

 Toutes les modifications apportées dans ce module sont prises en compte immédiatement  Paramétrage sur 
ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ ŎƻǳǊǎ 
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Le paramétrage est à réaliser par document : 
 

 

Il faut :  

Á Renseigner soigneusement ƭΩLƴǘƛǘǳƭŞ : Le titre du document, affiché dans le service, est essentiel pour permettre 
aux ŦŀƳƛƭƭŜǎ ŘŜ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŜǊ facilement.  

Á Définir si le dépôt de fichiers, par un représentant légal, est autorisé. 

Préciser l'usage du document (« à lire » ; « à compléter » ; « à rendre/ à fournir ») pour mieux 
guider le parent lorsqu'il aura accès aux différents documents mis à sa disposition sur le service.  

Á Choisir le délai souhaité pour le retour de document dans la liste déroulante ou à saisir librement via lΩƻǇǘƛƻƴ 
proposée « Autre » 

Á Sélectionner le ou les « destinataires » : le ou les MEF concernés par ces documents. Un même document peut être 
affecté à plusieurs MEF. 

Á Respecter le format et le poids maximum des dƻŎǳƳŜƴǘǎ Ƴƛǎ Ł ŘƛǎǇƻǎƛǘƛƻƴ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ :  

o tƻƛŘǎ ŘΩǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘ : limité à 10 Mo  
o Format : obligatoirement PDF. 
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Attention : eƴ Ŏŀǎ ŘŜ ǎǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘΩǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŀƭƻǊǎ ǉǳŜ ƭŜǎ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜǎ ƻƴǘ ŘŞƧŁ ŘŞǇƻǎŞ 
des fichiers pour ce document demandé, le message ci-après est affiché et les documents sont supprimés de la base 
de données. 
 

 
 
 
 

Un parent ne peut déposer des fichiers sur le service ǉǳΩŀǇǊŝǎ ŀǾƻƛǊ ǇǊƻŎŞŘŞ Ł ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ de 
son enfant. 
 

 

A noter : si vous permettez aux familles de déposer les documents directement sur le service en ligne. Vous 
aurez ŀŎŎŝǎ Ł ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŦƛŎƘƛŜǊǎ ŘŞǇƻǎŞǎ ŘǳǊŀƴǘ ƭŀ ŎŀƳǇŀƎƴŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ нлнп ƧǳǎǉǳΩŀǳ мп ƻŎǘƻōǊŜΦ.  
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5. AUTOMATISATION DôUN COURRIEL DE RELANCE  

 

 
Cet écran ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŎǘƛǾŜǊκdésactiver l'envoi automatique, à mi- 
campagne, Řϥǳƴ ŎƻǳǊǊƛŜƭ ŀǳȄ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜǎ ŘϥŞƭŝǾŜǎ ǉǳƛ ƴΨŀǳǊŀƛŜƴǘ Ǉŀǎ 
ŜƴŎƻǊŜ ǇǊƻŎŞŘŞ Ł ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ. 
 

  
 

 
 

P Ce paramétrage peut être réalisé pour chaque niveau.   

P tŀǊ ŘŞŦŀǳǘΣ ƭΩŜƴǾƻƛ Řǳ courriel est activé. 

P Le contenu du courriel Ŝǎǘ ŦƛȄŜ όƴƻƴ ƳƻŘƛŦƛŀōƭŜύΦ Lƭ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ǾƛǎƛōƭŜ Řŀƴǎ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛƻƴΦ  

 
Contenu du courriel de relance :  
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6. DOCUMENTS DEPOSES PAR LES FAMILLES  

 A noter : cette fonctionnalité de gestion des documents déposés par les familles sur le service en ligne sera 
disponible ƧǳǎǉǳΩŀǳ мп ƻŎǘƻōǊŜ нлнп.  

" ǇŀǊǘƛǊ Řǳ ƳƻƳŜƴǘ ƻǴ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŀ ŀǳǘƻǊƛǎŞ ƭŜ ŘŞǇƾǘ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ, un parent, unŜ Ŧƻƛǎ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǊŞŀƭƛǎŞŜΣ peut 
déposer ses documents.  

¶ Seuls les fichiers de type .pdf et image (.png/jpeg/jpg) sont acceptés. 

¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ ǊŞŀƭƛǎŞŜΣ le parent peut revenir plusieurs fois sur le service pour déposer ses fichiers 
et ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǇŜǳǘ ǎǳƛǾǊŜ ƭΩŞǘŀǘ ŘŜǎ ŘŞǇƾǘǎ. 

Cette fonctionnalité permet de :  

Á Récupérer les fichiers déposés par les familles 

Á Suivre par élève, le nombre de fichiers reçus par rapport au nombre de documents demandés par élève.  

Á Vérifier la conformité des fichiers réceptionnés  

Á Pointer par élève et par document demandé lorsque les fichiers reçus sont conformes  
 

Pour information Υ ƭƻǊǎǉǳΩǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘ Ŝǎǘ ǇƻƛƴǘŞ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ, le service en ligne indique au parent que le 
document en question est validé.  

La brique du ƳŜƴǳ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ǊŞŎŀǇƛǘǳƭŜ ƭΩŞǘŀǘ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ déposés pour tous les élèves inscrits en ligne.  
En cliquant sur la brique, la liste détaillée des élèves / documents attendus ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ : 
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Par défaut, le filtre sur le champ « Pointage » est positionné sur "Non".  Pour avoir une vue sur tous les 
fichiers déposés, il est fortement conseillé de positionner le filtre sur "Tous". 

 
Ce menu permet de procéder à la vérification manuelle des fichiers déposés par le parent, qui se réalise en 2 
temps : 
 

 

 

 

 

 
 

1. Vérifier le contenu des du/des fichier(s) déposés όƭƛǎƛōƛƭƛǘŞΣ ŜȄƘŀǳǎǘƛǾƛǘŞΣ ŀŘŞǉǳŀǘƛƻƴ ŀǾŜŎ ƭŀ ŘŜƳŀƴŘŜΧύ  

Puis modifier ƭΩŞǘŀǘ Řǳ ŎǳǊǎŜǳǊ « Vérifié ». 

2. ¦ƴŜ Ŧƻƛǎ ƭŜ ŎƻƴǘŜƴǳ ŘǳκŘŜǎ ŦƛŎƘƛŜǊόǎύ ǾŞǊƛŦƛŞ Ŝǘ ǎΩƛƭ Ŝǎǘ ŎƻƴŦƻǊƳŜ Ł ƭΩŀǘǘŜƴŘǳΣ  

il faut alors (par document demandé) réaliser le pointage όƳƻŘƛŦƛŜǊ ƭΩŞǘat du curseur « pointage »).  

3. Le bouton «  η ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŜȄǇƻǊǘŜǊ la liste des documents demandés (au format PDF 

ou XLS) et pour chaque document, la liste des fichiers déposés par le(s) responsable(s). 

A noter :  
Si lors de vos vérifications, vous avez besoin 
de joindre un parent, pour lui demander, par 
ŜȄŜƳǇƭŜΣ ƭŜ ǊŜƴǾƻƛ ŘΩǳƴ ŘƻŎǳƳŜƴǘΣ Ǿƻǳǎ 
pouvez rapidement accéder à ses 
coordonnées en cliquant sur son nom. 
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La récupération ŘΩŜƴǎŜƳōƭŜ :  
 
À tout moment, il est possible de récupérer ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ƭŜǎ ŦƛŎƘƛŜǊǎ ŘŞǇƻǎŞǎ par les parents, pour un niveau. 
 

 

P u Le bouton «  » permet de générer un fichier zip ǉǳƛ ŎƻƴǘƛŜƴǘ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ 

documents déposés sur le service : 

Á Ce fichier est disponible 3 jours (contrainte technique). Après ce délai, ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ ŀ la possibilité 
d'en générer un nouveau dont le contenu est actualisé (ajout des fichiers récents) 

Á La durée de cette opération peut varier en fonction de la quantité et du poids des documents 
récupérés.  

Á [ΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ Ŝǎǘ informé(e) de la disponibilité du 
fichier par courriel (adresse à confirmer ou 
modifier). 

 
 
 

P vLe bouton «  » est actif uniquement lorsque le fichier ZIP est prêt. 

 

Informations ǎǳǊ ƭŜ ŦƛŎƘƛŜǊ ½Lt ŎƻƴǘŜƴŀƴǘ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŘŞǇƻǎŞǎ ǎǳǊ ƭŜ ǎŜǊǾƛŎŜ ςpour un niveau : 

- Il est téléchargé dans le dossier « Téléchargement » en local  
- Le fichier.zip est automatiquement renommé selon le format : 

TI_niveau_docs_déposés_code_rne_date_heure.zip 

Exemple : TI_2e_année_lycée_docs_déposés_0540039Z_27032024_09h54.zip 
Son contenu :  

- tƻǳǊ ŦŀŎƛƭƛǘŜǊ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŎƻƭƭŜŎǘŞǎΣ ƭŜǎ fichiers contenus dans le zip ont été 
renommés au format : 

"NomEleve_PrenomEleve_NomDuDocumentDemandé_date_heure(_numéro)"  

Remarque : un numéro est ajouté uniquement si plusieurs fichiers ont été déposés pour un même document 
ŘŜƳŀƴŘŞ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ 

Exemple : ƭŀ ŦƛŎƘŜ ŘΩǳǊƎŜƴŎŜ ŀ ŞǘŞ ŘŜƳŀƴŘŞŜ (recto verso) Ą le parent dépose 2 fichiers pour ce document. 
Dila_Tom_Fiche_d'urgence_27032024_11h20.pdf 
Dila_Tom_Fiche_d'urgence_27032024_11h20-1.pdf 
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Travail sur  
ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ ǇǊŞǇŀǊŀǘƛƻƴ 

SUIVI ET FIN DE  CAMPAG NE ï SIECLE BASE ÉLÈVES  

SUIVI  DES INSCRIPTIONS PAR LE LYCEE  

 Suivi des inscriptions en ligne   

Dans le tableau de bordΣ ǳƴ ŎƻƳǇǘŜǳǊ ǎΩƛƴŎǊŞƳŜƴǘŜ ŀǳ ŦǳǊ Ŝǘ Ł ƳŜǎǳǊŜ ŘŜǎ ƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴǎ Ŝƴ ƭƛƎƴŜΦ [Ŝ ōƭƻŎ ζ État 
inscription η ŀǇǇŀǊŀƛǘ Řŝǎ ƭƻǊǎ ǉǳΩƛƭ ȅΩŀ ŀu moins un élève télé-inscrit.  
 

 
 

P Un clic sur le compteur « Validé en ligne » génère la liste des élèves inscrits en ligne dans un fichier CSV. 
 

P Un clic sur le compteur « Droit à bourse à contrôler » affiche la liste des responsables avec un état civil 
étendu incomplet ou inconnu et dont les données doivent être rectifiées/complétées afin de créer les 
demandes de bourses dans le module BOURSES. 
 

 
 

Dans la Fiche élève > onglet responsable, la synthèse de la Télé inscription réalisée par un le responsable est 
affichée, ǉǳŜ ƭŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜƳŜƴǘ Ł ƭΩŞǘǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ Ł ŘǊƻƛǘ Ł ōƻǳǊǎŜǎ ǎƻƛǘ ŘƻƴƴŞ ƻǳ ƴƻƴΦ Un seul consentement 
est autorisé par élève. 
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P Si le responsable qui faƛǘ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ accepte ƭΩŞǘǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ Řǳ ŘǊƻƛǘ Ł ōƻǳǊǎŜ (avec / sans concubinage), 

le 2nd responsable : 
Á Ne peut plus ŎƻƴǎŜƴǘƛǊ Ł ƭΩŞǘǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ ŘŜ ŘǊƻƛǘ Ł ōƻǳǊǎŜΦ  
Á Mais si besoin, il a toujours la possibilité de contester ƭŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŀǳǘǊŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜΣ Ŝƴ ǎŜ 
ǊŜǘƻǳǊƴŀƴǘ ǾŜǊǎ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ όŎŜǘǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ƭǳƛ Ŝǎǘ ǇǊŞŎƛǎŞŜ Řŀƴǎ ƭŜ ǊŞŎŀǇƛǘǳƭŀǘƛŦ ŀŦŦƛŎƘŞ ǎǳǊ ƭŜ ¢{ύΦ 

Á Peut renseigner ses données personnelles ǎǳǊ ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ ǇǊŞǇŀǊŀǘƛƻƴ όC5w wŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ŘŜ ƭŀ ¢Lύ 
Á Ne pourra pas déposer de documents pour la TI. 
Á Lƭ ƴΩŀ Ǉƭǳǎ ŀŎŎŝǎ ŀǳȄ documents « à fournir » mais peut consulter les documents « à lire ». 

 
P Si le ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ǉǳƛ Ŧŀƛǘ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ refuse ƭΩŞǘǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ Řǳ ŘǊƻƛǘ Ł ōƻǳǊǎŜ (avec / sans concubinage), le 

2nd responsable : 
Á Peut donner son consentement Ł ƭΩŞǘǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ Řǳ ŘǊƻƛǘ Ł ōƻǳǊǎŜ 
Á Peut renseigner ses données personnelles ǎǳǊ ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ ǇǊŞǇŀǊŀǘƛƻƴ όC5w wŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ŘŜ ƭŀ ¢Lύ 
Á Ne pourra pas déposer de documents pour la TI. Lƭ ƴΩŀ Ǉƭǳǎ ŀŎŎŝǎ ŀǳȄ ŘƻŎǳƳŜnts « à fournir » mais peut 

consulter les documents « à lire ».  
 

P Le responsable qui a fait ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ en ligne reçoit un mél de confirmation ŘŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ de son enfant. 
P Le responsable ǉǳƛ ƴΩŀ Ǉŀǎ fait ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ ǊŜœƻƛǘ ǳƴ ƳŞƭ ŘΩinformation dΩinscription de son enfant.  

 Fiche de renseignement (Hors Télé inscription) 

[ŀ ŦƛŎƘŜ ŘŜ ǊŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘǎ ǇŀǇƛŜǊ ŀ ŞǘŞ ǊŜǾǳŜ Ŝǘ ŀŘŀǇǘŞŜ ŀǳȄ ŞǾƻƭǳǘƛƻƴǎ ƭƛŞŜǎ Ł ƭΩŞǘǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ Řǳ ŘǊƻƛǘ Ł 
bourse : 
Á Le format A4 et recto/verso sont conservés 
Á Les ǎŜŎǘƛƻƴǎ ŘΩƻǊƛƎƛƴŜ ŎƻƴǎŜǊǾŞŜǎ Ŝǘ ǊŜƳƻŘŜƭŞŜǎ ǇƻǳǊ ƻǇǘƛƳƛǎŜǊ ƭΩŜǎǇŀŎŜ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜ Řǳ ŘƻŎǳƳŜƴǘ 
Á Design revu pour les champs à données chiffrées (date, code postal, téléphone)  
Á Fiche de renseignements nationale, et ǊǳōǊƛǉǳŜ ŘΩŞǘǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ Řǳ ŘǊƻƛǘ Ł ōƻǳǊǎŜ pré-remplie 

pour ƭΩŀƴƴŞŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜ (consentement conservé par tacite reconduction) 
Á Texte explicatif introductif pour la rubrique ŘΩŞǘǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ Řǳ ŘǊƻƛǘ Ł ōƻǳǊǎŜ 
Á ½ƻƴŜ ǇƻǳǊ ƭΩŞǘŀǘ ŎƛǾƛƭ étendu à renseigner par le parent 
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 Import des dossiers ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ  

Dans le menu « Importations > Dossiers ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ »Σ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŀŎŎŝŘŜ Ł ƭŀ liste de tous les élèves affectés 
Řŀƴǎ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Ł ƭŀ ǊŜƴǘǊŞŜ ǇǊƻŎƘŀƛƴŜ, dont ceux inscrits en ligne (voir le ǎǘŀǘǳǘ ŘŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛon). Elle peut être 
ǘǊƛŞŜ ǇŀǊ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩƻǊƛƎƛƴŜ ǇƻǳǊ ŀŦŦƛƴŜǊ ƭŜ ǎǳƛǾƛΦ  
 

 
Attention à la sélection par défaut :  éǘŀǘ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ "Tous" signifie que vous importez tous les dossiers quel que 
ǎƻƛǘ ƭΩŞǘŀǘ ό±ŀƭƛŘŞ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ 9¢ Ŝƴ ŀǘǘŜƴǘŜ).  

 [ΩƛƳǇƻǊǘ des dossiers Ł ƭΩŞǘŀǘ « En attente » empêche les responsables de télé-inscrire leurs enfants.   
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tƻǳǊ ƭŜǎ ŘƻǎǎƛŜǊǎ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǾŀƭƛŘŞǎ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ, il faut cocher la case « Options souhaitées » pour récupérer 
les choix des familles faits lors de la télé-inscription.  

 Fichier des souhaits  

Les souhaits exprimés en ligne par les familles peuvent être consultés et exportés dans un fichier au format « csv », 
afin de faciliter la répartition des élèves selon les options. Ce fichier comprend une ligne par élève. 

Le fichier des souhaits des inscriptions en ligne intègre toutes les LV3 obligatoires comme facultatives et, le cas 
échéant les enseignements de spécialité, et les enseignements optionnels. Les régimes y sont également présents.  

La modalité d'élection est dorénavant indiquée pour toutes les options. 

 

 

/Ŝ ŦƛŎƘƛŜǊ ǎΩŜƴǊƛŎƘƛǘ ǘƻǳǘ ŀǳ ƭƻƴƎ ŘŜ ƭŀ ŎŀƳǇŀƎƴŜ Ŝǘ ǊŜǎǘŜ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜ ƧǳǎǉǳΩŀǳȄ ǾŀŎŀƴŎŜǎ ŘŜ ¢ƻǳǎǎŀƛƴǘΦ  
Une fois la campagne terminée, il ne peut plus être modifié, même par des saisies dans SIECLE Base élèves.  

Importer par lots ou individuellement les 
fiches élèves dans BEE 
 

/ƘƻƛȄ ŘΩƻǇǘƛƻƴǎ ŞƳƛǎ ǇŀǊ ƭŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎ ŀǳ ƳƻƳŜƴǘ ŘŜ 
ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ligne à cocher afin de les récupérer 

 

Enregistrement dans la fiche élève, 
des options souhaitées lors de 
ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ 

Compteur de dossiers élèves à importer 
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 Validation des modifications de la fiche de renseignements de la TI  

Lors de l'import des dossiers, le ŎƘŜŦ ŘΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ visualise les modifications administratives apportées par les 
familles. Il peut les accepter ou les refuser, pour tous les élèves ou individuellement. 

La fiche élève est créée dans tous les cas dans SIECLE Base élèves : 

P En prenant en compte les modifications acceptées, 

P Conformément au dossier transmis par AffelnetΣ ǎΩƛƭ ƴΩȅ ŀ Ǉŀǎ ŘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴǎ ƻǳ ǎƛ ŜƭƭŜǎ ƻƴǘ ŞǘŞ ǊŜŦǳǎŞŜǎΦ  

 
Si Affectation = « Aucune »    Ą « Montée de niveau » 

 
!ŦŦƛŎƘŀƎŜ ǳƴƛǉǳŜƳŜƴǘ ŘŜǎ ŘƻǎǎƛŜǊǎ Ł ƭΩŞǘŀǘ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ « Validé en ligne »  

 
Si Affectation = « Unique »   Ą « Affectation » 

 
!ŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜǎ ŘƻǎǎƛŜǊǎ Ł ƭΩŞǘŀǘ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ζ Validé en ligne » et « En attente » 

 Attention Υ ƭŀ ǾŀƭŜǳǊ ŘŜ ƭΩŞǘŀǘ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝǎǘ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ ǎǳǊ Ϧ¢ƻǳǎϦΦ  
¢ŀƴǘ ǉǳŜ ƭŀ ŎŀƳǇŀƎƴŜ ŘŜ ¢L ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ǘŜǊƳƛƴŞŜ : seuls les dossiers « Validé en ligne » doivent être 
importés, ǎƛƴƻƴ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ ƴΩŜǎǘ Ǉƭǳǎ ǇƻǎǎƛōƭŜ ǇƻǳǊ ƭŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎΦ 

 
Si affectation = « Multiple  »   Ą Ne pas en tenir compte (obsolète) 
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CLOTURE DE LA CAMPAGNE  

5ŀƴǎ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ς SIECLE Base élèves 

LΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ, dès la clôture de la campagne dΩinscription en ligne, traite les dossiers restés en attente : 

P En ǎǳǇǇǊƛƳŀƴǘ ƭŜǎ ŘƻǎǎƛŜǊǎ ŘŜǎ ŞƭŝǾŜǎ Řƻƴǘ ƛƭ ǎŀƛǘ ǉǳΩƛƭǎ ƴŜ ǎŜ ǇǊŞǎŜƴǘŜǊƻƴǘ Ǉŀǎ Ł ƭŀ ǊŜƴǘǊŞŜ όƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Řŀƴǎ 
ƭŜ ǇǊƛǾŞΧύ 

P En ƛƳǇƻǊǘŀƴǘΣ ǎΩƛƭ ƴŜ ƭΩŀ Ǉŀǎ ŘŞƧŁ Ŧŀƛǘ ǇŜƴŘŀƴǘ ƭŀ ŎŀƳǇŀƎƴŜΣ ƭŜǎ ŘƻǎǎƛŜǊǎ ŘŜǎ ŞƭŝǾŜǎ Řƻƴǘ ƭŜǎ ǇŀǊŜƴǘǎ ǾŜǳƭŜƴǘ 
inscrire leur enfant mais qui n'ont pas pu (ou pas souhaitéύ ǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ en ligne. 
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PARCOURS PARENT ï SCOLARITÉ  SERVICES 

 CONNEXION  

5ŀƴǎ ƭŀ ƳŜǎǳǊŜ ƻǴ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Řŀƴǎ ǳƴ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǎŎƻƭŀƛǊŜ ǇǳōƭƛŎ Ŝǎǘ considérée comme un acte usuel, 
ŎΩŜǎǘ le premier représentant légal ŘŜ ƭΩŞƭŝǾŜ ǉǳƛ ǎŜ ŎƻƴƴŜŎǘŜ ǉǳƛ ǇŜǳǘ ǇǊƻŎŞŘŜǊ Ł ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ. 
 

Jurisprudence du TA de Lille, 11 mars 2009, n°0805148 : l'inscription d'un enfant est un acte usuel, pour 
lequel l'un des parents peut agir seul, l'accord de l'autre parent étant réputé acquis, en l'absence d'expression 
préalable du désaccord de l'un des parents. 

 
[ΩŀǳǘǊŜ ǇŀǊŜƴǘ a maintenant la possibilité de compléter la démarche Υ ǳƴŜ Ŧƻƛǎ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǊŞŀƭƛǎŞŜ Ǿƛŀ ƭŜ 
ǎŜǊǾƛŎŜ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ ǇŀǊ ƭΩǳƴ ŘŜǎ н ǇŀǊŜƴǘǎΣ ƭΩŀǳǘǊŜ Ŝǎǘ ƛƴŦƻǊƳŞ ǇŀǊ ŎƻǳǊǊƛŜƭ ǉǳΩƛƭ ǇŜǳǘ :  

P /ƻƴǎǳƭǘŜǊ ƭŜ ŘŞǘŀƛƭ ŘŜ ƭΩƛƴǎŎription (établissement, formation, options)  

P Mettre à jour ses propres informations administratives όǇƻǳǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ) 

P Consentir à l'étude automatique du droit à bourse (si le responsable de l'inscription l'a refusée) 

P Prendre connaissance des documents à lire. 

[Ŝ ǎŜǊǾƛŎŜ Ŝǎǘ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜ ǎǳǊ ƭŜ ǇƻǊǘŀƛƭ {ŎƻƭŀǊƛǘŞ ǎŜǊǾƛŎŜǎ Ł ƭŀ ŘŀǘŜ ŘΩƻǳǾŜǊǘǳǊŜ ŘŞŦƛƴƛŜ par le lycée.  

Rappel : chaque parent se connecte avec ses identifiant et mot de passe (compte EduConnect) ou au moyen de 
FranceConnect.  

Adresse de connexion : https://teleservices.education.gouv.fr 
 

5ŝǎ ǎƻƴ ŀǊǊƛǾŞŜ ǎǳǊ ƭŜ ǇƻǊǘŀƛƭΣ ƭŜ ǇŀǊŜƴǘ ŘŞŎƻǳǾǊŜ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ǳƴ ζ Fil des évènements » qui lui présente 
ƭΩŀŎǘǳŀƭƛǘŞ ŘŜǎ ǎŜǊǾƛŎŜǎ ǇƻǳǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜ ǎŜǎ enfants.  

{ƛ ǳƴŜ ŎŀƳǇŀƎƴŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŀ ŞǘŞ ǇŀǊŀƳŞǘǊŞŜ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ, alors les informations suivantes sont 
affichées : 

P  Les dates de début et de fin de campagne 

P [ΩŜƴŦŀƴǘ ŎƻƴŎŜǊƴŞ  

P Le service concerné 

Une action à réaliser ς bouton  (si la campagne a débuté Ŝǘ ǉǳŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ƴΩŀ Ǉŀǎ ŞǘŞ ǊŞŀƭƛǎŞŜ) 

ou  όǎƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŀ ŀǳǘƻǊƛǎŞ ƭŜ ŘŞǇƾǘ Ŝǘ ǉǳŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŀ ŞǘŞ ǊŞŀƭƛǎŞŜύ 

 

 
 

https://teleservices.education.gouv.fr/
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{ƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ne propose pas le service en ligne « Inscription » : 

- Le « Fil des évènements » ƴΩŀŦŦƛŎƘŜ Ǉŀǎ ŘΩévènement « Inscription ». 
 

- Le menu « Inscription » informe le parent ǉǳŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ne propose pas le service et lui 
ŎƻƴǎŜƛƭƭŜ ŘŜ ǎŜ ǊŜǘƻǳǊƴŜǊ ǾŜǊǎ ŎŜ ŘŜǊƴƛŜǊ ŀŦƛƴ ŘΩƻōǘŜƴƛǊ ƭŀ ǇǊƻŎŞŘǳǊŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ όƭŜs numéros de 
téléphone ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Ŝǘ ŘΩƻǊƛƎƛƴŜ ǎƻƴt affichés). 

 

Si la campagne a débuté, le bouton  ǊŜƴǾƻƛŜ ƭΩǳǎŀƎŜǊ ǾŜǊǎ ƭΩŀŎŎǳŜƛƭ Řǳ ǎŜǊǾƛŎŜ ζ Inscription »,  
qui accède alors à ƭΩǳƴ ŘŜǎ о ŞŎǊŀƴǎ suivants : 

 
Ecran 1 : Inscription post 3e (post-affectation Ą  1re année de lycée) 

« Bien préparer la rentrée 2024 »  

Le 26/06/2024 à 14h30 : ouverture simultanée des services « Affectation » et « Inscription »,  
ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ Ł ǳƴ ǊŜǇǊŞǎŜƴǘŀƴǘ ƭŞƎŀƭ ŘŜ ŎƻƴǎǳƭǘŜǊ ƭŜ ǊŞǎǳƭǘŀǘ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ et ŘΩƛƴǎŎǊƛǊŜ ǎƻƴ ŜƴŦŀƴǘΦ 
 
Reprise de la frise commune aux 3 services en ligne : Orientation > Affectation > Inscription, qui 
permet aux responsables concernés : 

o d'avoir rapidement un aperçu du calendrier des actions à mener sur les 3 services, 

o de repérer, en cas de service ouvert, ƭΩŀŎǘƛƻƴ Ł ǊŞŀƭƛǎŜǊ Ł ƭŀ ŘŀǘŜ ŎƻǳǊŀƴǘŜ (bouton actif) et  
ŘΩȅ ŀŎŎŞŘŜǊ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ 

o de poursuivre sur le service sélectionné dans le menu de gauche. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
  

Accéder au service Inscription 
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Ecran 2 : Inscription en 3e année de lycée (montée de niveau) 
 

« Pour la rentrée 2024 »   

 

 

Ecran 3 : Inscription en 2e année de lycée (post-affectation) 
 

« wŞǎǳƭǘŀǘ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ »  
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Deux onglets distincts pour présenter ƭŜ ǇŀǊŎƻǳǊǎ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Υ 

V « Information » : présente les différentes étapes de la démarche, ainsi que les informations pratiques 
ǊŜƴǎŜƛƎƴŞŜǎ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ 
 

V « Documents » Υ ŀŦŦƛŎƘŜ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŘŜƳŀƴŘŞǎ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ  
Les documents restent à télécharger par le parent en fin de ǇǊƻŎŞŘǳǊŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ.  
 

Le contenu de la page « Informations » correspond au paramétrage effectué dans SIECLE Vie ŘŜ ƭΩÉtablissement 
(IƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ) 

 
 

[Ŝ ŎƻƴǘŜƴǳ ŘŜ ƭΩƻƴƎƭŜǘ ζ Documents » correspond au paramétrage réalisé dans SIECLE Vie Etablissement 
(Documents fournis et/ou demandés aux familles). 

 
 

 
  

Ci-contre, le message 
par défaut proposé 
par défaut  

V Les documents Ψ! ƭƛǊŜΩ sont visibles par les deux 
responsables.  

V Les documents ΨA vous procurerΩ et ΨA 
compléterΩ sont accessibles uniquement au 
ǇŀǊŜƴǘ ǉǳƛ ŀ ǊŞŀƭƛǎŞ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ligne ; 
celui/celle-ci peut éventuellement déposer des 
documents en ligne. 

V Le dépôt de documents est possible :  

- {ƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŀ paramétré une date 
de fin de dépôt, 

- Après validation de ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ par le/la 
responsable, 

- Lorsque les documents à déposer sur le 
service sont de type ΨA vous procurerΩ et 
ΨA compléterΩ, 

- La date de fin de dépôt des documents 
ƴΩŜǎǘ pas dépassée. 
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ÉTAPE 1 ï CHOIX DES ENSEIGNEMEN TS FACULTATIFS   

Après avoir cliqué sur le bouton « WΩLb{/wL{ ahb 9bC!b¢ 5!b{ /9¢ ;¢!.[L{{9a9b¢ »,, le responsable arrive sur 
la première page du service : « Formation et enseignements ».  
 

Cette page présente la formation ainsi que la/les langue(s) suivies à la rentrée.  

[Ŝǎ ŞŎǊŀƴǎ ǎΩŀŘŀǇǘŜƴǘ selon le MEF, le profilage des options réalisées dans Nomenclatures, et les combinaisons 
ŘΩŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘǎ autorisées ou non dans SIECLE - ±ƛŜ ŘŜ ƭΩétablissement. 

  

 
 
 

Le parent doit émettre des 
souhaits concernant les 
enseignements optionnels 
ǇǊƻǇƻǎŞǎ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ 

Il est possible de ne prendre 
aucune option. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Exemple : Affectation en 2de générale et technologique  

P Les langues suivies actuellement sont rappelées. 

P La famille peut émettre des souhaits concernant ƭΩŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘ ŘŜ ǎŜŎǘƛƻƴ ǎΩƛƭ ȅ a lieu,  
ainsi que les enseignements optionnels. Le choix est offert de ne prendre aucune option. 

P [Ŝ ƴƻƳōǊŜ ŘΩŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘǎ ƻǇǘƛƻƴƴŜƭs maximum est précisé.  

P [Ŝǎ ŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘǎ ƻǇǘƛƻƴƴŜƭǎκŦŀŎǳƭǘŀǘƛŦǎΣ ǎƻƴǘ ŎŜǳȄ ǇǊƻǇƻǎŞǎ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Ŝǘ ǇŜǳǾŜƴǘ şǘǊŜ 
combinés.  

{ƛ ƭŜ ŎƘƻƛȄ ŘΩƻǇǘƛƻƴǎ ǊŞŀƭƛǎŞ Ŝǎǘ ƛƳǇƻǎǎƛōƭŜΣ ǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŀƭŜǊǘŜ όtexte en rouge) ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΦ 
 
Pour information, Ŝƴ Ŏŀǎ ŘΩƛƴǎŎǊƛption par montée de niveau :  

P Les langues affichées pour les inscriptions par montée de niveau sont celles suivies à la prochaine rentrée.  

P Concernant la voie générale : les enseignements de spécialité sont rappelés à titre informatif sur cet écran, 
mais aucune modification ne peut être apportée par le parent. 
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ÉTAPES 2/3 ï VERIFICATION ET MISE A JOUR DES INFORMATI ONS ADMINISTRATIVES  

[Ŝ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ǉǳƛ ǊŞŀƭƛǎŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǇŜǳǘ ǇǊƻŎŞŘŜǊΣ ǎƛ ōŜǎƻƛƴΣ Ł ƭŀ ƳƛǎŜ Ł ƧƻǳǊ ŘŜ ǎŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŜǎ Ŝǘ 
de celles ŘŜ ƭΩŞƭŝǾŜΦ  

Fiche responsable 

 

 
 

P Le responsable ǇŜǳǘ ƳŜǘǘǊŜ Ł ƧƻǳǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎΣ ŜȄŎŜǇǘŞ ƭŜ ƭƛŜƴ ŀǾŜŎ ƭΩŞƭŝǾŜΦ  

P Le responsable doit confirmer le contenu de sa ficheΣ ǇƻǳǊ ǉǳŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǎƻƛǘ ǇǊƛǎŜ Ŝƴ ŎƻƳǇǘŜΦ 

P [Ωétablissement garde la main pour valider ou non les informations modifiées en ligne. 
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Fiche Elève 

 

  

 
 
Le responsable Řƻƛǘ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ǳƴ ŘŜǎ о ǊŞƎƛƳŜǎ ŘΩƘŞōŜǊƎŜƳŜƴǘ ŘƛǎǇƻƴƛōƭŜǎ :  

P demi-pensionnaire -> demi-ǇŜƴǎƛƻƴƴŀƛǊŜ Řŀƴǎ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 

P externe -> externe libre  

P interne -> interne libre όƭΩƛƴǘŜǊƴŀǘ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ŀŎŎƻǊŘŞ ŘΩƻŦŦƛŎŜΣ Ƴŀƛǎ ƭŀ ŘŜƳŀƴŘŜ Ŝǎǘ ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŞŜ Řŀƴǎ ƭŜ 
fichier CSV des souhaits) 

 
[ΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ mises à jour effectuées en ƭƛƎƴŜ ǇŀǊ ƭŜǎ ŦŀƳƛƭƭŜǎ ƴŞŎŜǎǎƛǘŜƴǘ ŘΩşǘǊŜ ǾŀƭƛŘŞŜǎ ǇŀǊ ƭŜ ǎŜŎǊŞǘŀǊƛŀǘ  
pour être prises en compte sur ƭΩŀƴƴŞŜ Ŝƴ ǇǊŞǇŀǊŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ōŀǎŜ ŞƭŝǾŜǎ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΦ 
 

Les р ŘƻƴƴŞŜǎ ŘΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ 
ŜǎǎŜƴǘƛŜƭƭŜǎ ŘŜ ƭΩŞƭŝǾŜ (nom, 
prénom, date de naissance, lieu de 
naissance, sexe) ne sont plus 
modifiables en ligne. 
 
Si de telles modifications sont 
nécessaires, le responsable doit 
directement s'adresser à 
l'établissement avec présentation 
de justificatifs.  
 
En effet, la modification de ces 
données est susceptible 
ŘΩŜƴǘǊŀƛƴŜǊ ǳƴ ζ ŎƻƴŦƭƛǘ η ŘΩLb9Φ  
 

[ΩLŘŜƴǘƛŦƛŀƴǘ bŀǘƛƻƴŀƭ ŘŜ ƭΩ;ƭŝǾŜ 
(INE) est affiché pour information. 
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ÉTAPE 4 ï ÉTUDE AUTOMATIQUE DU  DROIT A BOURSE  

Afin de lutter contre le non-recours aux boursesΣ ǳƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ ŞǘŀǇŜ Ŝǎǘ ŀƧƻǳǘŞŜ ŀǳ ǇǊƻŎŜǎǎǳǎ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ :  
le ǊŜŎǳŜƛƭ Řǳ ŎƻƴǎŜƴǘŜƳŜƴǘ Ł ƭΩŞǘǳŘŜ Řǳ ŘǊƻƛǘ Ł ōƻǳǊǎŜ. 

 
Avantage :  Eƴ Řƻƴƴŀƴǘ ǎƻƴ ŎƻƴǎŜƴǘŜƳŜƴǘ Ł ƭΩŞǘǳŘŜ automatique de son droit à bourse, un parent ƴΩŀ Ǉƭǳǎ ōŜǎƻƛƴ 
de déposer une demande de bourse à la rentrée scolaire.  
 
A retenir :   

V /ƘŀǉǳŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜƳŜƴǘ ŘŞǇƻǎŞ ǇŀǊ ǳƴόŜύ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ Ŧŀƛǘ ƭΩƻōƧŜǘ ŘΩǳƴŜ information Ł ƭΩŀǳǘǊŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ 
(aucune information relative aux données personnelles) 

V Si un(e) responsable souhaite contester ƭŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜƳŜƴǘ ŘŜ ƭΩŀǳǘǊŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜΣ ƛƭκŜƭƭŜ Řƻƛǘ ǎŜ ǊŜǘƻǳǊƴŜǊ ǾŜǊǎ 
ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ 

V 5ǳǊŀƴǘ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜΣ si aucun(e) responsable ƴΩŀ ŘŜƳŀƴŘŞ ƭΩŞǘǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ ŘŜ ǎƻƴ ŘǊƻƛǘ Ł 
bourse, il sera toujours possible, à la rentrée, de déposer une demande de bourse via le service en ligne 
"Bourse" ou via un dossier papier (par un seul responsable) 

V La réponse ŎƻƴŎŜǊƴŀƴǘ ƭΩƻōǘŜƴǘƛƻƴ ƻǳ ƴƻƴ ŘΩǳƴŜ ōƻǳǊǎŜ Ŝǎǘ ŀǇǇƻǊǘŞŜ dans le courant du 1er trimestre.  

V [ŀ ŘŜƳŀƴŘŜ Ŧŀƛǘ ƭΩƻōƧŜǘ ŘΩǳƴŜ tacite reconduction (reprise des données lors de la prochaine campagne) 

 

 
 
ü {ƛ ƭŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ǊŜŦǳǎŜ ƭΩŞǘǳŘŜ ζ Non, je refuse », ƭŀ ŘŞƳŀǊŎƘŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǎŜ ǇƻǳǊǎǳƛǘ ǇƻǳǊ ŀōƻǳǘƛǊ Ł 
ƭΩŞǘŀǇŜ ŘŜ ǾŀƭƛŘŀǘƛƻƴ όǇŀǎǎŀƎŜ Ł ƭΩŞǘŀǇŜ рύΦ  

 

ü {ƛ ƭŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ŀŎŎŜǇǘŜ ƭΩŞǘǳŘŜ - « hǳƛΣ ƧΩŀŎŎŜǇǘŜ », le parent complète ses données ŘΩŞǘŀǘ ŎƛǾƛƭ ό« état civil 
étendu ») : prénoms 2 et 3 ǎΩƛƭǎ ŜȄƛǎǘŜƴǘ ŀƛƴǎƛ ǉǳŜ date et lieu de naissance.  Ą Cas 1.  

Remarque : si le parent déclare une situation de concubinage (vivre en couple sous le même toit sans 
être marié ou pacsé)Σ ƭŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘΩŞǘŀǘ ŎƛǾƛƭ ŘŜ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴƴŜ Ŝƴ ǉǳŜǎǘƛƻƴ ǎƻƴǘ ŀǳǎǎƛ Ł ǊŜƴǎŜƛƎƴŜǊ 
([ΩŀŎŎƻǊŘ ŘǳκŘŜ ƭŀ ŎƻƴŎǳōƛƴόŜύ Ŝǎǘ ƛƴŘƛǎǇŜƴǎŀōƭŜύ.      Ą Cas 2 

  

 

× Cas 1 : le/la responsable ne vit pas en concubinage  
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Le/la responsable qui ŀŎŎŜǇǘŜ ƭΩŞǘǳŘŜ ζ hǳƛΣ ƧΩŀŎŎŜǇǘŜ » et ne vit pas en concubinage doit compléter ses propres 
données ŘΩétat civil étendu : prénoms 2 et 3 όǎΩƛƭǎ ŜȄƛǎǘŜƴǘύ ŀƛƴǎƛ ǉǳŜ date et lieu de naissance.  

 

A noter :  

¶ L'affichage des pays et communes de naissance dépend de la date de naissance saisie en amont. 

Exemple : Depuis le 1er janvier 1992, Quessy (ancienne commune du département de l'Aisne - 02) est 
devenue une commune associée à Tergnier. 
Si la date de naissance est avant 1992 : Quessy figure dans la liste des communes. 
Si la date de naissance est après 1992 : Quessy est absente de la liste des communes 

¶ Suite au clic sur le bouton  , les données renseignées sont envoyées à la DGFiP pour vérifier 
la présence de ces personnes dans leur SI. Dans le cas où les données concordent avec des contribuables 
(Correct) Υ ŀǳŎǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ƴΩŜǎǘ affiché ; dans le cas contraire (parent ou concubin.e inconnu.e) : un 
message est affiché en rouge au-dessus du texte Υ ϦWŜ ŎŜǊǘƛŦƛŜΧϦΣ Ƴŀƛǎ ǎŀ ǇǊŞǎŜƴŎŜ ƴΩŜƳǇşŎƘŜ Ǉŀǎ ƭŜ 
ǇŀǎǎŀƎŜ Ł ƭΩŞǘŀǇŜ ǎǳƛǾŀƴǘŜ. 
 

  

Données 
dΩŞǘŀǘ ŎƛǾƛƭ 
étendu 
------------------- 
Si le pays de 
naissance est 
"France" : les 
département 
et commune 
de naissance  
doivent être 
renseignés. 
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× Cas 2 : le/la responsable vit en concubinage  

 

 
 

Le/la responsable  
ǉǳƛ ŀŎŎŜǇǘŜ ƭΩŞǘǳŘŜ et  
qui vit en concubinage  
doit saisir, en plus de ses 
ŘƻƴƴŞŜǎ ŘΩŞǘŀǘ ŎƛǾƛƭ 
étendu, celles de son 
concubin / sa concubine, 
après avoir obtenu son 
accord. 
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Tableau relatant les actions possibles au niveau de la procédure dΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ :  
 

Acteurs / Actions 
Choix des souhaits 
ŘΩŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘǎ 

Actualisation  
des données 

administratives 
ŘŜ ƭΩélève 

Actualisation des données administratives 
des responsables 

Dépôt de fichiers 
Consentement à ƭΩŞǘude automatique du 

droit à bourse 

Responsable de 
ƭΩinscription 

Non responsable de 
ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ 

Lire Déposer  (avec / sans concubin(e)) 

Parent qui réalise 
ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ 

V V V X V V V peut consentir 
{ƛ ǊŜŦǳǎŜ ƭΩŞǘǳŘŜ 

automatique du droit 
à bourse  

Parent qui ne réalise 
Ǉŀǎ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ 

X X X  V X  X X  V peut consentir  

    

Peut mettre à jour ses 
données, uniquement 
ƭƻǊǎǉǳŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŀ 
été validée en ligne 
ǇŀǊ ƭΩŀǳǘǊŜ ǇŀǊŜƴǘΦ 

 
Chaque responsable Ŝǎǘ ƛƴŦƻǊƳŞ ǉǳΩƛƭ ǇŜǳǘ 
contester le consentement du droit à bourse de 
ƭΩŀǳǘǊŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ Ą ŀǳǇǊŝǎ ŘŜ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 

 

V Chaque responsable peut mettre à jour ses propres données administratives : 

o {ǳǊ ƭΩŀƴƴŞŜ ǎŎƻƭŀƛǊŜ à venir (en préparation) ς à partir du service en ligne "Inscription", Řŀƴǎ ƭΩŞǘŀǇŜ « Renseignements responsable » .  

o SǳǊ ƭΩŀƴƴŞŜ ǎŎƻƭŀƛǊŜ en cours -- à partir du service en ligne "Fiche de renseignements".  
Il sera pertinent ŘŜ ƭΩǳǘƛƭƛǎŜǊ après la rentrée scolaire si des informations sont à modifier. 

V Un(e) responsable ne peut ni consulter / ni modifier les ŘƻƴƴŞŜǎ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛǾŜǎ ŘŜ ƭΩŀǳǘǊŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ. 

V ¦ƴ ǎŜǳƭ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ǇŜǳǘ ŀŎŎŜǇǘŜǊ ƭΩŞǘǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ Řǳ ŘǊƻƛǘ Ł ōƻǳǊǎŜ : 

o Soit le responsable qui procède à ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ, 
o {ƻƛǘ ƭΩŀǳǘǊŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ -- à condition que ƭΩŞǘǳŘŜ ƴΩŀƛǘ Ǉŀǎ déjà été acceptée par ƭŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ǉǳƛ ŀ ǇǊƻŎŞŘŞ Ł ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻn. 

V {Ŝǳƭ ƭŜκƭŀ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ǉǳƛ ŀ ǇǊƻŎŞŘŞ Ł ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǇŜǳǘ déposer des fichiers sur le service en ligne « Inscription η όǎƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ƭΩŀ ǇǊŞǾǳύΦ 

V [Ŝǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ Ψ! ŎƻƳǇƭŞǘŜǊΩ Ŝǘ Ψ! ŦƻǳǊƴƛǊΩ ǎƻƴǘ ǾƛǎƛōƭŜǎ ǳƴƛǉǳŜƳŜƴǘ ǇŀǊ ƭŜκƭŀ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ǉǳƛ ŀ ǇǊƻŎŞŘŞ Ł ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΦ  
[Ŝǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ Ψ! ƭƛǊŜΩ ǎƻƴǘ ǾƛǎƛōƭŜǎ ǇŀǊ ƭŜǎ ŘŜǳȄ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜǎΦ 
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Tableau relatant les actions possibles au niveau de la procédure dΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ :  
 

Cas possibles Responsable ǉǳƛ ǊŞŀƭƛǎŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ (A) 
Responsable ǉǳƛ ƴŜ ǊŞŀƭƛǎŜ Ǉŀǎ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ όB) 

 

Responsable A :  
Inscription Ҍ ŎƻƴǎŜƴǘŜƳŜƴǘ Ł ƭΩŞǘǳŘŜ 
automatique du droit à bourse   
(avec / sans concubin.e) 

 Email de confirmation (A1) 
             (reçoit les informations détaillées) 

 9Ƴŀƛƭ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ (B1) 
             (peut modifier ses propres données administrative)  

 

Responsable A :  
Inscription + non-consentement à 
ƭΩŞǘǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ Řǳ ŘǊƻƛǘ Ł 
bourse 

 Email de confirmation (A2) 
             (reçoit les informations détaillées) 

 9Ƴŀƛƭ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ (B2) 
            (peut modifier ses propres données administratives)  

             

Responsable B :  
/ƻƴǎŜƴǘ Ł ƭΩŞǘǳŘŜ Řǳ ŘǊƻƛǘ Ł ōƻǳǊǎŜ 
(avec / sans concubin.e) 
avec / sans validation de sa fiche de 
renseignement 

 9Ƴŀƛƭ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ (A3) 
 Email de confirmation (B3) 

             (reçoit les informations détaillées) 

Responsable B :  
Validation de sa fiche de 
renseignement  
et refus étude droit à bourse 

   X  Email de confirmation 
             (reçoit les informations détaillées) 

 
V Chaque démarche est suivie d'un courriel de confirmation  

 
V La rubrique « ÉTUDE AUTOMATIQUE DU DROIT À BOURSE » est présente dans les courriels, quel que soit le choix réalisé. 

En cas de consentement, les données détaillées figurent uniquement dans le courriel de confirmation envoyé au responsable qui a donné son consentement. 
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Email A1 : Confirmation de l'inscription au responsable ayant ǊŞŀƭƛǎŞ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ 
ς  Ą ŀ ƳƻŘƛŦƛŞ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ǎǳǊ ƭŜǎ ŦƛŎƘŜǎ ΨǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜΩ Ŝǘ ΨŞƭŝǾŜΨ 

Ą a consenti à l'étude automatique du droit à bourse (avec/sans concubinage) 
 

 
 
 
 
 
 
 

  

Bonjour, 
 

[Ŝ WWκaaκ!!!! Ł IIƘaaΣ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ǇǊƻŎŞŘŞ Ł ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ ŘŜ ƭϥŜƴŦŀƴǘ ғtǊŞƴƻƳ ŞƭŝǾŜҔ ғbƻƳ ŞƭŝǾŜҔ Řŀƴǎ 
ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ғbƻƳ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴҔ Ł ғ[ƛōŜƭƭŞ Ǉƻǎǘŀƭ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘҔΦ 
 
RAPPEL DES SOUHAITS D'ENSEIGNEMENT : 
        <La liste des soǳƘŀƛǘǎ όǘȅǇŜ Řǳ ǎƻǳƘŀƛǘ Ŝǘ ŎƘƻƛȄύ Řŀƴǎ ƭΩƻǊŘǊŜ Řǳ ǊŞŎŀǇƛǘǳƭŀǘƛŦ Ł ƭΩŞŎǊŀƴҔ 
        Ces souhaits seront accordés selon les possibilités de l'établissement. 
 
        Régime souhaité : <libellé régime> 
 
RENSEIGNEMENT(S) MODIFIÉ(S) : 
Vous concernant : 
<libellé champ modifié> : [<Ancienne valeur champ>] remplacé par [<Nouvelle valeur champ>] 
 
Concernant l'élève : 
<libellé champ modifié> : [<Ancienne valeur champ>] remplacé par [<Nouvelle valeur champ>] 
          
ÉTUDE AUTOMATIQUE DU DROIT À BOURSE : 
 
Vous avez accepté l'étude automatique de votre droit à bourse (pas besoin de faire une demande de bourse à la rentrée). 
 
                Vos informations : 
                      Civilité : M. 
                     Nom de famille : PACCURE 
                     Nom d'usage : 
                     Prénom : Emilien 
                     Prénom 2 : 
                     Prénom 3 : 
                     Date de naissance : 01/02/aaaa 
                     Pays de naissance : FINLANDE 
 
               Les informations de votre concubin : 
                     Civilité : Mme 
                     Nom de famille : 
                     Nom d'usage :  
                     Prénom :  
                     Prénom 2 :  
                     Prénom 3 :  
                     Date de naissance : 06/02/aaaa 
                     Pays de naissance : FRANCE 
                     Département de naissance : CORREZE 
                     Commune de naissance : BEAULIEU-SUR-DORDOGNE 
 
    Une réponse vous sera apportée durant le ǇǊŜƳƛŜǊ ǘǊƛƳŜǎǘǊŜ ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ ǎŎƻƭŀƛǊŜΦ 

 

DOCUMENT(S) NÉCESSAIRE(S) POUR COMPLÉTER LE DOSSIER DE VOTRE ENFANT (à télécharger ici) : 
        Document(s) à lire : 
               <libellé document> : à lire <date de remise>. <complément de consigne> 
        Document(s) à transmettre à l'établissement : 
               <libellé document> : à fournir <date de remise>. <complément de consigne> 
               <libellé document> : à rendre <date de remise>. <complément de consigne> 
 
Bien cordialement, 
 
Le ŎƘŜŦ ŘΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 
<coordonnées du lycée avec adresse / numéro de téléphone / email > 
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Email A2 : Confirmation de l'inscription au responsable ayant ǊŞŀƭƛǎŞ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ  
--> n'a pas consenti à l'étude du droit à bourse   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Email B1 : Informations au ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ǉǳƛ ƴΩŀ Ǉŀǎ ǊŞŀƭƛǎŞ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ  
Ą consentement à l'étude du droit à bourse ŘƻƴƴŞ ƭƻǊǎ ŘŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Bonjour, 
 
[Ŝ WWκaaκ!!!! Ł IIƘaaΣ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ǇǊƻŎŞŘŞ Ł ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ ŘŜ ƭϥŜƴŦŀƴǘ ғtǊŞƴƻƳ ŞƭŝǾŜҔ ғbƻƳ ŞƭŝǾŜҔ 
Řŀƴǎ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ғbƻƳ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴҔ Ł ғ[ƛōŜƭƭŞ Ǉƻǎǘŀƭ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘҔΦ 
 
RAPPEL DES SOUHAITS D'ENSEIGNEMENT : 
        <La liǎǘŜ ŘŜǎ ǎƻǳƘŀƛǘǎ όǘȅǇŜ Řǳ ǎƻǳƘŀƛǘ Ŝǘ ŎƘƻƛȄύ Řŀƴǎ ƭΩƻǊŘǊŜ Řǳ ǊŞŎŀǇƛǘǳƭŀǘƛŦ Ł ƭΩŞŎǊŀƴҔ 
        Ces souhaits seront accordés selon les possibilités de l'établissement. 
        Régime souhaité : <libellé régime> 
 
RENSEIGNEMENT(S) MODIFIÉ(S) : 
Aucun renseignement modifié. 
 
ÉTUDE AUTOMATIQUE DU DROIT À BOURSE : 
     Vous n'avez pas accepté l'étude automatique de votre droit à bourse. 
      Vous pourrez toujours faire une demande de bourse à l'ouverture du service en ligne Demande de bourse 
(début septembre) depuis le portail scolarité services. 
 
DOCUMENT(S) NÉCESSAIRE(S) POUR COMPLÉTER LE DOSSIER DE VOTRE ENFANT (à télécharger ici) : 
        Document(s) à lire : 
               <libellé document> : à lire <date de remise>. <complément de consigne> 
        Document(s) à transmettre à l'établissement : 
               <libellé document> : à fournir <date de remise>. <complément de consigne> 
               <libellé document> : à rendre <date de remise>. <complément de consigne> 
 
Bien cordialement, 
 
[Ŝ ŎƘŜŦ ŘΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜnt 
 
<coordonnées du lycée avec adresse / numéro de téléphone / email > 

Bonjour, 
Pour information, le JJ/MM/AAAA à HHhMM, <civilité prenom nom du resp ayant fait la TI> a procédé à l'inscription 
Ŝƴ ƭƛƎƴŜ ŘŜ ƭϥŜƴŦŀƴǘ ғtǊŞƴƻƳ ŞƭŝǾŜҔ ғbƻƳ ŞƭŝǾŜҔ Řŀƴǎ ƭϥŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Υ ғbƻƳ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴҔ Ł 
<Libellé postal établissement>. 
 
Depuis le portail scolarité services, vous pouvez : 

¶ accéder au détail de la formation et des options choisies et télécharger le récapitulatif ; 

¶ vérifier vos informations administratives et les corriger si besoin pour que l'établissement de votre enfant 
ait bien vos coordonnées à jour. 

 
Par ailleurs, lors de la démarche d'inscription, <civilité prenom nom du resp ayant fait la TI> a accepté l'étude 
automatique de son droit à bourse. Vous ne pourrez donc pas réaliser une demande de bourse à la rentrée. 
 
Si vous contestez cette demande, merci de contacter l'établissement de votre enfant. 
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Email B2 : Informations au ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ǉǳƛ ƴΩŀ Ǉŀǎ ǊŞŀƭƛǎŞ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ  
Ą aucun consentement à l'étude du droit à bourse donné lors de ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Email B3 : Confirmation au responsable ǉǳƛ ƴΩŀ Ǉŀǎ ǊŞŀƭƛǎŞ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ, 
              Ҍ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ ǎŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ Ҍ ŀŎŎŜǇǘŜ ƭΩŞǘǳŘŜ ŘŜ ǎƻƴ ŘǊƻƛǘ Ł ōƻǳǊǎŜ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bonjour, 
tƻǳǊ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴΣ ƭŜ WWκaaκ!!!! Ł IIƘaaΣ ғŎƛǾƛƭƛǘŞ ǇǊŜƴƻƳ ƴƻƳ Řǳ ǊŜǎǇ ŀȅŀƴǘ Ŧŀƛǘ ƭŀ ¢LҔ ŀ ǇǊƻŎŞŘŞ Ł ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ 
Ŝƴ ƭƛƎƴŜ ŘŜ ƭϥŜƴŦŀƴǘ ғtǊŞƴƻƳ ŞƭŝǾŜҔ ғbƻƳ ŞƭŝǾŜҔ Řŀƴǎ ƭϥŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Υ ғbƻƳ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴҔ Ł 
<Libellé postal établissement>. 
 
Depuis le portail scolarité services, vous pouvez : 

¶ accéder au détail de la formation et des options choisies et télécharger le récapitulatif ; 

¶ vérifier vos informations administratives et les corriger si besoin pour que l'établissement de votre enfant 
ait bien vos coordonnées à jour. 

 
Enfin, vous avez la possibilité d'indiquer si vous souhaitez que votre droit à bourse soit automatiquement étudié et 
le cas échéant renseigner les informations nécessaires. 
 

Bonjour, 
Suite à l'inscription dans son établissement scolaire de <Prénom élève> <Nom élève> réalisée en ligne par <civilité 
prenom nom du resp ayant fait la TI>, vous avez vérifié et mis à jour, le cas échéant, vos données administratives 
le JJ/MM/AAAA à HHhMM.  
 
RENSEIGNEMENT(S) MODIFIÉ(S) : 
<libellé champ modifié> : [<Ancienne valeur champ>] remplacé par [<Nouvelle valeur champ>] 
 
ÉTUDE AUTOMATIQUE DU DROIT À BOURSE : 
                Vous avez accepté l'étude automatique de votre droit à bourse (pas besoin de faire une demande de 
bourse à la rentrée). 
                Vos informations : 
                      Civilité : M. 
                     Nom de famille : XXXXX 
                     Nom d'usage : 
                     Prénom : Emilien 
                     Prénom 2 : 
                     Prénom 3 : 
                     Date de naissance : 01/02/1994 
                     Pays de naissance : FINLANDE 
 
               Les informations de votre concubin : 
                     Civilité : Mme 
                     Nom de famille : yyyyy 
                     Nom d'usage : Ayzyzy 
                     Prénom : Aze 
                     Prénom 2 : AzeazeD 
                     Prénom 3 : AzeazeaT 
                     Date de naissance : 06/02/2024 
                     Pays de naissance : FRANCE 
                     Département de naissance : CORREZE 
                     Commune de naissance : BEAULIEU-SUR-DORDOGNE 
 
    ¦ƴŜ ǊŞǇƻƴǎŜ Ǿƻǳǎ ǎŜǊŀ ŀǇǇƻǊǘŞŜ ŘǳǊŀƴǘ ƭŜ ǇǊŜƳƛŜǊ ǘǊƛƳŜǎǘǊŜ ŘŜ ƭΩŀƴƴŞŜ ǎŎƻƭŀƛǊŜΦ 
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Email A3 :  Information ŀǳ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ŀȅŀƴǘ ǊŞŀƭƛǎŞ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ    
ǉǳŜ ƭΩŀǳǘǊŜ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ŀ ŀŎŎŜǇǘŞ à l'étude du droit à bourse.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Bonjour, 
Pour information, suite à l'inscription de <Prénom élève> <Nom élève>, <civilité prenom nom du resp ayant fait 
l'acceptation de l'étude droit à bourse> a accepté l'étude automatique de son droit à bourse le JJ/MM/AAAA à 
HHhMM, 
 
Vous ne pourrez donc pas réaliser une demande de bourse à la rentrée. 
 
Si vous contestez cette demande, merci de contacter l'établissement de votre enfant. 
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ÉTAPE 5 ï VALIDATION DE LôINSCRIPTION   

!Ǿŀƴǘ ŘŜ ǾŀƭƛŘŜǊ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΣ ƭŜ ǇŀǊŜƴǘ ǇŜǳǘ ǾŞǊƛŦƛŜǊ les différentes informations et revenir sur une des étapes pour 
y apporter des modifications si besoin. 
 

 
 

 

Après validation de ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ : (clic sur le bouton ) 
 

- Aucune donnée ne peut plus être modifiée.  
 

- Le parent peut télécharger les documents attendus mis à sa disposition  
(si ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ a renseigné des documents fournis et/ou demandés aux familles) 
 

- {ƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŀ ŀǳǘƻǊƛǎŞ ƭŜ ŘŞǇƾǘ ǎǳǊ ƭŜ ǎŜǊǾƛŎŜ :  
Le parent peut, en plus, déposer en ligne ses fichiers, et les modifier si besoin (tant que 
ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ƴŜ ƭŜǎ ŀ Ǉŀǎ ǇƻƛƴǘŞǎύ 
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[ΩŀŎŎŝǎ ŀǳȄ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŀǘǘŜƴŘǳǎ Ŝǎǘ ŀƭƻǊǎ possible :  
 

 
 ¦ƴŜ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ƛƴŘƛǉǳŜ ǉǳΩǳƴ ŎƻǳǊǊƛŜƭ Ŝǎǘ 
transmis aux 2 parents (contenu détaillé 
uniquement pour le parent qui a réalisé 
ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴύΦ 
 
Le récapitulatif ŘŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǇŜǳǘ şǘǊŜ 
téléchargé et les familles peuvent, si elles le 
souhaitent, donner leur avis sur la démarche 
réalisée en ligne (4 questions). 
 
Certains documents sont à lire (peuvent être 
téléchargés).  
5ΩŀǳǘǊŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ sont à transmettre à 
ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ : ces derniers sont de type 
« à compléter » ou « à vous procurer » et il 
est possible de les filtrer.   
                  
{ƛ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŀ ŀǳǘƻǊƛǎŞ ƭŜ ŘŞǇƾǘ ǎǳǊ ƭŜ 
service, le parent peut téléverser ses fichiers 
(et les modifier si besoin, tant que 
ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ƴŜ ƭŜǎ ŀ Ǉŀǎ ǇƻƛƴǘŞǎύΦ 
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TELECHARGEMENT DU RE CAPITULATIF DE LôINSCRIPTION  

 
 
Le contenu du récapitulatif a été enrichi ŘΩǳƴŜ rubrique « Etude automatique de votre droit à bourse » qui présente 
le consentement (oui ou non). En cas de consentement, les informations détaillées sont affichées au responsable 
qui a consenti. 

 
A noter :  Le récapitulatif ne prend pas en compte les documents déposés.  

 
Comme indiqué précédemment, une ŎƻƴŦƛǊƳŀǘƛƻƴ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǇŀǊ ŎƻǳǊǊƛŜƭ est transmise au responsable qui a 
réalisé la démarche. Elle reprend les mêmes éléments, et est conforme aux dispositions du code des relations entre 
ƭŜ ǇǳōƭƛŎ Ŝǘ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ όŀǊǘƛŎƭŜǎ [Φммо-12 et L.112-11). 

Les documents à télécharger sont accessibles via le lien « (à télécharger ici) » qui renvoie vers l'écran "Inscription 
enregistrée" de Scolarité services.  

Le récapitulatif (format PDF) indique : 

P ƭŀ ŘŀǘŜ Ŝǘ ƭΩƘŜǳǊŜ ŘŜ ƭŀ ŘŞƳŀǊŎƘŜ 
P ƭŀ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴΣ ƭŜǎ ǎƻǳƘŀƛǘǎ ŘΩŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘΣ 

et langue(s) suivies 
P les documents à fournir + dates de remise  
P Pour le responsable qui a réalisé la 

démarche : les éventuelles modifications 
apportées sur la partie informations 
responsable/élève  

P Des liens hypertexte permettent de 
récupérer les documents déposés par 
ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ  
 

Le récapitulatif PDF est généré à la volée, et son 
contenu est adapté au responsable qui se 
connecte. 
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CONFIRMATION DE LôINSCRIPTION   

Une Ŧƻƛǎ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ validée par un des 2 responsables, ils ont la possibilité de consulter et/ou télécharger (ƧǳǎǉǳΩŁ 
ƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ version de rentrée de SIECLE 24.3 Ą cela dépend de votre académie, en juillet/août) :  

P le récapitulatif ŘŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ, 

P les documents à fournir ǇƻǳǊ ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ (uniquement pour le parent qui a réalisé 
ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ). 

 

   

P Il est rappelé sur le service que les souhaits 
émis seront satisfaits selon les possibilités de 
l'établissement. 
 
P Il est préférable de télécharger ces différents 

documents dès la fin de la procédure. 
 
P Les responsables peuvent déposer en ligne les 

documents demandés (si cette fonctionnalité a été 
autoriséeύ ƧǳǎǉǳΩŁ ƭŀ ŘŀǘŜ ǇŀǊŀƳŞǘǊŞŜ ǇŀǊ 
ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ όŘŀǘŜ ƭƛƳƛǘŜ : avant le 15 juillet) 
 
P [ΩǳǎŀƎŜǊ ǇŜǳǘ filtrer par type les documents :  

« À compléter » / « À vous procurer ». 
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DEPOT DE DOCUMENTS (SI LôETABLISSEMENT LôA AUTORISE)  

Cas où le dépôt est possible : Le parent peut déposer des fichiers sur le service seulement après avoir 
ǇǊƻŎŞŘŞ Ł ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ de son enfant.  
 

  
 

 
 
 
 
 
 
/ŀǎ ƻǴ ƭŜ ŘŞǇƾǘ ƴΩŜǎǘ Ǉƭǳǎ ǇƻǎǎƛōƭŜ : 

 
 
 
 
  

P Le responsable légal qui ƴΩŀ Ǉŀǎ ǇǊƻŎŞŘŞ à 
ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ accède uniquement  
aux documents « A lire ». 
 

P {Ŝǳƭ ƭŜ ǇŀǊŜƴǘ ǉǳƛ ŀ ǇǊƻŎŞŘŞ Ł ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ƭƛƎƴŜ 
accède à la fonctionnalité de dépôt όŀƛƴǎƛ ǉǳΩŁ 
tous les ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ŘŞǇƻǎŞǎ ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ : 
« A lire », « A compléter » et « A vous procurer »).  

 
P Il peut Ajouter / consulter ses fichiers = déposer 

ses documents sur le service (tant que 
ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ƴΩŀ Ǉŀǎ ǾŞǊƛŦƛŞ κ ǇƻƛƴǘŞ ƭŜǎ 
documents). 

 
P Télécharger = récupérer le document PDF déposé 
ǇŀǊ ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ 

 

 

P Le responsable peut déposer ƧǳǎǉǳΩŁ мл 
fichiers pour chaque document demandé par 
ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ. 

P Un fichier ne peut excéder 10 Mo. 

P Les seuls formats de documents acceptés 
pour le dépôt sont : PDF, PNG, JPG, JPEG. 
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PRISE EN COMPTE DU PARENT QUI NE REALI SE PAS LôINSCRIPTION EN LIGNE  

{ǳƛǘŜ Ł ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŘŜ ǎƻƴ ŜƴŦŀƴǘΣ ƛƭ ŀ ŞǘŞ ŘŜǎǘƛƴŀǘŀƛǊŜ ŘΩǳƴ ŎƻǳǊǊƛŜƭ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀƴǘ ǉǳΩƛƭ ǇƻǳǾŀƛǘ ǎŜ ǊŜƴŘǊŜ ǎǳǊ ƭŜ 
service pour mettre à jours ses données administratives.  

[ƻǊǎǉǳΩƛƭ ǎŜ ŎƻƴƴŜŎǘŜ ŀǳ ǇƻǊǘŀƛƭΣ ƭŜ Ŧƛƭ ŘŜǎ ŞǾŝƴŜƳŜƴǘǎ ƭΩƛƴŦƻǊƳŜ ǉǳΩƛƭ ǇŜǳǘ ŀƭƭŜǊ ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ ǎƻƴ ŘƻǎǎƛŜǊ. 

 
 

 
Lƭ ŀǊǊƛǾŜ ŀƭƻǊǎ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ǊŞŎŀǇƛǘǳƭŀǘƛǾŜ ŘŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŘŜ ǎƻƴ ŜƴŦŀƴǘ ƛƴŎƭǳŀƴǘ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ǎǳǊ ƭΩŞǘǳŘŜ 
automatique du droit à bourse.  Il peut aller mettre à jour ses informations administratives. 
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ANNEXES : PROCESSUS DES CAMPAGNE S DôINSCRIPTION EN LIGNE 

CAMPAGNE DôINSCRIPTION POST-AFFECTATION  
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CAMPAGNE DôINSCRIPTION "PAR MONTEE DE NIVEA U"  

 

 


